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INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE:

SOLICITUD DE APROB’ACIC')N DE PROYECTOS/SUBVENCIONES DEL
PROGRAMA DE FORMACION Y EMPLEO PARA PERSONAS DESEMPLEADAS
EN EL SECTOR DE LA ARTESANIA

CODIGO CIP:P7116

INTRODUCCION

Esta guia tiene como objetivo principal ayudar a los interesados en la realizacion por medios
electronicos (via telematica) de la solicitud correspondiente al tramite Solicitud de aprobacion
de proyectos/subvenciones Programa de formacion y empleo para personas
desempleadas en el sector de la artesania.

Convocatoria de subvenciones para la financiacion de la realizacion de la experiencia piloto del
Programa de Formacion y Empleo para personas desempleadas en el sector de la artesania y su
convocatoria Unica para el ejercicio 2025 previstas en el Decreto 158/2024, de |7 de diciembre, por
el que se aprueban las bases reguladoras de concesion de subvenciones destinadas a la realizacion
de la experiencia piloto del Programa de Formaciéon y Empleo para personas desempleadas en el
sector de la artesania y su convocatoria unica. (D.O.E. num. 9, de 15 de enero de 2025)

Toda la informacion de este tramite la puede encontrar en el Punto de Acceso General Electronico
(https://www.juntaex.es/) en el siguiente enlace:

https://www.juntaex.es/w/071 1624

Para presentar el tramite de forma telematica en la Sede electronica asociada a la Sede electrénica
de la Junta de Extremadura se deberan seguir los siguientes pasos:

I. Cumplimentar el formulario de la solicitud (Anexo I: Solicitud aprobacién de
proyectos/subvenciones Programa de formacion y empleo para personas desempleadas en
el sector de la artesania)

2. Adjuntar ' los documentos obligatorios y los opcionales correspondientes.

3. Firmar y enviar la solicitud, para lo que previamente debera descargarse e instalar el programa
Autofirma, disponible aqui.

Conforme al articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
2. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la Administracion actuante o hayan sido
elaborados por cualquier otra Administracion. La administraciéon actuante podra consultar o recabar dichos documentos salvo que el
interesado se opusiera a ello. No cabra la oposicion cuando la aportacion del documento se exigiera en el marco del ejercicio de potestades
sancionadoras o de inspeccion. Las Administraciones Publicas deberan recabar los documentos electronicamente a través de sus redes
corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediacién de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al efecto. Cuando se
trate de informes preceptivos ya elaborados por un érgano administrativo distinto al que tramita el procedimiento, estos deberan ser remitidos
en el plazo de diez dias a contar desde su solicitud. Cumplido este plazo, se informara al interesado de que puede aportar este informe o
esperar a su remision por el érgano competente.”

Segun el articulo 53.1, apartado d), de la citada Ley 39/2015, los interesados en un procedimiento administrativo, tienen derecho:

“d) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate, que ya se encuentren en
poder de las Administraciones Publicas o que hayan sido elaborados por éstas".
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PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Para cumplimentar la solicitud de aprobacion de proyectos/subvenciones Programa de formacién y
empleo para personas desempleadas en el sector de la artesania, acompanada de la documentacion
establecida en el articulo 23 del citado Decreto 158/2024, de 17 de diciembre, habra que utilizar el
tramite habilitado para tal fin.

Una vez entrado en el Punto de Acceso General Electronico (https://www.juntaex.es/) hay que
buscar el tramite Programa de formacion y empleo Artesania, para ello hay que introducir en
el cuadro de busqueda palabras claves como por ejemplo “FORMACIONY EMPLEO ARTESANIA”

[l M Juntaex.es OMiespaio - Q. = |

Lo + buscado
Buscador de empleo publico

Ayudas al alquiler de vivienda

Ayudas a la digitalizacion de pymes <

S\ Calendario laboral 2025 (

Se nos mostrara el tramite que hemos solicitado en el buscador:

Subvenciones para el Programa de formacién y empleo para personas
desempleadas en el sector de la artesania

Trabajo y empleo, Mercado de trabajo

Subvenciones destinadas a la realizacion de la experiencia piloto del Programa de formacion y empleo
para personas desempleadas en el sector de la artesania

También podra acceder directamente a través del enlace:

https://www.juntaex.es/w/07 1 1624

En dicho enlace esta disponible la informacion a modo de resumen del mencionado Programa. En e
superior de la pantalla se encuentra el boton de acceso que nos derivara a la tramitacion de la solicitud
(Tramitar en linea)

@ Lea los requisitos y tramite

En linea

Tramitar en linea
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En la siguiente pantalla nos pediran la identificacion mediante certificado digital a través de su
navegador web.

Certificado =)
digital

Identificacién mediante certificado digital a través de
su navegador welb

Debera estar debidamente instalado en su navegador

(en caso de certificados software) o disponer de los
drivers necesarios (en caso de certificados hardware)

CERTIFICADO DIGITAL —>

Una vez elegido el certificado electronico llegaremos a la siguiente pantalla donde elegiremos entre
las opciones de actuacion como persona interesada o representando a otra persona o entidad:

Indique cédmo desea actuar

O Oe
[ PN

e _

Representando a otra persona o
entidad

\ o

Por favor, identifique a la persona interesada en esta solicitud

ES @

Siguiente pantalla:

DATOS @ —— DOCUMENTOS O

Subvenciones programa de formacion y empleo para personas desempleadas en el
sector de la artesania

Datos de la solicitud

Subvenciones destinadas a la realizacién de la experiencia pilote del Programa de formacién y empleo para personas desempleadas en el sector de la artesania

Solicito
Asunto (Opcional)

Pagina de Autenticacion Documentacion de la solicitud

Completada — Has rell Has rellenado 10dos 105 CAMPOS NECesarios
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Aqui, opcionalmente, podremos poner un asunto a la hora de rellenar la solicitud. Seguidamente
daremos a CONTINUAR - y llegaremos a la pagina donde hay que subir la documentacion.
Recordemos que previamente hemos rellenado el Anexo | de solicitud y también, como se indico en
la informacion incluida en el Punto de Acceso General Electrénico (https://www.juntaex.es/), se
subiran, entre otros, el Anexos |-BIS (memoria/proyecto), que previamente se cumplimentara y
descargara de la plataforma GETCOTEX (ver Anexo | de este manual),y el Anexo Il (convenio), para
ser firmada por quien corresponda.

paTos @ —— DOCUMENTOS

Subvenciones programa de formacion y empleo para personas desempleadas en el
sector de la artesania

Documentacion de la solicitud

Documentacion a presentar

Solicitud Obligatorio (L Requerido )

=+ Admite maltio heros ! i
& Admite multiples ficheros 1

Memoria/Proyecto Obligatorio (LA Requerido )

=+ Admite maltio haros ! i
& Admite multiples ficheros 1

Para adjuntar la documentacion daremos en el icono @ y seleccionaremos el archivo que
previamente hemos guardado en nuestro dispositivo.

Deberemos observar qué documentacién es obligatorio adjuntar y cual es opcional. Lo podremos
observar viendo los siguientes iconos:

Obligatorio . A :%equ&rido.::'

Opcional

Una vez adjuntada toda la documentacion necesaria bajaremos en la pantalla y daremos al botén de
continuar para la presentacion de la solicitud.

CONTINUAR =

Presentacidon de la solicitud

Has completado todos los campos requeridos
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En la siguiente pantalla podremos elegir si queremos que las notificaciones electronicas nos lleguen
al correo electronico que tenemos asociado al certificado electrénico o podremos poner uno
diferente.

Notificaciones
Las notificaciones relacionadas con esta solicitud seran gestionadas:

(® De forma electrénica @ (O Enpapel @

Recibira un aviso por correo electrénico Las recibira por correo postal

Quiero recibir los avisos en esta direccion

prueba@prueba.es v

Cada vez que se ponga a disposicion un notificacion en la Sede
Electrdnica recibira un aviso en esta direccion

Finalmente, para poder firmar y presentar la solicitud deberemos hacer clic en las siguientes
casillas:

Que he recibido informacion sobre el tratamiento de
datos

Que el contenido de esta solicitud es cierto y
confirmo mi voluntad de firmarla electrénicamente
en calidad de persona interesada

FIRMAR Y PRESENTAR

Cuando le demos al botén de Firmar y Presentar se nos abrira la aplicacion de AUTOFIRMA
(recordamos que si no lo tenemos instalado esta disponible aqui)en la que nos pedira que
seleccionemos el certificado electrénico para la firma. Una vez completado este proceso nos
aparecera el justificante de registro de la solicitud de subvencion.
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ANEXO I. PLATAFORMA GETCOTEX

Instrucciones para cumplimentar el Anexos I-BIS en la plataforma GETCOTEX:

La memoria del proyecto (Anexo I-BIS) se cumplimentara a través de la herramienta informatica GETCOTEX en la
pagina http://etcote.juntaextremadura.es/etcote/Default.jsp

Si la entidad solicitante no se encuentra dada de alta como usuaria en la herramienta informatica
GETCOTEX pinche en REGISTRARSE en dicha pagina y posteriormente rellene los datos que se le
indican.

Una vez relleno los datos debe pinchar en el boton INICIAR REGISTRO
3 - GQTGOTQX:‘ m—

Cansejeria do Educacién y Emplae  Publico de Emples

TCOTE X Haninten o tniarion do ontidados
e
5 DEL REPRESENTANTE DF LA
A
) p— [ 201
[ |
HoToRA | |
[
[
........ T 1
[
[
[
TELErONG (*) | [ |
A [ ]
ENTIDAD PROMOTORA (RAZON BOCTALI* ) [
Conr [ ] tParmate ALooOBESL)
™

Posteriormente debera descargar la solicitud de registro para firmarla y una vez firmada la debera
remitir al correo electrénico escuelastaller@extremaduratrabaja.net, indicando como asunto:
Solicitud de clave artesania

emé:  Respondera ia encuesta

-g€T1CoTEeX,

Consejeria de Educacion y Emplea  Publico de Emplec

GETCOTEX — Ha habido un error on ol registro.

El usuario se encusntra registrado va en of sistema. 51 ha olvidado la contraseiia péngase en contacto con la administracién o utiice la opcién 'Recordar contrasedia’.

mtro obténgals para ls firme del de ln Entidad

. dubard ramiticla;

- Por limr.

* Por carras ardinario a Garancia de 2ona de Badajoz, Seccién do Escuslas Tallar, €/ Santarem 4 (06011) Badajoz.

Una ver autorizads su regisire, se lo remitied & su corres slectrénica, sl usuaris v contrasefia para poder sccader al Sistama de Gestién Integral de Proyectos de
Escualas Tallar, Casas de Oficios v Talleras do Emplas da Extramadura (GETCOTEX).

()

[ Valver

Una vez autorizado su registro se le remitira a su correo electronico el usuario y la contraseiia para
poder acceder a GETCOTEX

Teléfonos de informacion sobre CLAVES de la plataforma GETCOTEX:
. — Servicio de Programas Mixtos de Formacion y Empleo: 924487826 y 924487823
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ANEXO II. IDENTIFICACION ELECTRONICA

Las solicitantes podran identificarse electronicamente a través de cualquiera de los sistemas previstos en el
articulo 9.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y en el articulo 34 del Decreto 225/2014, de 14 de octubre, de régimen juridico
de administracion electrénica de la Comunidad Auténoma de Extremadura, relativo a los sistemas a través
de los cuales podran las entidades solicitantes identificarse y autenticarse electrénicamente en la Sede
electronica asociada segun lo previsto por la Resolucion de 16 de noviembre de 2023, del Consejero, por
la que se crea la sede electronica asociada a la sede electronica corporativa de la Junta de Extremadura.

Los sistemas de firmas admitidos a través de medios electronicos son los establecidos en el articulo 10.2
de la citada Ley 39/2015, de | de octubre y en el articulo 35 del Decreto 225/2014, de 14 de octubre, de
régimen juridico de administracion electronica de la Comunidad Auténoma de Extremadura, relativo a los
sistemas de firma electronica a través de los cuales las entidades solicitantes pueden actuar en la Sede
electronica asociada segun lo previsto por la Resolucion de |6 de noviembre de 2023, del Consejero, por
la que se crea la sede electronica asociada a la sede electronica corporativa de la Junta de Extremadura.

La acreditaciéon de su identidad se entendera con el propio acto de la firma utilizando cualquiera de los
sistemas de firmas mencionados en el apartado anterior.

La persona representante de la entidad solicitante debera disponer de certificado digital o DNI electrénico
que permita garantizar su identidad y realizar la firma electronica para la cumplimentacion y tramitacion de
la ayuda. El uso de certificado digital o DNI electronico deben estar correctamente configurados y validados
para su uso en sede electrénica. Si no disponen de ellos pueden obtenerlo en la direccion electronica
http://www.cert.fnmt.es/, o con el DNI electrénico y la direccion electrénica donde puede obtenerlo:
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRFI_Cons02.action?pag=REF_00 9
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