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GUIA PARA LA TRAMITACION POR MEDIOS ELECTRONICOS
DEL PROCEDIMIENTO DE:

“COMUNICACION DE LA DESIGNACION DE DIRECCION
FACULTATIVA DE ACTIVIDADES MINERAS”
CIP P5901

Introduccion.

Esta guia, estd dirigida a los interesados en este procedimiento administrativo y tiene como objetivo
principal informar y transmitir explicaciones claras y detalladas (pasos a seguir), con el fin de conocery
poder realizar por medios electrénicos (via telematica) los tramites necesarios del mismo.

Para poder realizar este tramite de forma telematica necesita disponer y tener habilitados de forma
correcta, estos medios de identificacion electrdnicos; certificado digital o un DNle habilitados
debidamente.

Asi mismo, si pretende actuar como representante, en la variedad que corresponda, deberd disponer
previamente de la acreditacién correspondiente.

La finalidad del procedimiento es la designacién de direccién facultativa para actividades mineras
ubicadas en la Comunidad Auténoma de Extremadura. Dicha designacion se regula en la Instruccidon
Técnica Complementaria 02.0.01 “Direccidn Facultativa” del Reglamento General de Normas Basicas
de Seguridad Minera.

Mas detalles en la ficha informativa de este procedimiento, dentro del Portal Ciudadano de la Junta
de Extremadura, en la direccion URL
https://ciudadano.gobex.es/documents/10842/9714740/5901+ClausulaPD N2/139cef5d-cd21-4352-
8b6c-5606cca8clda, o en el acceso “Tramites” de la Sede Electrdnica de la Junta de Extremadura (en
adelante SEDE), pulsando sobre el iconc.—. correspondiente al procedimiento.

O
La guia contiene las explicaciones y pasos para llevar a cabo la comunicacién de la designacion de
direccion facultativa de actividades mineras.

Esta guia tiene un caracter meramente informativo y su principal propdsito es ayudar a los
interesados:
- En la cumplimentacion telematica de las comunicaciones de designacién de direccion
facultativa de actividades mineras.
- Enlarespuesta a las posibles subsanaciones que sean requeridas.
- Aconocer el estado de la tramitacion.
- Aacceder a la documentacion administrativa y técnica del expediente.

Para presentar la comunicacién de la designacion de direcciéon facultativa de actividades mineras de
forma telemdtica a través de la SEDE se debera seguir los siguientes pasos:

Primero. Cumplimentar el formulario de la comunicacién, para lo cual debera disponer de un
certificado electrdnico o del DNIe.

Segundo. Adjuntar a la comunicacién los documentos que, de acuerdo con lo establecido la ITC
02.0.01 “Direccion Facultativa”, sean necesarios. Esta documentacién no es de caracter
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técnico, ya que tiene como finalidad acreditar la identidad de la direccién facultativa
designada y lo dispuesto por la ITC 02.0.01 “Direccién Facultativa”.

Tercero. Firmar y enviar la comunicacion para iniciar la tramitacion del procedimiento. Para ello
debera disponer en el ordenador de la aplicacion “Autofirma”. Si no dispone de la misma
podra descargarla en la direccion URL
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

No es necesario cumplimentar, firmar y enviar la comunicacion en una unica sesion, sino que, si lo
desea, puede guardarla y continuar el proceso en sesiones sucesivas. La comunicacién se grabara
como borrador, al que podra acceder desde la pestafia “Mis borradores” del acceso “Mis
Expedientes” en la SEDE.

* X %
* *
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I. Autenticacion.

Su objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarse ante la Administracion mediante claves
concertadas (usuario mas contrasefa), sin tener que recordar claves diferentes para acceder a los
distintos servicios.

Se trata de una plataforma comun para la identificacion, autenticacion y firma electronica del
ciudadano ante organismos de la Administracion del Estado integrados en Cl@ve y los restantes que
se adhieran.

Necesita disponer de un DNI electronico (DNle) o un certificado digital valido, configurado

correctamente en el sistema informatico desde el que se vaya a proceder con el tramite. El sistema de
autenticacion utilizado en SEDE es a través de Cl@ve.

[~ CI@ves=-

Elija el método de identificaciéon

Si no franscurmen mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automa de forma

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
= —
(Acceder = /:I K Acceder >) (ACCEUET >>|

Para usarlo es necesario
regisirarse

© Gobierno de Espaiia - Cl@ve

Si desea mas informacién sobre este sistema puede hacerlo mediante el siguiente enlace:
http://clave.gob.es.

2. Cumplimentacion de la comunicacion de la designacion de
direccion facultativa de actividades mineras

Para interactuar con SEDE, se necesita tener instalado un navegador, Internet Explorer, Mozilla o
Chrome, y disponer de un DNI electrénico (DNIe) o un certificado digital valido.

Para poder realizar la comunicacion de la designacion de direccion facultativa de actividades mineras,
de acuerdo con la Instruccion Técnica complementaria 02.0.01 “Direccion facultativa” del Reglamento
General de Normas Basicas de Seguridad Minera, habra que utilizar el tramite con el CIP 5901.

* X %
* *
* *
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2.0. Acceso.

Acceder a SEDE por http://sede.gobex.es, para ello hay que situarse en el menu “Tramites y
Servicios” sobre la entrada clicar en > Tramites” y buscar: “Comunicacién de la designacion de direccion
facultativa de actividades mineras” tramite indicado, en la lista que se nos muestra.

C !
JUNTA DE EXTREMADURA

Iido  MapaWeb  Vericacon seck
Principal o

2:Qué es la Sede Electré

2 Carpeta Ciudadana (& Es un portal Web con
de garantias y se

contenidos y tramites ¢
usted puede realizar ¢
y tramites de forma telt

= Quejas y sugerencias

- Codigo seguro de
verificacion (CSV)

= Colaboradores /

a
Renresentantes bl

Podemos hacer uso de “Buscar tramites” (recomendamos escribir direccién facultativa en el apartado
“Texto” del buscador) o bien, desplazarnos pagina a pagina hasta dar con el tramite “Comunicacién de
la designacion de direccion facultativa de actividades mineras”

Inicio / Tramites

Buscar Tramites

Trémites de ®Todos  Ociudadania  OEmpresas O Entidades

Texto |direccisn facultativa |
En \ en el nombre V\ Con |can algunas palabras V|
Basqueda por Familia [Seleccionar valor ~| Subfamilia [ Seleccionar valor ~|

Tramites

Modelo 040 § §
Autoliguidacién del Impuesta sobre los Depasitos de las Enfidades de Crédito v O v
Fecha inicio 04-jun-2013

Modelo 060 g §
Autoliquidacion del Impussto sobre Instalacionss que incidan en el Medio Ambiente « O v
Fecha inicio: 044un-2013

Modelo 623 _ .
Autoliquidacion ITPAJD. Compraventa de deferminados medios de fransporte usados. ¢ 0 @
Fecha inicio: 04-un-2013

Modelo 633 - -
Autoliquidacion ITPAJD. Pago en metilice lefras de cambio. - W 9
Fecha inicio: 01-ene-2014

Modelo 698 _ -
Autoliquidacion del Impuesto sobre |a Eliminacion de Residuos en Vertedero w U v
Fecha inicio: 04-jun-2013

Modelo 613 E -
Autoliguidacion ITPAJD. Pago en metali i por entidades at - W w9
Fecha inicio: 04-jun-2013

Modelo 618 _
Autaliquidacién ITPAJD. Pago en metilico de emisién de documentos qus lisven aparejada accion cambiaria @ ©
Fecha inicio: 04-jun-2013

Modelo 683

on del Canon de

e e PARA BUSCAR PAGINA A PAGINA -
i P (s 1Ls (7] =] [re] (1] [i2] (2] (3] [s] 5] Siguiente Uiimo

=g

Localizado el tramite pulsamos sobre el boton .

Tramites

Designacion Direccion Facultativa o
Comnunicacion de |a designacion de Direccion Facultstiva de actividades mineras L 7 ]

Fecha inicio: 28-may-2019

* X %
* *
* *
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L&= ci@ve

Una vez seleccionado el tramite se pide identificarnos, si no lo
estamos con anterioridad, para lo cual pulsaremos sobre el

boton " en DNle/Certificado electronico.

Elija el método de identificacién

Si no nscuren mas de 60 minulos antra autartizaciones v llamadas 2 Clifve

Después se mostraran los certificados que estan disponibles,
debiendo seleccionar aquel que corresponda.

Sg}

DNIa / Cartiticadn
electiinico

Cli@ve PIN I

Paigu

Tras unos segundos en los que el sistema verifica los datos y si todo es correcto, aparecera la primera
pagina del formulario para realizar la comunicacion de la designacion de direccion facultativa de
actividades mineras (en la esquina superior derecha aparece el codigo P5901).

La solicitud consta de 9 apartados.
C SQ SEDE__ .
JUNTA DE EXTREMADURA  |isdlamastiireh i -

o COMUNICACION DE LA DESIGNACION DE DIRECCION
€opIGO CIP FACULTATIVA DE ACTIVIDADES MINERAS

P5901

1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL INTERESADO

En el formulario se puede observar que hay campos con fondo en color blanco, verde, gris y rosado,
significando:

- Campos con fondo blanco: indica que esos campos pueden ser cumplimentados por el
ciudadano, cuando proceda.

- Campo con fondo verde: datos obligatorios.

- Campo con fondo gris: datos que el ciudadano no tiene que cumplimentar, bien porque se
rellenan automaticamente por la aplicacion informatica o bien porque no procede segiln el
caso.

- Campo con fondo rosado: aparece cuando se intenta avanzar de pagina en la
cumplimentacién de la solicitud y falta algiin dato que tiene caracter obligatorio.

Al pie de las paginas aparecen una serie de botones que permiten:
=

En el proceso de cumplimentacion de la solicitud se podra guardar en estado
borrador, mediante el boton “Guardar Borrador” y continuar con la tramitacion de la misma en
otro momento. Para regresar el borrador, habra que acceder al apartado “Mis borradores”.
Mientras la Solicitud se encuentre como borrador puede ser modificada, pero no sera modificable
una vez firmada electrénicamente.

B Costinis A pasar a la siguiente pagina de la solicitud. En ese momento puede que aparezca un
mensaje indicandonos si alguno de los valores introducidos en esa pagina no es correcto o si se ha
detectado un campo obligatorio que no se ha rellenado, apareciendo estos con fondo rosado.

* X %
* *
* *
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- 28 Para abandonar la cumplimentacion del tramite pulsaremos este boton. En el caso de no
estar firmada la solicitud, al salir no se guardan los datos introducidos, por lo cual, si queremos
preservar los datos ya indicados, seria preciso guardar el borrador segin lo indicado el boton

Guardar Borrador

- BN Paravolverala pagina anterior.

, . b G Mensaje de informacion
Un documento en estado de borrador se mantendra en el sistema

. Lo < Se ha generado el borrador con n®:
durante un periodo dgl que sera informado en el momento de s
guardarse este por primera vez. Una vez pasado este plazo, se caducidad s 07/10/2020.
borrara automaticamente. e Consulte la seccion Mis borradores dentro de

Mis expedientes, donde podra recuperar la
solicitud y continuar tramitandola

] & ES

2.1. Cumplimentacion del formulario de comunicacion.

A continuacion, se indica como rellenar los 9 apartados de los que consta la comunicacion.

2.1.1 Datos de identificacion del interesado.

1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL INTERESADO(Titular del centro de trabajo)

NIF/NIE Primer zpellido / Razén Socia Segundo Apellido Nombre

99999995R 9 [EIDAS 9 [CERTIFICADO 9 [PRUEBAS 9
Tipo via Nombre viz pablica Tipe Nim. Mimerc Cal.nim.
F avesir oo1 [INeE FEDMANMNET | ADE7 o Faonl a o T ~

Se indicaran los datos del titular del centro de trabajo para el cual se designa la direccion facultativa.

Aquellos campos con fondo gris son datos que se han cargado automaticamente al haber accedido con
el DNle o con certificado de usuario valido.

El dato del “Teléfono” o “Movil” es obligatorio, al menos tendra que cumplimentar uno.

2.1.2. Representante.

Z. REPRESEMTANTE
MIF/MIE Primer apellido f Razdn sacial Segundo Apellide Mombre
| h | 9 Al 3

Teléfono Mévil Corren electrdnico

| A 9 A

Se indicaran los datos identificativos del representante de la entidad titular del centro de trabajo para
el cual se nombra la direccion facultativa.

2.1.3. Datos de notificacion.
En este procedimiento sélo esta permitida la NOTIFICACION ELECTRONICA a través de la SEDE.

Se indicara un correo electréonico como campo obligatorio.

* X %
* *
* *
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3. DATOS DE NOTIFICACION

D Notificacion electrénica per comparecenciz en la Sede electrénica (&n casc contrario se da por entendide que &l medio de netificacidn serd por coreo postal)

Correo electronico para avisos [SEDE electrdnica): ‘1

TIEC viz N:vrrbre wiz publica 'I'lic Num. NJI”EI’C ._a num.
Paortal Flanta Complemento domicilio Localidad (si es distinta del municipio)
!J_‘q i - — N v]

Municipic Provincia Cddigo posta Nazcionalidad

v 7 vl 3| 3

2.1.4. Comunicacion del centro de trabajo y designacion de la direccion facultativa.

4. COMUNICACION DEL CENTRO DE TRABAJO Y DESIGNACION DE LA DIRECCION FACULTATIVA

Datos del Centro de Trabajo:

Centro de trabajo: F’

Nombre del centro de trabzjo:

Cadige del centro de trabajo:

Actividad: Otres(indicar) ‘ ‘1
Paraje: 9 Municipio: [ 9

D 23
Coardanadss UTH-DATUM ETRS03; - 2 « 9 L 3
20

Designacién de la Direccion Facultativa del centro de trabajo identificado:
7, para ejercer el cargo de la Direccidn Facultativa del centro de trabajo antes descrito e identificado.

Designo al técnico/a titulado/a competente, que se identifica 2 cor

Designacion debido 2: D Nueva actividad D Sustitucion del antericr por: D Renuncia D Cese D Causa de fuerza mayor

NIF/NIE Primer zpellide Segundo zpellide Nombre

¥ | ¥ | ¥

En este apartado se indicaran los datos del centro de trabajo para el que nombra la direccién
facultativa y de la direccion facultativa designada.

Para ello se debera escoger el centro de trabajo para el que se nombra la direccion facultativa, de
entre aquellos que es titular o explotador legal el interesado y completar el resto de datos que
pueden verse en la imagen anterior.

2.1.5. Declaracion responsable.

5. DECLARACIGN RESPONSABLE
Elfirmante del documento declara que:

4. La direccién facultativa tiene asignadas, 2l menos, las funciones minimas establecidas en la ITC 02.0.01 del Reglamento General de Mormas Bizicas de
Sequridad Minera (RGMBEM),

b. Se dispans de los madios necesarios para que s direccién facultativa realice su trabajo de scusrdo con lo establecido en ol RGNBSM y &n la ITC
02.0.01,

<. Ls direccién facultativa y el emprezario, han svalusdo y establecids |3 dedicacién necesaria de | dirsccion facultativa en ol centre de trabaja, la cual
garantiza un efectivo cumplimiento de estas funciones asignadas.

d. El equipo facultativo inicial en el centro de trabaja estd constituide por el siguiente persanal, que se identifican 2 continuacidn con: (Mombre, apellidos ¢
MIF/NIE):

Ld L& LA

[
[ 3

Se trata de la declaracion responsable conforme a la ITC 02.0.01 “Direcciéon facultativa” del
Reglamento General de Normas Basicas de Seguridad Minera, debiendo rellenarse los diferentes
apartadao con los nombres de todos los integrantes del equipo facultativo.

IMPORTANTE:De no contar con espacios sufientes para hacer constar todos los miembros del
equipo facultativo, podran adjuntar un documento en el que se recoja el conjunto de los
componentes; en el apartado 2.2 de esta guia se explica como se deben adjuntar los documentos
electronicos a la comunicacion.

* X %

* *
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2.1.6. Documentacién que acompana.

6. DOCUMENTACION QUE ACOMPARA

Margue o describa indicando, los documentos que acompafian a la comunicacién,

De forma obligada deberd zcompafizr los indicades como obligatories y loz que ha sefialade su oposicién 2 Iz comprobacién

] Documents de aceptacion del carge de Direccidn Facultativa, designada en el apartads 4.(0bligatoria)

L otres {Indicar): ‘1

Hace referencia a la documentacion que el interesado va a aportar conjuntamente con la
comunicacién, en el punto 2.2 de esta guia se explica como se deben adjuntar los documentos
electronicos a la comunicacion.

2.1.7. Informacion sobre la normativa.

7. INFORMACION SOBRE LA NORMATIVA

De confermidad con el articulo 28.7 de |2 Ley 39/2015, de 1 de octubre el titular de la actividad minera se responszbilizara de la veracidad de estedocumente y los que le acomparien.

Este documente v las que 52 acompafian tienen la consideracidn de comunicacidn cenforme al articule £9.24e la citada Ley 39/2015, de 1 de octubre. Lz inexactitud, falsedad u
omisién, de cardcter ezen en cuzlguier dato, manil ién o decumentoque se acompa incorpore 2 esta Comunicadon y los documentes que | mpafian o la no
presentacidn de |2 mismaz ante la Administ competente determinara |z impesibilidad de continuar con el ejercicic del dereche o actividad afectada =l moments en gue =

tengaconstancia de tales hechos, sin perjuicio de |zs responsabilidades penzles, civiles o sdministrativas 2 gue hubiera lugar de acuerde con loestzb ecl:lc en el articule 69 de la citada
Ley 3%/2015, de 1 de octubre,

Muestra la informacion sobre la normativa que afecta a la comunicacién que se esta realizando.

2.1.8. Proteccion de datos de caracter personal.

8. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Resp ble del T iento: Consejera para la Transicion Ecologica y Sostenibilidad de la Junta de Extremadura.

Ordenacién de las actividades dal sector minere y control del cumplimiento de les requisites establecidos en |z legiclacién vigente

Finalidad del Tratamiento: o ; = g — P .
para su ejercicio. Registro, conservacién, medificacidn, consulta, utilizacién y transmision de los datos registrados.

Legitimacidn del Tratamiento: . - . . _ " . P
Lz Base Juridica de |a finalidad del tratamients necesaric es el cumplimients de una misidn que es realizadz en interés piiblice o en

el ejercicio de poderes piblicos del Responsable del Tratamiento (zrt. 6.1 =) RGPD).

Derechos de las personas
interesadas:

Acceso, Rectificacién, Cancelacién, Portabilidad, Supresién, Limitacién del tratamiento y Oposicién, asi como etra infermacidn segin
se describe en |z infermacién adiciona

Acceso a la informacién adicional: hitps://ciudadanc.gobex, es/documents, 10842/97 14740/ 5901 +ClausulzPD_N2/13%cef3d-cd21-4352-8b6c-3606cabolda

En este apartado se recoge la informacion basica sobre la proteccion de las personas fisicas, de
acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccién de Datos.

Ademas, el apartado ofrece al final del mismo un enlace URL en el que el interesado tendra acceso a la
informacién ampliada sobre la proteccion de datos. Dicho enlace es:
https://ciudadano.gobex.es/documents/|10842/9714740/590 1 +ClausulaPD_N2/139cef5d-cd2|-4352-
8bbc-5606cca8clda

2.1.9. Comunicacion final.

* X %
* *
* *
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9. COMUNICACION FINAL

El firmante de |a presente comunicacién, dispeniendo de habilitacian legal suficiente parz elle, conforme 2 lo requerids en |z legi
misma, declara, gue son ciertos todes los datos consignades en este formularic y que los decumentos que seadjuntan son vera por todo ello comunica: La designaddn de la

direccién fac iva para &l centro de trabajo identificado en el apartade 4 deesta comunicacidn; se acompafia a esta comunicacion, el documento de |2 aceptacidn del cargo por parte
del técnico titulade competente, todeelle de conformidad con lo establecido en |a ITC 02.0.01 "Direccidn Facultativa” del Reglamento Generz| de Normas Basicas de Seguridad Minera.

iGn vigente,como interesade o representante del

En ella se expresa la intencion de la comunicacidon que se esta presentando asi como la declaracion de
veracidad de los datos y documentos presentados.

Este apartado no precisa cumplimentacion por parte de interesado ya que los datos de lugar de la
firma, fecha de la firma y firmante se incorporaran automaticamente a la solicitud en el momento de su
firma electronica.

2.1.10. Dirigido a.

Tras la comunicacion final, puede observarse un bloque en el que el interesado debera marcar la casilla
que corresponda al Servicio de la Direccion General de Industria, Energia y Minas al que dirigira la
comunicacion para su gestion.

CONSEJERIA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA ¥ SOSTENIBILIDAD

D Servicio de Planificacion Industrial, Energetica y Minera
Paseo de Rema, 5/N Madule D- 12 Planta. — 06800 MERIDA
Cdadige de identificacién DIR3 :A11029522
D Servicio de Ordenacidn Industrial, Energética y Minera de Badajoz
Miguel de Fabra, 4 - 06071 BADAIOZ
Cdadige de identificacién DIR3: A11029524

D Servicio de Ordenacion Industrial, Energética y Minera de Caceres
Edificio de Servicios Miltiples, 32 Planta - 10071 CACERES

Cédige de identificacién DIR3: A11029525

Usando los botones Mt y =3 podemos desplazarnos por las distintas paginas de la
comunicacion para repasar o corregir los datos que se han introducido.

. . , Continu " . .

Para finalizar hay que pulsar el botén cuando nos encontramos en la Ultima pagina. Si se ha
rellenado todo correctamente la comunicacion se guardara automaticamente (como borrador) y se
mostrara el siguiente mensaje:

@ Mensaje de informacion

El formulario se ha guardado correctamente.

3 ==

2.2. Adjuntar Documentacion.

Tras finalizar el procedimiento de cumplimentacion del formulario de comunicacion, aparece una
pantalla con informacién general. En este momento, se debera adjuntar, la documentacién que se
indico en el apartado 6 de la comunicacién (6. Documentacion que acompana).

Previamente se debera digitalizar en formato PDF los documentos a adjuntar y tenerlo almacenado en
su ordenador.

* X %
* *
* *
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Inicio / Adjuntar Documentacion

Informacion general

N® borrador: Ejercicio: Fecha presentacion:
[ 5901110060220200000901 | 2020 | 14/10/2020 |
Procedimiento:
[ DesignacionDF |
Estado: Fase:
[ 3 - Borrador ] Borrador |

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
& Aceptacion del cargo de direccion Obligatorio = < O
facultativa aportado
No
@ Voluntario m]
aportado
=3 =

Cuando no sea preciso adjuntar mas documentos, pulsar el botén -c"" y pasaremos a la firma de
la comunicacion.

Para el caso de los documentos obligatorios debera escoger la clase de documento a aportar.

Inicio / Adjuntar Documentacion

Informacion general

N° borrador: Ejercicio: Fecha presentacién:

[ 5901110060220200000901 ] 2020 ] 14/10/2020 |
Procedimiento:
[ DesignacienDF |
Estado: Fase:
[ 3 - Borrador | | Borrader |
Adjuntar Documentacion
Nembre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
G Aceptacion del cargo de direccion Obligatorio No o
facultativa » aportado
Nueva Documentacién No
@ Voluntario Documento existenie . (]
Referencia del documento aportado
Importar de Sala de firmas
v T commin L ]

En ese momento nos aparecera el siguiente cuadro de didlogo:

Nueva Documentacion. I/ Para adjuntar el documento basta con pulsar

- sobre y comenzaremos la busqueda

| en nuestro ordenador del documento

~ previamente digitalizado que se pretende

adjuntar, localizado y seleccionado este,

i . pulsado sobre aceptar, se unira a la solicitud
: ~dicho documento.

tiff, jpg, jpeg, odt, rif, bmp, xml, sxw, xIs, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.

I ione el nuevo 1to a adjuntar. Extensiones permitidas: pdf, doc,

Para adjuntar documentos no obligatorios, basta con pulsar sobre el simbolo@, apareciendo el
siguiente cuadro de didlogo:

- X
Nueva documentacion.

Nombre: [

Forma de adjuntar: | Y |

En la casilla “Nombre” se indicara de forma obligatoria, el nombre que describa
adjunta.

el documento que se

* X %
* *
* *
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IMPORTANTE: se debe evitar incluir acentos, simbolos y caracteres que no sean niumeros o letras
en los nombres de los archivos para evitar posibles incidencias en el envio.

A continuacion explicaremos las diferentes opciones en el desplegable | MNueva Documentacion
“Formas de adjuntar” para adjuntar documentos a la Comunicacion. Documento existente

Referencia del documento

Importar de Sala de firmas

Tasa

2.2.1 Nueva documentacion.

En el desplegable “Forma de adjuntar”, seleccionamos “Nueva Documentacion” y aparecera el botén
que pulsando sobre él comenzaremos la blisqueda en nuestro ordenador del documento
previamente digitalizado que se pretende adjuntar, localizado y seleccionado este, pulsado sobre
aceptar, se unira a la Comunicacion dicho documento.

- X
Nueva Documentacién.

Nombre: fertificado
Forma de adjuntar: |Nueva Documentacion ~
Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff, jpy, jpegy, odt, rtf, bmp, xml, sxw, ®ls, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svy, iee.

Podemos ver que se indican las extensiones de los archivos admitidos en la SEDE. Una vez cargado el
documento pulsaremos el botén para guardarlo.

Nueva Documentacién.
i Nombre: [certificado |
1 Forma de adjuntar: |Nueva Docurnentacion ~
Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff, ipg, jpeg, odt, rif, bmp, xmi, sxw, ®Is, xisx, 0ds, gml, wfs, wims, svg, iee.
- 0_cerificado_19 pof !
Ximpiar todo -t
i

Si hemos realizado todo correctamente, el documento se adjuntara a la comunicacién, apareciendo en
la lista de “Adjuntar documentacion” y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el botéon =, o verlo

pulsando sobre el boton .

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
Documento Voluntario 0_Prueba.pdf Aportado J
) Voluntario No aportado O

2.2.2 Documento existente.

Si seleccionamos la opcién de “Documento existente”, nos aparecera en la pantalla de “Nueva
documentacion” una serie de filtros para buscar documentos que hayamos presentado previamente a

* X %
* *
* *

* *
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través de la SEDE electronica en otros expedientes, pudiendo buscar por nombre del documento y

fechas de registro o presentacion.

Nueva Documentacion.
Nombre: I
Forma de adjuntar: ‘ Documento existente ~ ‘
N.LF. 99999999R

Nombre documento:

Fecha registro/presentacion desde

L
1

Fecha registroipresentacion hasta:

Nombre de documento Fecha de registro/presentacion Adjuntar

[ Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracién de la Junta de Extremadura y autorizo al
érgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacion contenida en los mismos, de los érganos donde se encuentren. (Ha
de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los dltimos cinco aiios.

Una vez introducidos los filtros debemos pulsar el botén @, y nos aparecera un listado de todos
los documentos que estén en nuestra “Carpeta Ciudadana” en alguno de los expedientes presentados
ante la administracion.

Nueva Documentacién.
Nombre: [
Forma de adjuntar: | Documento existente ~
N.LF. 99999999R

Nombre documento: [

L B
L B

Fecha registro/presentacion desde:
Fecha registro/presentacion hasta:

Nombre de documento Fecha de registro/presentacion Adjuntar
0_documento_2.pdf 300972020
Inscripcion_del_Investigador_Doctor 2020000000001976.pdf 30109/2020
0_documento_1.pdf 3010912020
0_documento_2.pdf 300972020

Primero Anterior E‘ 35 Siguiente Ultimo

@]erm el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracién de la Junta de Extremadura y autorizo al
drgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, ¢ la informacién contenida en los mismos, de los érganos donde se encuentren. (Ha

de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los iiltimos cinco afios.
Para adjuntar un documento, tenemos que pulsar el botén @ Mensaje de informacion
en la columna “Adjuntar” y marcar la casilla de
“Ejerzo el derecho a no presentar ...”, de lo contrario
saldra el mensaje siguiente.

Debe aceptar la autorizacién.

Si hemos realizado todo correctamente, el documento se adjuntara a la comunicacién, apareciendo en

la lista de “Adjuntar documentacién” y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el botén =, o verlo
pulsando sobre el boton .

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
Documento Voluntario 0_documento_1.pdf Aportado O L—A’\
[} Voluntario Noaportade [

* X %
* *
* *
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2.2.3 Referencia del documento.

Seleccionamos la opcién de “Referencia del documento” cuando el documento que queremos adjuntar
a la comunicacion, ya haya sido aportado en otro procedimiento con la administracion, pero a
diferencia del anterior, no a través de la SEDE electronica.

Para poder adjuntarlo, nos aparece en la pantalla una serie de campos obligatorios, con los datos
necesarios para que el documento pueda ser encontrado por parte de la administracion, como son, el
“Procedimiento” en el que se incluyé el documento, la “Fecha de registro” del mismo, el “Organo”
ante el que se presentd, y la “Ubicacién”, donde indicaremos si fue presentado en la Junta de
Extremadura o ante otra Administracion.

Nueva Documentacion.

Nombre: [

Forma de adjuntar: ‘ Referencia del documento |~

N° expediente: ]

N° registro: I:l

Procedimiento: [ |

Fecha registro: 7/10/2020 |

Organo: |

Observaciones:

Ubicacién : ~

Documentos en poder de la Administracidn de la Junta de Extremadura

Documentos en poder de otra Administracidn

Dependiendo de la “Ubicacion” que seleccionemos, nos aparecera una casilla para marcar diferente:

- Si el documento esta en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura:

U Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura y autorizo al
organo instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacion contenida en los mismos, de los drganos donde se encuentren. (Ha
de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los dltimos cinco afios.

- Siel documento estd en poder de otra Administracion

[ Autorizo al argano instructor para que pueda recabar de otras Administraciones Piblicas los siguientes documentos, o la informacién contenida
&n los mismos, disponible en soporte electronico.

Una vez marcada la casilla correspondiente y pulsado el boton BN, el documento se adjuntara a la
comunicacion, apareciendo en la lista de “Adjuntar documentacién”, indicando que se aporta “Por

. . . I = LS
referencia” y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el botén “#, o verlo pulsando sobre el boton .

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
documento Voluntario Por referencia Aportado O &
[ Voluntario Noaportado =[]
ivis ] conmar | sar ]
* X %
* *
* *
i * *
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2.2.4 Importar de Sala de firmas.

Utilizaremos esta opcion cuando vayamos a adjuntar documentos que se encuentren en la “Sala de

firmas” de la SEDE Electroénica.
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO | N3 & | 99999999R @Salir

[ Inico | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Inicio / Adjuntar Documentacion

Tramites y
Servicios .
Informacion general
-» Trimites
N© borrador: Ejercicio: Fecha presentacién:
- Registro Electronico 5627110060220200002001 | 2020 | 25/10/2020 |
General Procedimiento:
Comunicacidn de cambio de titularidad, cese temporal o definitive de funcionamiento
- Carpeta Ciudadana Estado: Fase:

3 - Borrador | Borrador ‘

-» Pagos por terceros

- Colaboradores / Adjuntar Documentacion

Representantes

5 Fitiekadles bocaes: 1 Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones

Organismos piblicos
@

-+ Sala de firma

- Codigo seguro de

verificacion (CSV) m

Voluntario No aportado O

Cuando seleccionemos esta opcién, nos aparecera en la pantalla la siguiente, los documentos que se
encuentren en la “Sala de firmas”, y que podremos adjuntar a la comunicacion, pulsando el boton

Aceptar
Nueva Documentacion.
Nombre: [
Forma de adjuntar: |Importar de Sala de firmas
Nombre documento Nombre de sala Adjuntar
Documentacion
Documentacion N°.5696110060220170000663 A
N°.5696110060220170000663
Documentacion
Documentacién N°.5696110060220170000706
N°.5696110060220170000706
Documentacion
Documentacién N°.5696110060220170000706
N°.5696110060220170000706
Solicitud N°.5479110060220180000014 Solicitud N°.5479110060220120000014

1 Elggguiente Ultimo

Una vez pulsado el botén A, el documento se adjuntara a la comunicacion, apareciendo en la
lista de “Adjuntar documentacién”, y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el botén *, o verlo
pulsando sobre el boton .

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
Documento Voluntario Documentacion Aportado =Q
N°.5696110060220170000663 = G N
[ Voluntario Noaportado  []

Cvis ] conar | s

* X %
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2.2.5 Tasa.

Si seleccionamos la opcion de “Tasa”, podremos buscar las tasas que tengamos asociadas al
interesado, apareciendo la pantalla siguiente.

Nueva Documentacion. B
Nombre: [
Forma de adjuntar: Tasa B
Niimero de documento: [ Buscar |
N° documento Concepto Fecha ingreso Importe Adjuntar

Debemos indicar el nombre del documento y pulsaremos el botéon @, apareciendo un listado de
todas los tasas, pulsando a su vez el boton [ Aoeptar para adjuntarla a la comunicacion.

Para adjuntar otro documento se repetiran los pasos indicados anteriormente.

2.3. Firma de la comunicacion.

Tras haber adjuntado la documentacion deberemos pulsar en el boton === para avanzar a la
firma de la comunicacion, pues hasta ahora se encuentra en estado de borrador.

N borrador: Ejercicio: Fecha presentacidn:
[ 5001110060220200001181 | | 2020 | ] 16/11/2020 |
Procedimiento:

| CesignacionDF |

Estado: Fase:
| 3 - Borrador | | Borrador |
Adjuntar Documentacion
Nombre documento Tipo Aportar doc umento Estado Visible  Acciones

@ Aceptacion del cargo de direccion

Obligatorio 0_5901_ACEPTACION_DEL_CARGO_DE_DF.pdf Aportado Lil!l‘
facultativa
No
P Voluntario O
aportado
i ] i ] o

De este modo, pasamos a la pantalla en la que se muestra el formulario de la comunicacién en
formato PDF.

Los datos que se muestran en el PDF son los indicados en la primera fase de cumplimentacion del
modelo y en la segunda fase de adjuntar documentacion.

Se podra comprobar si los datos introducidos en la comunicacion y la tabla de documentos adjuntos
que se refleja en la Gltima pagina del PDF se corresponden con lo cumplimentado. De no ser correcto,

podemos rectificar pulsado en el botén

* X %
* *
* *
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Si todo estd correcto, pulsaremos y se iran mostrando una serie de pantallas como
consecuencia de la conexion a la aplicacion con @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o
aceptar segun proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

M borrador: Ejercicio: Fecha presentacion:

[ 5001110060220200001181 | 2020 | 16/11/2020 |
Procedimiento:

| DesignacionDF |
Estado: Fase:
[ 3 - Borrador | | Borrador |

Documentacién

5901110060220200001181.pdf

ol [cley B comunicacion pe La besieNacion b JUNTA DE |
=T-T1} | DIRECCION FACULTATIVA DE ACTIVIDADES

MINERAS EXTREMADURA g

SELLO DEL REGISTRO (Seliar en el intesior del recuadeo) SELLO DEL REGISTRO (Sellar en &l inbericr del recuadro)

| 5301110060220 200001 181

L

1006022000001

I

901 1

1 DATOS DE IDENTIFICACION DEL INTERESADO

MIFMIE Primer apallido | Razdn Social Segundo Apeliido Nombre +
80052373E | MOTINDG PE7A TERESA |
Il i I L |

Tipo via Nombre via piblica _Tipo Num. Namero _Calni
HUMANISTAS | 8 | —

Blog. Portal ~ Esc. Flanta P& _ Complemanio domicilio Localidad (si es distinta del municipio}

I L0 (= | |

Wnicipio : s g Pravincia “Céiigs postal Pais
Don Benita |[ Badajoz || og400 | E=pana

Firmar y Registrar

Tras pulsar y si todo ha ido correctamente, el sistema nos informara que la operacién se ha
realizado con éxito, indicando el n® de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.

@ . _ . © Mensaje de informacion
Mensaje de informacion

Su peticion ha sido registrada con n?®

El documento se ha firmado 2020000000002039 y fecha 14/10/2020
correctamente, pulse Aceptar para Nombre Tramite: DesignacionDF.
continuar con el proceso N® expediente: 5901110060220200000901
I ! | Acceda a la bandeja personal de Mis Notificaciones
para revisar las nuevas notificaciones
==

A partir de este momento la comunicacion dejara de estar en la bandeja de “Mis Borradores” y pasara
a la bandeja de “Mis Expedientes”.

Si accedemos al PDF de la solicitud pulsando en el boton, [ — podemos observar que
se han cumplimentado automaticamente los datos relativos a la firma de la comunicacion.

* X %
* *
* *
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9 COMUNICACION FINAL

El firnante de la presente comunicacidn, disponiendo de habilitacion legal suficiente para ello, conforme a lo requerido en la legislacién vigente, como
interesado o representante del mismo, declara, que son clertos todos los datos consignados en este formulario y gue los documentos que se adjuntan
son veraces, por todo ello comunica: La designacidn de la direccidn facultativa para el cenfro de trabajo identificado en el apartado 4 de esta
comunicacidn; se acompana a esta comunicacidn, el documento de la aceptacién del cargo por parte del téenico titulado competente, todo ello de
conformidad con lo establecido en la ITC 02.0.01 *Direccidn Facultativa™ del Reglamento General de Normas Basicas de Seguridad Minera.

Firmado por ]PRUEE!\S EIDAS CERTIFICADO - 99959000R Fecha firma ] 141072020 08:20
CsV ISEJEEKS?ZZRSF.'dZiiZNTxC‘JmA==

Direccion de validacion |hl:tps:.'-'se-:|e.-;3bex.es

En el caso de que haya habido alguna incidencia durante la firma, el sistema nos indicara que debemos
entrar en el apartado “Mis Borradores”, y volver a intentar firmar.

IMPORTANTE: El nimero que identifica su expediente es el denominado RUE (registro unico de
expediente) de tal modo, que cualquier notificacion que realice la administracion sobre la tramitacion,
o bien las respuestas a las subsanaciones que usted realice, debe figurar este numero.

el lcls)el M COMUNICACION DE LA DESIGNACION DE  JUINTA DE [l
P5901 DIRECCION FACULTATIVA DE ACTIVIDADES

MINERAS EXTREMADURA g

SELLO DEL REGISTRO {Sellar en el interior del recuadro) SELLD DEL REGISTRO (Sellar en el interior del recuadro)

|5QO111DD6»022I]2Q‘DODOQ01 I . JUNTADE E

I o T L

11100603 2020000030

ENTRADA 2020000000002038

14102020 09:20:50

3. Proceso de subsanacion a través de sede.

En este apartado de la guia se describe como debe actuar el ciudadano en el caso de que el 6rgano
gestor solicite subsanacion del expediente en la tramitacion a través de SEDE. En dicho proceso se
permite al ciudadano aportar la informacion y documentos requeridos ademas de exponer y solicitar
lo que estime oportuno.

3.1. Conocer el estado del expediente y firma del acuse de notificacion de
subsanacion.

Para consultar el estado de un expediente, debemos pulsar en el menu principal en “Mis expedientes”
y una vez en la siguiente pantalla pulsar sobre el boton EEEES). Recordar que, si no se ha hecho
con anterioridad, al acceder a estas opciones de SEDE, hay que autenticarse (lIdentificarse, ver punto |
de esta guia).

* X %
* *
* *
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@ Salir

Wido MoV Veibansede A (ST (Tl

T Ihido

Principal ;

# Tramites -5;Qué es |a Sede Electronica? ;A quién esta dirigida? -;Queé necesito? eguerimientos

3 Mis Expedientes uwn portal Web con un nivel superior A ciudadanos, empresas y enfidades que Necesita tener instalado un navegador
qarantias y saqundad en ks quaieren o necesilar nteractuar con la Intermet Explorer o Mozilla v el Certifcado

¥ Quejas y sugzrendas contandes v tramites electrdnicos dende Adminstracion de  la Comunidad Raiz faciitado por la FNMT. ; Quere saber

¥ g usted puede realizar Itz=, registros Austes a fravés de Internet mas? Siga este enlace
2 Codigo sequio de y tramites da farma telemaiica.

verificacion (CV)

+ Colaboradores |
CADDS
Representantes L] TABLON DE ANUNCICS ver todo

¥ Modelo 040 (medelo 0007)

+ Entidadas locales ~
A Auiralissidaridn mee ITIVAIN Caress nts da datarminadee madice da
H SsE
JUNTA DE EXTREMADURA S= B monica
@ Salir

b epaWeb Verbasinsede Ace (VTR
Principal

+ Tramites

= Mis Fepacionter

<+ Quejas y sugererdlas

DOLORES BARRENA BARRERO |

Mis notificaciones | Mis bomadores | Pagos recibidos

Deudas
+ Cédigo soquro de i e
wrificacidn [CV) Pulse para recargar sus dates, si los ha actuslizado.C

3 Coliboradores \ Aqui puede revisar sus datos persongles y modificerlos si lo necesita.

Fepresentantes

+ Eniidades locaies B Datos de idenvificacion Ir al trimite modificacion )

% Sala ce firma B Domicilios de nctiicacion
= Fagos por tercens
50 por B Contactos

Normativa
B Alta de terceros Ir dl tramite
+ DU s

=+ Sistema de firmas

En el caso que sea preciso, podemos utilizar el buscador que existe al pie esta pagina para localizar el

expediente.
Buscar expedientes
N° expediente: ‘ |
Fecha inicio: Desde: [ Hastz i
Fase: @entramitacion O cemade U Todos
Tramite: [ vl

El dato fundamental para la gestién de cualquier expediente es el nimero RUE que figura, entre otros
lugares, en la parte superior izquierda de la comunicacion.

wls\s| (el s -] COMUNICACION DE LA DESIGNACION DE NNTA DE iin
P5901 DIRECCION FACULTATIVA DE ACTIVIDADES

MINERAS EXTREMADURA

SELLO DEL REGISTRO (Sellar en el interior dal recuadro) SELLO DEL REGISTRO (Sellar en el interior del recuadro)

| s901110080220200000001 | JUNTA DE EXTREMADURA

REGISTRO UNICO
LTI T LI

55011100602 2020000090 [ EnTRADA | 2020000000002039 |

A4H N0 015-20c39 |

Una vez localizado el expediente en el listado, vemos que el estado del expediente es “Notificacion de
requerimiento de modificacidn” y pulsamos sobre el botén B

* X %
* *
* *
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Listado de expedientes

N° expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones
E Motificacion de
n
5901110060220200001215 | DesignacionDF 291272020 requerimiento de Editar Ver

tramitacidn .
modificacion

Cuando accedemos al expediente, observamos que su estado es “Notificacion de requerimiento de
modificacién”, lo que indica que existe una notificacion de subsanacion pendiente.

Detalle del expediente

Informacidn general

RUE/N® Expediente: Ejercicio: Fecha presentacién/inicio:
[ 5901110060220200000910 ] 2020 ] 14/10/2020 |
Procedimiento:
[ Designacién Direccién Facultativa |
Estado: Fase:

[ En tramitacidn I Notificacion de reguerimiento de madificacion |

Estados del expediente

Orden Estado Fecha inicio
1 Borrador 14/10/2020
2 Inscripcion provisional 14/10/2020
3 Revision de la comunicacion 14/10/2020
4 I Motificacion de requerimiento de medificacion I 14/10/2020

Ahora se debera pulsar sobre el botéon para acceder a estas.

Detalle del expediente

Informacion general

RUE/MN® Expediente: Ejercicio: Fecha presentacion/inicio:
[ 5901110060220200000910 | 2020 | | 14/10/2020 |
Procedimiento:

[ Designacion Direccién Facultativa |

Estado: Fase:
[ En tramitacion | Notificacion de requerimiento de modificacion

e i [

Notificaciones relacionadas

N° notificacion Asunto F. notificacion Estado Acciones
Comunicacion de enfrada de ¥)
3901110060220200000910C0MO01 ; 14M10/2020 Motificado _,l
expediente en SEDE Elecironica
3901_REQSUB_5901_160266795071 4
2901110060220200000810MOTO01 e 14M10/2020 Pendiente _,l
p

Como vemos, existe una notificacion pendiente “5901_REQSUB_5901_1602667950713.pdf”’, por lo

cual, lo primero que debemos hacer es pulsar sobre el icono “} en la columna “Acciones” para
firmar el acuse de la notificacion.
* X %
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Inicio / Mis Expedientes/ Ver notificacion

Informacién de la notificacion

RUE/N® Expediente: Procedimiento: Fecha creacién:
[ 5901110060220200000910 ] 5901 ] 14/10/2020 ]
Estado: Tipo:
[ Pendiente | Notificacién con acuse |

JUNTA DE

ACUSE DE RECIBO DE NOTIFICACION

EXTREMADURA
COMPARECE
NIF/NIE: 99999999R
Nombre y apellidos/ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Razén social:

para certificar en calidad de titular a fecha 14/10/2020 11:39:05 la (recepcién/rechazo) de la
notificacion N° 5901110060: 10NOTO01 i a:

i | et | i

Se aceptamos la notificacién aparecera el siguiente mensaje:

o Mensaje de informacion . . . .
Si el proceso es satisfactorio, accederemos al escrito de

El documento se ha firmado correctamente. notificacion de requerimiento de subsanacion pulsando
Ne expediente: 5901110060220200000910 sobre el boton EEEEN “Imprimir” del mensaje de
Para descargar la notificacion pulse 'Imprimir'. informacion que nos muestra.

: REQUERIMIENTO DE SUBSANACION EN JUNTA. DE m
CODIGO CIP
COMUNICACION DE LA DESIGNACION DE
N0013 LA DIRECCION FACULTATIVA EXTREMADURA

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
VIA FLAVIA A
06002 - ALBALA (BADAJOZ)

DATOS DEL EXPEDIENTE
N°RUE: 5901110060220200000910 N° de Procedimiento: CIP5301
Asunto: Reqguerimiento de subsanacion de la comunicacion.
Interesado: PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Actividad
MNombre del centro de trabajo: LOS CERIALES FRENTE 2
Cadigo del centro de trabajo: EX060077

Le comunicamos que se ha sido realizada la comprobacién de la comunicacion presentada por JUAN
MARTIN MATIAS con fecha de 14/10/2020 y la documentacion que en su caso la acompafia; con el fin de
verificar la existencia de errores, deficiencias u omisiones, como resultado de la comprobacion, se ha
determinado que no redne todos los requisitos necesarios, esta incompleta o presenta faltas, las cuales le
indicamos a continuacion:

Ademas, una vez se ha firmado el acuse de la notificacion, se puede acceder al requerimiento de

subsanacion en cualquier momento, pulsando sobre el icono “!en la columna “Acciones” en “Mis
notificaciones”.

Por otro lado, en la pantalla de “Mis expedientes” el estado del expediente ha cambiado y aparece el

oton nuevo olu io s ual no i o uerimiento. No
botén nuevo BEEM en la columna de “Acciones”, el cual nos permite responder al requerimiento. N
debemos pulsar sobre este boton hasta que dispongamos de toda la informacion que se nos requiere
subsanar.

* X %
* *
* *
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Listado de expedientes

N° expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones
En Revision de la
5901110050220200000901 | DesignacionDF 14/10/2020 R Editar Ver
tramitacion comunicacion
En
5801110060220200000910 | DesignacionDF 14/10/2020 . — En modificacion Ver
ramitacian

3.2. Contenido de la notificacion de requerimiento de subsanacion.

El escrito de la notificacién de requerimiento de subsanacién contiene las faltas encontradas asi como
la informacién para su subsanacion.
- Faltas, inexactitudes u omisiones, relacionadas con los datos de la comunicacién y/o
documentos que acompanan a la misma.
- Documentos, informacion o datos que ha de aportar para su subsanacion

3.3. Cumplimentacion de la comunicacion de presentacion de subsanacion.

Previamente se debera recopilar toda la informacion que se le ha requerido, como puede ser:
- Documentos digitalizados.
- Informacion que se haya requerido.

Una vez recopilada toda la informacién, accedemos en SEDE a “Mis expedientes” y buscamos el
expediente a responder su subsanacion, y pulsamos sobre el boton BEE# en la columna “Acciones”
del expediente.

Listado de expedientes

N° expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

En Revision de la
5901110050220200000901 | DesignacionDF 14/10/2020 R Editar Ver
tramitacian comunicacion

En
5901110060220200000910 | DesignacionDF 14102020 — En modificacion =g
ramitacion

Seguidamente se accede a la pantalla de subsanacién, en la que en la parte superior se indica
informacién general sobre el expediente, ademas existen tres zonas que pueden ser cumplimentadas:
Expone/Solicita/Adjuntar documentos.

* X %
* *
* *
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Informacién general

RUE/N® Expediente: Ejercicio: Fecha presentaci6n/ inicio:
[ so11 11 ] 2020 ] 29/12/2020 ]
Procedimiento:
[ Designacién Direccion Facultativa |
Estado: Fase:
[ En tramitacién 1 [ En |

Subsanacion de Documentacion

EXPONE:

SOLICITA:

Nombre documento Tipo Aportar documento Esado  Actiones

No

(<] Voluntario
aportade

A continuacidn, se explica cdmo rellenar estos apartados.

3.3.1. Expone.

En este apartado se indicara la repuesta al requerimiento, cuyo contenido es de libre redaccion por el
interesado, pero a modo orientativo se indican a continuacion una serie de puntos a tener en cuenta:
a. Respuesta en relacion con las faltas en la Subsanacion y los documentos a que acompanan a la
misma, relacionado en su caso los documentos que se van a adjuntar.
b. Cualquier informacion que estime oportuno el interesado aportar.

EXPOME:
Se adjunta nueva documentacidn sobre designacidn de la direccidn facultativa.

Recordar que la respuesta al requerimiento es Unica y completa, no permitiendo el sistema
cumplimentar mas de una vez el formulario de respuesta al requerimiento.

3.3.2. Solicita.

En este apartado, al igual que el anterior, es de libre cumplimentacion por el interesado, aunque lo
mas normal, en el caso de responder adecuadamente al requerimiento de subsanacion es indicar

“Continuar con la tramitacion del expediente”.
SOLICITA:

Continuar con la tramitacidn del expediente.|

Otra posible respuesta es “Sea atendido el desistimiento en la tramitacion del expediente” en el caso
que no queramos continuar la tramitacion.

3.3.3. Adjuntar documentos.

Previamente se debera digitalizar en formato PDF los documentos a adjuntar.

* X %
* *
* *
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S OEFEC KO

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Acciones

No
Voluntario
@@ aportado

Para adjuntar documentacion basta con pulsar sobre el simbolo &, apareciendo el siguiente cuadro de
dialogo:

d Nueva documentacion.

&

t
Nombre: [ ]

En la casilla “Nombre” se indicara el nombre que describa el documento que se adjunta.

IMPORTANTE: se debe evitar incluir acentos, simbolos y caracteres que no sean nimeros o letras
en los nombres de los archivos para evitar posibles incidencias en el envio.

Posteriormente se deberan seguir los pasos expuestos en el punto 2.2 de esta guia, en el cual se
explica como se deben adjuntar los documentos electrénicos a la comunicacion.
3.3.4. Firma de la subsanacion.

Se podra comprobar que los datos son correctos y que no hay errores tanto en los datos
introducidos en el modelo como en la tabla de documentos adjuntos que aparece en la Gltima hoja del
PDF.

Subsanacion de Documentacion

EXPONE:
Se adjunta nueva documentacidn sobre designacién de la direccidn facultativa.

Para proceder a la firma

pulsaremos sobre | Continuar

SOLICITA:

Continuar con la tramitacidn del expediente.

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Acciones

No

@ Voluntario
aportado

—

* X %
* *
* *
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pdfSubsanacion. jsf

CODIGO CIP JUNTA DE m

PRESENTACION DE SUBSANACION O APORTE
C0002

DE DOCUMENTACION EXTREMADURA .

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) {A rellenar por Ia Administracion) SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadro)
| sa01110080220200000810 |

JUNTA

LR LT L
59011100602 20200000510
1. DATOS DEL EXPEDIENTE
RUE: | 5001110060220200000910
2. DATOS DEL ADMINISTRADO/A —
MIF/MIE Primer apellido Segundo apellido MNombre

909999900R, EIDAS | [ cermFIcADO | [PrRUERAS

1 NATAS NE NATIEICACIOKN

Firmar y Registrar m

Si todo esta correcto pulsaremos en BT, se iran mostrando una serie de pantallas como
consecuencia de la conexion a la aplicacion con @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o
aceptar segun proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

|.

G Mensaje de informacion I @ Mensaje de informacion

El documento se ha firmado Su peticion ha sido registrada con n®
i correctamente, pulse Aceptar para [ 2020000000002044 y fecha 14/10/2020
continuar con &l proceso . Nombre Tramite: Designacién Direccién Facultativa.
N° expediente: 5901110060220200000910
| , == ==

Tras pulsar-“’"’", si todo ha ido correctamente, el sistema nos indicara que la operacion se ha
realizado con éxito, indicando el n® de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.

Pulsando en el botén m, podemos tanto obtener una copia del documento en papel como
guardar en nuestro ordenador una copia digital del mismo.

4. Notificacion de ineficacia de la comunicacion.

En aquellos casos en los que el tramite de la designacion de la direccion facultativa, no haya finalizado
de forma favorable, se emitira la correspondiente Resolucion por la que se declarara la ineficacia de la
comunicacion de designacion de direccion facultativa en actividades mineras.

El interesado, siguiendo las instrucciones que se indican en la resolucion dispondra del plazo indicado,
30 dias, para poder recurrir la Resolucion que se le ha notificado.

* X %
* *
* *
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4.1. Acceso a la notificacion de la Resolucion de ineficacia de la

comunicacion.

s@ SEDE__ .
~J— ELECTRONICA

I M OANC T

Este hecho se constata cuando en estado del expediente figure “Notificacion de resolucion

desfavorable”.

Listado de expadientas

N° expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones
.| Revision dela .
5301110060220200001083 | DesignacionDF 21MQ/2020 | En tramitscion o Editar Ver
Ccomunicacion
Matificacion de
Editar Ver

5801110060220200001054 | DesignacionDF 214042020 | Entramitacion Jresolucion

destavorable

. . L4 v
Una vez localizado el expediente pulsamos sobre el boton EE

Detalle del expediente

Infarmacién general

Fecha presentacionfinicio:

RUEfN® Expediente: Ejercicio:
21/10/2020 |

[ 5001110060220200001093 [ 2020 |
Procedimiento:

[ DCresignacidn Direccidn Facultativa

Estado: Fase:

[ En tramitacidn Motificacion de resolucion desfavorable

|

Estados del expediente

Orden Estado Fecha inicio

7 En estudio inscripcion definitiva 211042020

g Inzcripcion provisional cancelada 211052020
I 9 Motificacion de resolucion desfaworable 21010/2020

Erimero Anterior [« | 2

. . PP Mis notificaci
Una vez en la pantalla “Detalle del expediente” se pulsara el botdn

*’ * **
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Detalle dal expediente

Infermacién general

RUE fN® Expediente: Ejercicio: Fecha presentaciénfinicio:
5001110060220200001075 | 2020 | 21/10/2020 |
Procedimiento:

[ Designacidn Direccidn Facultativa |
Estado: Fase:

| En tramitacidn | | En estudio inscripcion definitiva |

o T

Notificaciones relacionadas

N® natificacian Asunto F. notificacian Estado Acciones
Comunicacion de entrada de ¥
580111 0060220200001 0FSCOMOOT ) 21 M0/2020 otificaclo J
expedients en SEDE Electronica
5301 _REGQSUR_5901_1603259411628 ¥
580111 0060220200001 07SMOTO01 o 29 M0/2020 Motificado J
4
2801 _MOTADEM_5901 160323952424 J
580111 0060220200001 07 SMOTOO2 T 211002020 Pendiente J
i

Como vemos, existe una notificaciéon pendiente “5901_NOTADEN_5901_1603259824243.pdf”’, por

lo cual, lo primero que debemos hacer es pulsar sobre el icono “en la columna “Acciones” para
firmar el acuse de la notificacion, mostrandose el PDF de este acuse.

RUE/N® Expediente: Procedimiento: Fecha creacidon:
[ 5901110060220200001075 | 5901 | 21/10/2020 |
Estado: Tipo:
| Pendiente | | Motificacidn con acuse |

JUNTA DE
EXTREMADURA

ACUSE DE RECIBO DE NOTIFICACION

COMPARECE
NIF/NIE: 99999999R
Nombre y apellidos/ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Razon social:

para certificar en calidad de titular a fecha 21/10/2020 08:04:56 la (recepcidnirechazo) de la
notificacion N° 5901110060220200001075NOT002 asociada a:

\ 7 Mensaje de informacion

. Aceptar .
Pulsamos en el botén - y si todo el proceso es L

correcto aparecera el siguiente mensaje: El documento se ha firmado
correctamente, pulse Aceptar para |

continuar con el proceso

* X %
* *
* *
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Si el proceso es satisfactorio, accederemos al escrito de notificacion de la Resolucion de ineficacia de

la comunicacién de direccién facultativa, pulsando sobre el boton mdel mensaje de informacién
que se muestra.

: RESOLUCION DE DECLARACION DE JUNTA DE L]
cODIGO CIP
INEFICACIA DE COMUNICACION DE
N0015 DIRECCION FACULTATIVA EXTREMADURA

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
VIA FLAVIA A
06002 - ALBALA (BADAJOZ)

DATOS DEL EXPEDIENTE
N°RUE: 5901110060220200001084 N° de Procedimiento: CIP5901
Asunto: Resolucion de declaracion de ineficacia de comunicacion de direccién facultativa
Interesado: PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Se ha realizado la comprobacion de la comunicacion de la designacion de la direccion facultativa de
actividades mineras, asi como de la documentacién que la acomri:aaﬁa; a la vista de los resultados y en
cumplimiento del articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, se emite la presente Resolucién.

ANTECEDENTES DE HECHO
PRIMERO.

Con fecha 21/10/2020, fue presentada por PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO la comunicacion de la
designacion de direccién facultativa de actividades mineras incluidas en el Reglamento General de Noermas
Basicas de Seguridad Minera, conteniendo los siguientes datos:

Mambra Aol cantra da trahaine

Una vez se ha firmado el acuse de la notificacion, se puede acceder a la Resolucion de ineficacia de
comunicacion de direccion facultativa en cualquier momento, pulsando sobre el icono “en la
columna “Acciones” de “Mis notificaciones”.

Detalle del expediente

Informacion general

RUE/N® Expediente: Ejercicio: Fecha presentacion/inicio:
[ 5901110060220200001215 | ] 2020 | 29/12/2020 |
Procedimiento:

[ Designacion Direccidn Facultativa |
Estado: Fase:

[ En tramitacidn | ] Resolucion desfavorable |

= L

Notificaciones relacionadas

N® notificacion Asunto F. notificacion Estado Acciones
Comunicacion de enfrada de expediente en i
5901110060220200001215COMOD1 . 291272020 Motificado J
SEDE Electronica
5801110060220200001215NOTO01 | 5901_REQSUB_55901_1608240691313 pdf 281272020 Motificade ;L '3
5901110060220200001215M0OT002 | 5901_MOTADEM_5901_1609241630745 pdf 291272020 Motificado ;L '3
* X %
* *
* *
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