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Para mayor claridad y optimizacion del tiempo el examen se ha dividido en tres bloques, mas las preguntas de
reserva, de la forma siguiente:

e Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1, preguntas de la 1 a la 15.

e Bloque 2: LibreOffice Calc 4.1, preguntas de la 16 a la 30.

e Bloque 3: LibreOffice Base 4.1, preguntas de la 31 a la 40.

e Reserva: 5 preguntas de LibreOffice Writer 4.1, Calc 4.1 y Base 4.1.

El botdn secundario del ratén se refiere al botdn derecho en la configuracién para diestros y el izquierdo para
zurdos.

Las combinaciones de teclas se indicaran con letra mayusculas y se entendera que es innecesario pulsar la tecla
yla

III llall

“mayus”. Por ejemplo, en la combinacién “Control + A” se debe entender que se pulsa la tecla “contro
simultdneamente.

Para confeccionar y contestar las preguntas se ha tenido y debe tener en cuenta la configuracion
predeterminada de las tres aplicaciones. Salvo que alguna pregunta o respuesta haga referencia a la
configuracion, siempre deberd entenderse que se supone la configuracién predeterminada de la instalacion,
tanto para el idioma (Espafiol — Espafia) como para los demas valores predeterminados.



Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1 Preguntas de 1a 15

BLOQUE 1: LibreOffice Writer 4.1

1.

En LibreOffice Writer 4.1, respecto al guardado de un documento, indique la respuesta incorrecta:

a) En el menud “Archivo” se encuentran, entre otras, las siguientes opciones para guardar documentos:

4

= “Guardar como plantilla...”, “Guardar una copia...” y “Guardar todo”

b) Al pulsarla opcion “Exportar...” del menud “Archivo”, nos permitira exportar el documento, entre otras opciones,
a los tipos:
n Iltxt”’ llxmlﬂ y lljpegll

¢) Al pulsar la opcién “Guardar como...” del mena “Archivo”, nos permitird guardar el documento, entre otras
opciones, a los tipos:
n Ildocxll’ llhtmlll y Ilottll

d) Al pulsar la opcién “Exportar como...” del menu “Archivo”, nos permitira exportar (o guardar) el documento en

o

formato “jpg”, “png” y “doc”, entre otras opciones.

En LibreOffice Writer 4.1, indique cudl de los siguientes no es un tipo de numeracién existente y predefinida a la
hora de configurar “Numeracion y Vifietas”.

a)

b) 11.

(c)

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta porque todas son tipos existentes.

La imagen 1.1 muestra el menu principal de la aplicacién LibreOffice Writer 4.1. ¢Pueden realizarse cambios en el

menu principal de la aplicacién?
Imagen 1.1

Archive Editar Wer [nsertar Formato Tabla Herramientas WVentana Ayuda

a) Si, desde la opcion: Barra de Herramientas = Opciones = LibreOffice > Menus
b) Si, desde la opcidn: Barra de Herramientas = Opciones = Personalizar Menus
c) Si, desde la opcidn: Barra de Herramientas = Personalizar 2 Menus

d) No, el menu principal de la aplicacién no puede modificarse
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Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1 Preguntas de 1a 15

4. En la imagen 1.2 se muestran una serie de iconos distribuidos en filas y columnas. Indique en qué posicion se
encuentra el icono (indicando la fila y el nUmero de orden que ocupa el icono en dicha fila comenzando por la

izquierda) que corresponde a la funcidn “unir celdas” de una tabla, asi como el nombre de la barra de herramientas
gue se muestra, respecto a LibreOffice Writer 4.1.

Imagen 1.2
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a) Fila2,icono 3, y la barra de herramientas es “Tabla”.

b) Fila 2, icono 4, y la barra de herramientas es “Formato”

c) Fila4,icono 6,y la barra de herramientas es “Disefio de Tabla”.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

5. La imagen 1.3 muestra un ejemplo del cuadro de didlogo de control ortografico de LibreOffice Writer 4.1, con
algunas opciones ocultas. Cuando se pasa el control ortografico y se detecta una palabra errédnea ¢qué opcién no
tendremos disponible en el cuadro de didlogo de control ortografico?

Imagen 1.3

|dioma del texto |"%’ Espafiol (Esparia) w |

Mo esta en el diccionario

Walt Whitman ~

Sugerencias
Watt

Taltal

Calc

Warty

-/

Comprobar gramatica

Ayuda Opcicnes... Deshacer Cerrar

a) Siempre corregir.

b) Ignorar regla.

¢) Anfadir al diccionario.
d) lIgnorar una vez.
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Preguntas de 1a 15

6.

7.

En la imagen 1.4, del menu Herramientas = Idioma, de LibreOffice Writer 4.1, se han ocultado las opciones de

ambito de seleccidn de idioma. Indique cuales son estas opciones.

Imagen 1.4

Ortografia y gramatica... F7

Herramientas Yentana Ayuda

REC
[

Idioma 3

Contador de palabras

Esquerna de numeracidn...

Mumeracion de lineas... *"E Sinénimos... Ctrl+F7

Motas al pie/finales... Separacidn sildbica...

[ Galeria Mas diccionarios en linea...

“Para seleccién”, “Para seccion” y “Para todo el documento”.
“Para parrafo”, “Para seleccidon” y “Para todo el texto”.

“Para parrafo”, “Para seleccidon” y “Para pagina”.

“Para parrafo”, “Para seleccion” y “Para todo el documento”

La imagen 1.5 muestra el cuadro de didlogo del asistente para combinar correspondencia de LibreOffice Writer 4.1,

donde se han ocultado las opciones de selecciéon de documento inicial. En este paso, de entre las opciones siguientes,

indique cual no seria posible utilizar como documento inicial.

Imagen 1.5
| |

Asistente para combinar correspendencia

Pasos Seleccionar documento inicial para combinar correspondencia

1. 5eleccione el documento
‘inicial

2. 5Seleccione el tipo de
documento

3.Insertar bloque de direcciones
4, Crear saludo

5. Ajustar disefio

7.Personalizar documento

8. Guardar, imprimir o enviar

Ayuda << Anterior Finalizar Cancelar

Seleccionar el documento en el que se debe basar el documento de combinacidn de correspondencia

Examinar...

6. Editar documento Examinar...

Crear un documento nuevo.

Empezar a partir de un documento inicial guardado recientemente.
Empezar a partir de una plantilla de Microsoft Word 2010.
Empezar a partir de una plantilla de grupo.
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Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1 Preguntas de 1a 15

8.

9.

La imagen 1.6 corresponde al gestor de plantillas de LibreOffice Writer 4.1. Muestra las carpetas por defecto donde
se pueden guardar las plantillas. Los nombres de estas carpetas se han ocultado. Indique cuales son estos nombres.

[ Imagen 1.6 ]

[ Gestor de plantillas - O X
L{E Guardar D Carpeta nueva Q w hd

I

“Mis plantillas”, “Plantillas de grupo” y “Fondos de presentacion”.
“Plantillas de usuario”, “Fondos de presentacién” y “MediaWiki”.
“Plantillas de grupo”, “Plantillas de usuario” y “Fondos de presentacion”.
Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

La imagen 1.7 muestra el cuadro de didlogo “Cargar estilos” de LibreOffice Writer 4.1 utilizado para importar otros
estilos al documento actual. Se han ocultado las categorias de plantillas. Con la seleccidon que se muestra indique
qué estilos se cargarian en el documento actual.

[ Imagen 1.7 ]

Cargar estilos =
Categorias Plantillas | Aceptar
Cancelar
Ayuda
Texto [ Marco Péginas ] Mumeracién [ Sobreescribir Desde archivo...
a) Solamente las plantillas de estilos de parrafoy de estilos de pagina que se encuentren en la plantilla “Compras”.
b) Solamente las plantillas de estilos de caracter y de estilos de pagina que se encuentren en la plantilla
“Compras”.
¢) Entre otras, las plantillas de estilos de parrafo, de estilos de caracter y HTML que se encuentren en la plantilla
“Compras”.
d) Entre otras, las plantillas de estilos de parrafo, estilos de caracter y etiquetas que se encuentren en la plantilla

“Compras”.
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Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1

Preguntas de 1a 15

SUPUESTO 1: En un nuevo documento de LibreOffice Writer 4.1 se desea insertar el contenido de la tabla “Bolsa” de un
origen de datos externo. La imagen 1.8 muestra este proceso de insercidén. Se ha arrastrado la tabla “Bolsa” al
documento y se muestra el cuadro de didlogo (resaltado en rojo): “Insertar columnas de la base de datos”.

T

[ Imagen 1.8 ]

| Archive Editar Ver |nsertar Formato Tabla Herramientas Yentana Ayuda
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Insertar datos como: [

Insertar celumnas de la base de datos

Tabla

Columnas de la base de datos

Especialidad
FechaGeneracion
|dBolsa
NumeroAspirantes

Formato

De la base de datos

Estandar

Columna(s) de tabla

Convocatoria
Cuerpo
P Descripcion

>

€«

Insertar encabezado de tabla

Cancelar

Propiedades...

Formato automatico...

Ayuda

Pégina 1/ 1

| o palabras, 0 caracteres

| Estilo predeterminado

Espg

Respecto al supuesto 1 y las imagenes que se muestran en el mismo, conteste a las siguientes 6 preguntas.

10. En el cuadro de didlogo “Insertar columnas de la base de datos” de la imagen 1.8 se han ocultado las opciones del
campo “Insertar datos como:”. Indique cuales son estas opciones.

a)
b)
c)
d)

11.

Columnas y Filas, Unicamente.

Campos y Texto, entre otras opciones.
Tabla, Filas y Columnas.

Tabla y Columnas, entre otras opciones.

Cuando se activa este campo, como en este caso, équé opcidn se podra elegir?

“Columnas de tabla” o “Fila vacia”.

“Aplicar nombres de columnas” o “Crear soélo fila”.

“Nombres de columnas” o “Encabezado vacio”.
Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

En el mismo cuadro de didlogo de la imagen 1.8 se han ocultado las opciones de “Insertar encabezado de tabla”.
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Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1

Preguntas de 1a 15

12. En la situacién que muestra la imagen 1.8 se pulsa el boton “Aceptar” del cuadro de didlogo “Insertar columnas de

la base de datos”. Se insertan los datos en el documento, en una tabla, como se aprecia en la imagen 1.9. De esta

tabla, se selecciona la primera columna y se selecciona la opcién de menu Tabla=> Autoajustar, como se muestra en

la imagen 1.10 (donde se han ocultado algunas opciones). Indique qué opciones del menu “Tabla” > “Autoajustar”

estaran disponibles.

[ Imagen 1.9 ]

Archive Editar ¥er Insertar Formate Tabla Herramientas Ventana Ayuda o) x
r a = 3 [=] | #Bc REC | ! : & L
B-re-laB3Eeal e so IBE-S 9~ aBE-p m >
b y 5 5 7 9 0 y 5 5 1 1 A
L 1 Jor 23 L] [ ] t I [V S I € KO PRty =S S - S S | R
Convocatoria Cuetpo Deescripeion
- Orden 10/10/2018 Titlados Superiores Bolsa Analistas
- Orden 15/032019 Admimstratives Belsa Administrativos
Orden 01/02/2020 Auxilisres Bolsa Auxiliares
-
-+
L
w
P~
v
oo 2
-2} 2]
¥
Pdgina 1/ 1] 1% palabras, 175 caracteres (sel.: 7, 60) | Estilo predeterminado | Espaficl (Espafia) m | & Tab
[ Imagen 1.10 ]
|2 Supuesto 1 - 2.0dt - LibreOffice Writer — [m| X
Archive Editar Ver Insertar Formate Tabla Herramientas Ventana Ayuda & x
B-B-UAlP|E G |l e laE-P mEq e
= i Eliminar 3 . B = = = = A
L 1 Koror,2 SladrED , 1120131415 16 AF 18
Unir celdas
= [ Dividir celdas...
Proteger celda
Cmvocam Unir tabla Descripcion
— Orden 10/11 Dividir tabla... Bolza Analistas
- Orden 15/0] Bolsa Administrativos
: Orden 01/0] Formate autematico... Doies i
o Autoajustar 3
& Repetician de filas de titulo
Convertir 3
= %‘-z Ordenar...
w0 fro Formula F2
. Formato numeérico...
Limites de la tabla
ESS
ﬁﬂ Propiedades de la tabla...
o
B v
= %
@
i
= ¥
Pagina 1/1 19 palabras, 175 caracteres (sel.: 7, 60) | Estilo predeterminado | Espafiol (Espafia) m | [& Tablal:ATl:A4 | [& OO 14

a) Entre otras, “Altura éptima de filas” y “Distribuir columnas uniformemente”.

b) Entre otras, “Anchura éptima de fila” y “Distribuir columnas uniformemente”.

c) Entre otras,
d) Entre otras,

“Altura 6ptima de columna” y “Distribuir filas uniformemente”.
“Anchura éptima de columnas” y “Distribuir filas uniformemente”.
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Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1

Preguntas de 1a 15

13. Se desea conservar los datos de la tabla, visibles en laimagen 1.9, pero eliminando la tabla del documento. Los datos

deben quedar como se muestran en la imagen 1.11. Indique de qué forma puede realizar esta operacion.

[ Imagen 1.11 ]

Archive Editar Ver |nsertar Formate Tabla Herramientas Ventana Ayuda

BE-e-d0FREa " B-Sls- & =
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[Convocatoria
Cuerpo

Descripeion

Orden 10/10/2018
Titulados Superiores
Bolsa Analistas
Orden 15/03/2019
Administrativos
Bolsa Administrativos
Orden 01/02/2020
Auxiliares

Bolsa Auxiliares

N

Pagina 1/ 1) 19 palabras, 175 caracteres Estilo predeterminade | Espafiol (Esparia)
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a) Mediante la opcion de mend “Tabla”>”Convertir’—>”Tabla a texto...” y marcando la opcion “Parrafo”.

,

b) Mediante la opcién de menu “Tabla”—>”Convertir”=>”Tabla a texto...” y marcando la opcién “Lineas”.
¢) Mediante la opcidn de menu “Tabla”2>”Convertir”>"Tabla a texto...” y marcando la opcién “Filas”.
d) Seleccionando toda la tablay pulsando la combinacién de teclas “Ctrl + M”.

14. Fijese en la imagen 1.12. Indique qué operacién se ha realizado, de entre las que se muestran a continuacion,

respecto a la imagen 1.11, para seleccionar el texto.

L

2

<

1

Pagina 1/ 1) 19 palabras, 175 caracteres (sel.: 19, 173)

[ Imagen 1.12 ]

Archive Editar Ver |nsertar Formate Tabla Herramientas Ventana Ayuda
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Estilo predeterminado | Espafiol (Espafia)
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a) Se ha utilizado el modo de seleccién: “Area en bloque”.

b) Se ha pulsado la combinacion de teclas “Ctrl + E”.

c) Se ha utilizado la seleccién extendida.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
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Preguntas de 1a 15

15. El documento de laimagen 1.13 contiene, ademas del texto de laimagen 1.12, nuevo texto. Se ha activado la opcion

“Numeracion de lineas” mediante la opciéon de mend “Herramientas” =”Numeracion de lineas...”, pero, como se

muestra en la imagen, el texto seleccionado no contiene esta numeracién. Indique el motivo.

L T X -1, 203 -4

1 L L

[ Imagen 1.13 ]

Archivo Editar Ver [nsertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda

‘B-re-E0 HEE 2% el -3
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10, 112 13 14 13 16

Fus

Convocatoria
Cuerpo
Descripeion

Orden 10/10/2018
Titulados Superiores
Bolsa Analistas
Orden 15/03/2019

A dministrativos
Bolsa Administrativos
Orden 01/02/2020
Auxiliares

L

Bolsa Auxiliarcﬁ

b =

Lista de nuevas convocatorias v concursos.

o

<

Pagina 1/ 1| 25 palabras, 217 caracteres (sel.: 19, 175) | Estilo predeterminade | Espaficl (Espafia) wm | [

OO0 | -

@ | <

0 + |11

a) Con el texto seleccionado, se ha activado la opcién “No contar lineas” del mend “Formato” —-”Caracter...”

- Pestafia "Esquema y enumeracion”.

b) Con el texto seleccionado, se ha activado la opcion “No contar lineas de este parrafo” del menu

“Formato”=>"Parrafo” > Pestafia “Enumeracion”.

c) Con el texto seleccionado, no se ha activado la opcidon “Contar las lineas de este parrafo” del menu

“Formato”>"Pérrafo...” > Pestafia "Esquema y numeracion”.

d) Con el texto seleccionado, no se ha activado la opcidén “Contar las lineas” del menu “Formato”>”Caracter”

—>Pestafia “Efectos de fuente”.
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Bloque 2: LibreOffice Calc 4.1 Preguntas de 16 a 30

BLOQUE 2: LibreOffice Calc 4.1

SUPUESTO 2: Las imagenes 2.1 y 2.2 muestran, respectivamente, los cuadros de didlogos de “Anchura de columna
6ptima” y “Altura éptima de fila” de LibreOffice Calc 4.1, donde se han ocultado los valores del campo “Adicional”.

Imagen 2.1 Imagen 2.2

Anchura de columna dptima * Altura dptima de fila *

Adicional [ ] | Aceptar | Adicional [ ] | Aceptar |

[] Valor predeterminada TemedEn [/ Valor predeterminado Cancelar

Ayuda Ayuda

Respecto al Supuesto 2 y a las imagenes que se muestran en el mismo responda a las siguientes 3 preguntas.

16. ¢Qué valor predeterminado tiene el campo “Adiciona

17.

18.

a)
b)
c)
d)

|”

en cada una de las imagenes?

En laimagen 2.1 el valor debe ser “0,0cm” y en la imagen 2.2 debe ser “0,2cm”.
En laimagen 2.1 el valor debe ser “0,2cm” y en la imagen 2.2 debe ser “0,0cm”.
En laimagen 2.1 el valor debe ser “0,0cm” y en la imagen 2.2 debe ser “0,0cm”.
En laimagen 2.1 el valor debe ser “0,2cm” y en la imagen 2.2 debe ser “0,2cm”.

¢Qué define el valor del campo “Adicional” de la imagen 2.2?

a)
b)
c)
d)

El espacio adicional entre el caracter de mayor tamafio de una filay los limites de la celda.

El espacio adicional entre el caracter de mayor tamafio de una fila y los bordes verticales de la celda.
El espacio adicional entre la entrada mas larga de una fila y los bordes verticales de ésta.

El espacio adicional entre la entrada mds larga de una fila y los limites de la celda.

Respecto a LibreOffice Calc 4.1 y las imdagenes 2.1y 2.2, indique cual de las siguientes afirmaciones es incorrecta.

a)

b)

d)

No se podran mostrar, ni por tanto, modificar, los valores de los campos que muestran las imagenes, en una
hoja protegida mediante la opcidon de mend Herramientas—> Proteger documento = Hoja.

No se podran mostrar, ni por tanto, modificar, los valores de los campos que muestran las imagenes, en
cualquier hoja de un documento que esté protegido mediante la opcidon de menu Herramientas—> Proteger
documento - Documento.

El valor del campo “Adicional” de la imagen 2.1 se puede modificar respecto a una columna oculta.

Teniendo una columna seleccionada y mediante la opcidon de menu Formato = Fila 2 Altura dptima, se mostrara
el cuadro de didlogo de la imagen 2.2 que permitira aplicar el valor que se indique a todas las filas de la hoja.
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Bloque 2: LibreOffice Calc 4.1 Preguntas de 16 a 30

SUPUESTO 3: La imagen 2.3 muestra una hoja de cdlculo de LibreOffice Calc 4.1, nueva y sin datos, que tiene una
conexién con origenes de datos externos. Concretamente, la consulta “Consulta_Notas”, de la base de datos “Bolsa”. Se
ha seleccionado el contenido de la misma. La imagen 2.4, donde se han ocultado algunos iconos, muestra la misma hoja
con un area de base de datos creada en el rango de celdas B2:E5, correspondiente a los datos de la consulta.

Imagen 2.3

Archive Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda

' BrE-EO/HEBEEE T KBBE-2 - @il P P @mE O

vl vjjo v A A4 A % G (H-E-a -
: Eh QI G-Hi VTV Y]
3 biblio A MombreAspirante | ApellidosAspirante MNotaEjercicio
E Bibliography Garcia Garcia
5 B9 Boka ; Marh  [ssgadoGl  [set6
5 43 Consuitas 2325675
pad onsulta Notas ¥| Registro] 1 [de3(3) Rl v
B2 I
A I o [ & [ ¥ : T j j
1
3
4
[ Imagen 2.4 ]
3 biblio MifAspirante | MNombreAspirante | ApellidosAspirante | MotaEjercicio
@ Bibliography 01234567T Garcia Garcia
= B9 Boksa 11223344 [Maria  |[Salgado Gil 5,666
2, Commtn 723456786 [Pedro ____|Lopez Lopes
ol Consulta_Notas v | Registro] 3 [de3(3) DI
BZES v| # ¥ = |NifAspirante
A B € D E Foo G H
1
2 MifAspirante [WombreAspirante |ApellidosAspirante MNotaEjercicio
3 01234567T  José Garcia Garcia 6
4 11223344E  Maria Salgado Gil 5,666/
b 12345678G  Pedro Lopez Lopez 3.

Respecto al Supuesto 3 y las imagenes que se muestran en el mismo conteste a las siguientes 6 preguntas.

19. Indique qué operacién se ha realizado, respecto a la imagen 2.3, para obtener los resultados de la imagen 2.4.

a) Se ha pulsado el icono de “Datos en texto” de la barra de herramientas “Datos de tabla”.

b) Se ha pulsado el icono de “Datos en celda” de la barra de herramientas “Datos de tabla”.

c) Se ha pulsado el icono “Copiar” de la barra de herramientas “Datos de tabla” y pulsado la combinacién de teclas
“Control + V" sobre la celda B2.

d) Se ha pulsado el icono “Copiar” de la barra de herramientas “Datos de tabla” y la opcion de menu “Editar” =2
“Pegado especial...” con las opciones “Pegar todo” y “Vincular”.
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Bloque 2: LibreOffice Calc 4.1 Preguntas de 16 a 30

20.

21.

22.

23.

24.

En la situacion de la imagen 2.4, ¢qué modificacién se ha producido en la barra de herramientas “Datos de tabla”
respecto a la imagen 2.3?

a) Se ha habilitado el icono “Guardar”, anteriormente inactivo.

b) Se ha habilitado el icono “Datos en campo”, anteriormente inactivo.

c) Se ha habilitado el icono “Origen de datos del documento actual” anteriormente inactivo.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

Tras realizar correctamente la operacidn que se indica en la pregunta 19, éicon qué opciones por defecto se habrd
creado el area de base de datos, en el documento, cuyos datos se muestran en laimagen 2.4?

a) Con el nombre “Consulta_Notasl”, la opcidn “Contiene encabezados de columnas” activa y el campo origen
“Bolsa\Consulta_Notas”.

b) Con el nombre “Datosl”, la opcion “Contiene etiquetas de columnas” activa y el campo origen
“Bolsa/Consulta_Notas”.

c) Con el nombre “Consulta_Notasl”, la opcidn “Contiene encabezados de columnas” activa y el campo origen
“Bolsa\Consulta_Notas”.

d) Con el nombre “Importarl”, la opcidn “Contiene etiquetas de columnas” activa y el campo origen
“Bolsa/Consulta_Notas”.

Dada la situacion de la imagen 2.4, se modifica el contenido de la celda E5 con el valor 5. Posteriormente se pulsa la
tecla F4, se guardan los cambios en el documento y se selecciona como celda activa la celda B2. De entre las
siguientes afirmaciones, indique cudl es cierta.

a) Al cerrary volver a abrir el documento el valor de la celda E5 volvera a ser 3.

b) Al pulsar la opcién de menu “Archivo” - “Recargar”, el valor de la celda E5 volverd a ser 3.

c) Laopcidn de menu “Datos”>"Actualizar area” no estara habilitada.

d) Al pulsar la opcién de menu “Datos”—>”Actualizar area” el valor de la celda E5 volvera a ser 3.

Dada la situacidn de la imagen 2.4, se aplica a la celda E4 el siguiente formato de cddigo:
Indique el valor que tomara la celda E4 y la categoria del formato de celda aplicado.

a) Lacategoriaes “Separador” y el valor que toma la celdaes:| 52/3
b) La categoria es “Definido por el usuario” y el valor que toma la celda es: | 52/3

c) Lacategoriaes “Separador”y el valor que toma la celda es: 5 3/2
d) La categoria es “Definido por el usuario” y el valor que toma la celda es: | 53/2

La imagen 2.4 muestra informacién de notas de un examen de opositores, siendo necesario obtener un valor mayor
o igual a 5 para aprobar el ejercicio. Se desea conocer, mediante una férmula, si algun aspirante ha suspendido el
ejercicio. El valor devuelto debe ser “VERDADERO” O “FALSO”. Indique qué formula, de las que se muestran a
continuacion, obtendria esa informacion.

a) =0( (E3<5); (E4<5); (E5<5))

b) =VERDADERO ( Sl (E3>=5;1;0) ; SI (E4>=5;1;0) ; SI (E5>=5;1;0) )
c) =Y((E2>=5); (E3>=5); (E4>=5))

d) =VERDADERO( (E3<5) O (E4<5) O (E5<5))
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SUPUESTO 4: Se dispone de una hoja de cdlculo de LibreOffice Calc 4.1 con los datos que se muestran en la imagen 2.5.

Mediante una operacion se desea almacenar esa informacion en otro archivo y formato diferentes para compartirla con

otras aplicaciones. Esa operacion debe permitir indicar la separacién entre campos y delimitadores de texto, para que

las otras aplicaciones puedan identificar el tipo de informacién almacenada.

Imagen 2.5

A1 ~v| #& £ = |Expediente
E | C | D | E
Expediente  JMif Importe Mora

2 |A_ 0001 012345678T 10500 0,05
3 |A 0002 0123456797 12500 0,15
4 |A 0003 0123456807 7500 0,06
5 |A_0004 012345681T 8463 0,15
6 |A 0005 0123456827 31546 0,03
7 |A_0006 0123456837 16477 0,15
8§ |A 0007 012345684T 1321 0,1
3 |A 0008 0123456857 16648 0,15
10 [A_0009 0123456867 132324 0,14
11 |A 0010 012345687T 2135 0,15
12 |A 0011 0123456887 15568 017
13

Respecto al Supuesto 4 y a las imagenes que se muestran en él conteste a las siguientes 4 preguntas.

25. De entre las opciones que se indican a continuacién, écodmo realizaria la operaciéon indicada en este supuesto?

26.

a) Mediante la opcidn de menu
b) Mediante la opciéon de menu
c¢) Mediante la opcidon de menu
d) Mediante la opcidon de menu

“Archivo” = “Exportar...” e indicando como tipo de archivo, “csv”.

III

“Archivo” 2 “Exportar...” e indicando como tipo de archivo, “xm
“Archivo” = “Guardar como...” e indicando como tipo de archivo, “csv”.

J

“Archivo” = “Guardar como...”

|”

e indicando como tipo de archivo, “xm

Al realizar correctamente la operacion indicada en la pregunta anterior, debe mostrarse el cuadro de didlogo que
muestra en la imagen 2.6, en la que se han ocultado algunas opciones. Indique cuales se encuentran entre estas

opciones ocultas, disponibles para seleccionar durante la operacién de exportacion.

Imagen 2.6

Opcicnes de campo

Exportar 2 un archive de texto

Conjunto de caracteres |Europa occidental (Windows-1252/WinLatin 1) |~

Delimitador de texto

Delimitador de campos |;

Cancelar

R

" > Ayuda

[] Anche de columna fijo

a) “Cifrar todas las celdas de texto” y “Ancho de columna variable”.

b) “Guardar todas las celdas como texto” y “Guardar el contenido de la celda como se ve”.

c) “Ancho de columna variable” y “Guardar todas las celdas como texto”.

d) “Citar todas las celdas de texto” y “Guardar el contenido de la celda como se ve”.
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27. Tras exportar los datos, éstos son modificados por otras aplicaciones y se desea volver a importarlos. Los datos a
importar existen en dos archivos diferentes, mostrados en la imagen 2.7. El proceso debe mostrar el cuadro de
didlogo “Importacién de Texto” del archivo a importar. Indique, de las siguientes acciones, cudl no es una forma
correcta de importar estos datos a una hoja de cdlculo de LibreOffice calc 4.1.

Imagen 2.7

|=] Supuesto 4« 3 ‘ || Supuesto 4.csv E3

1 Fxpediente ;Nif;Importe;Mora 1 Expediente;Nif;Importe;Mora
2 A 0001;012345e78T;10500;0,45 2 A 0001;012345678T;10500;0,45
3 3_0002:012345679T:12500;0,EE 3 A 0002;012345879T712500;0, 65
4 3:0003:012345580T;TSDD;D,DE - R 0003;012345680T;7500;0,08
5 A 0004012345681 T:5463;:0,65 5 A 0004;012345681T,58463;0,865
g A:.j.j.j5;.312345.5321_-3154.5_-.3,.33 i A 0005;012345632T;3154%5;0,08
7 A 0006;012345683T715477;:0,65 T A 000g;012345633T715477:0,865
B 4 0007;012345684T;1321:0,1 & A 0007;012345684T;71321;0,1

) A 0003;012345685T;16645;0,85 ] A 0003;012345635T;16645;0,85
10 L 0009;012345686T;132324;0,15 10 A 0009;0123456886T;132324;0,15
11 A 0010;012345687T;2135;0,95 11 A 0010;012345687T;2135;0,485
12 A 0011;012345688T;155658;0,17 12 A 0011;012345688T;15565;0,17

a) Abrir el archivo “Supuesto 4.txt” desde la opcidon de menu “Archivo” = “Abrir...”.

b) Mediante la opcion de menu “Insertar” = “Hoja de archivo...” y seleccionando el archivo “Supuesto 4.txt” en
el cuadro de didlogo “Insertar” que se mostrara.

c) Abrir el archivo “Supuesto 4.csv” desde la opcion de menud “Archivo” = “Abrir...”.

d) Mediante la opcion de menu “Insertar” = “Hoja de datos...” y seleccionando el archivo “Supuesto 4.csv” en el

cuadro de didlogo “Importar” que se mostrara.

28. Al realizar la operacion de importacion, de algin modo correcto indicado en la pregunta 27, se mostrara un cuadro
de didlogo con las opciones que se indican en la imagen 2.8, en la cual se han ocultado algunas de ellas. Indique

cuales se encuentran entre estas opciones ocultas (disponibles en el proceso de importacidn).

Imagen 2.8

Importar

Conjunto de caracteres

Idioma |Predeterminado - Espafiol (Espafia) ~ |
| |

Opciones de separador
() Ancho fijo (®) Separado por

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto w

Otras opciones

(| Campo entrecomillado como texto Detectar los ndmeros especiales
Campos
Tipo de columna I:I
|Prede‘terminadpredeterminadpredeterrdpredeterrd ~
1 Expediente Nif Importe Mora
2R 0001 012345678T 10500 0,45
3R 0002 012345679T 12500 0,65
4R 0003 012345680T 7500 0,06
5B 0004 012345681T 5463 0,85
6 B 0005 0123456582T 31546 0,08
7R _0006 0123456583T 15477 0,85 -
oh nnnn frmnarrnam hana o
< >

Cancelar Ayuda

a) “Desde lafila”, “Tabulador”, y “Caracter”.

b) “Hasta lafila”, “Tabulador”, y “Otro”.

c) “Desde lafila”, “Tabulador”, y “Espacio”.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
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29. Laimagen 2.9 muestra el cuadro de didlogo “Autoformato” de LibreOffice Calc 4.1, al que se accede desde la opcién
de menu “Formato” = “Formato automatico... “. Se han ocultado las opciones de “Formato”. Indique cuales forman
parte de estas opciones de “Formato”.

Imagen 2.9
Autoformato =" " ) e

Formato

Aceptar

Moneda ~
Moneda 3D
Moneda gris
Moneda lavanda
Moneda turquesa
MNegro 1

Megro 2
Predeterminado
Rojo

Turquesa

Verde

Cancelar

Ayuda

Aradir...

Eliminar

Formato

Renombrar

a) “Formato numérico”, “Fuente”, “Alineacion” y “Fondo”.
b) “Formato caracter”, “Bordes”, “Alineacidon” y “Fuente”.
c) “Formato numérico”, “Alineacién”, “Modelo” y “Borde”.

d) “Fondo”, “Borde”, “Alineacion” y “Modelo”.

30. En una hoja de calculo de LibreOffice Calc 4.1, la barra de formulas muestra el contenido de laimagen 2.11y la celda
activa tiene el formato segun la configuracién que presenta la imagen 2.10. {Qué contenido debe tener la celda

activa?
Imagen 2.10
| R |
Formato de celdas x
MNimeros Fuente Efectos defuente Alineacion Bordes Fondo Proteccion de celda Imagen 2.11
Categoria Formato ldioma £ E = [1001519
Tode |EUR £ Espanol (Espafia) ~ | |Predeterminad0 - Espafol (Espafia) |~ |
Definide por el usuaric
Cantidad -1.234 00 EUR ~
Porcentaje 1234 Pis
o
Fecha -1.234 ESP
Hora 1,234 Ps
Cientffico _1'234 P
Separador -1.23400 €
Valor buleano -1.234:0033@
Texto -1234,000 €
-1.234.000 €
-1.234,0000 € [ ]
v
Opciones
Decirnales 5 S Mimeros negativos en rojo
D M N g j
Ceros principales 5 e Separador de miles
princip p

Formato de cédigo

00.000,00000 [$€-COA];[RED]-00.000,00000 [S€-CDA] o E ®

Definide por el usuarie

a) -1.001,51990 €
b) 01.001,5190 €
c) 1001,519€

d) 01.001,51900 €
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BLOQUE 3: LibreOffice Base 4.1

SUPUESTO 5: Se dispone del archivo “Expedientes.csv” que se muestra en la imagen 3.1. Contiene datos acerca de
expedientes de impuestos y recargos por mora. Se desea crear una base de datos en LibreOffice Base 4.1 que acceda
a esa informacion.

Imagen 3.1

| Expedientes.csv E3 l

1 FxpedientE:Nif;ImpartE:HDra
2 A 0001;012345678T;1050070,45
3 B 0002;012345679T;12500;0, 65
4 B 0003;012345630T;7500;0,08
5 B 0004;012345631T;58463;0,65
G B 0005;012345632T;31546;0,08
7 B 0006;012345653T;15477;0,65
3 B 0007;012345654T;1321;0,1

g B 0008;012345655T;16645;0,85
10 B 0009;012345686T;132324;0,15
11 L 0010;012345687T:2135:0,485

688

12 3‘:0011:012345 T;15568;0,17

Respecto al supuesto 5, y las imagenes que se muestran en el mismo, conteste a las siguientes 7 preguntas.

31. Enlaimagen 3.2 estdn ocultas las opciones del Asistente para bases de datos de LibreOffice Base 4.1. ¢ Qué opcidn
y/o pasos se debe elegir para crear la base de datos indicada segun este supuesto?

[ Imagen 3.2 ]

[} Asistente para bases de datos - X
P Bienvenido/a al asistente de bases de datos de LibreQffice
1. Seleccionar base de datos Litilice el asistente d_e bases de datos para crear una base de datos nueva, abrir un ar_chn.rc-
p- de base de datos existente o conectarse a una base de datos almacenada en un servidor,

#Qué quiere hacer?

\ s N

- J

Ayuda << Anterior Finalizar Cancelar

a) Crear una base de datos nueva > Botdn “Siguiente” = Seleccionar la opcién “Crear a partir de archivo”.

b) Abrir una base de datos existente = Botdn “Seleccionar” = Abrir el archivo “Expedientes.csv”.

¢) Conectar con una base de datos existente 2 Opcidn “Texto” ->Seleccionar el archivo “Expedientes.csv”.

d) Conectar con una base de datos existente 2 Opcién “Texto/Csv” =>Seleccionar el archivo “Expedientes.csv”.
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32. Tras realizar correctamente el paso indicado en la pregunta anterior, se mostrard un cuadro de didlogo como el

33.

gue se ve en la imagen 3.3, donde se han o
se puede acceder. Indique cuales son esas o

cultado algunas opciones, entre ellas los tipos de archivos a los que
pciones de tipos de archivos.

[ Imagen 3.3 ]

D Asistente para bases de datos

Pasos Configure

1. Seleccionar base de datos
por comas).

3. Guardar y continuar

Especifique

Seleccione la carpeta donde se almacenan los archivos de texto CSV (valores separados

Ruta de los archivos de texto

LibreOffice Base abrird estos archivos en modo de solo lectura,

Examinar

el tipo de archivos a los que quiere acceder

Ayuda

Formato de fila
Separador de campo
Separador de texto
Separador decimal .

Separador de miles

<< Anterior

Siguiente »> Cancelar

Finalizar

Archivos de texto con formato, Archivos
Archivos de texto con formato, Archivos

Archivos de texto sin formato, Archivos de valores separados por comas y Usuario.
Archivos de texto sin formato, Archivos de valores separados por comas y Personalizado.

de texto separados por comas y Usuario.
de texto separados por comas y Personalizado.

La imagen 3.3 también muestra las opciones de los separadores que se utilizan como formato de fila a la hora de

acceder a los archivos. En el caso de la opcidon “Separador de campo”, iqué valores tendrd disponible el

desplegable para ser seleccionado en este supuesto?

Nota: Los valores posibles se indican entre comillas y con un espacio de separacion entre ellos.

a)

. YT . o
Unicamente tendra disponible el valor

)

v/

’

"

b) Tendra disponible los siguientes valores: ;" ”," “r ”{Tab}" ”{Esp}"

c) Tendrd disponible los siguientes valores:

d) Tendra disponible los siguientes valores:

a.n N u

;747 " “{Tabulador}” “{Espacio}”
;II II'II II:II ”{Tab}” ”{EspaCiO}"

"
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34. Tras seleccionar los valores adecuados en la pregunta anterior se crea la base de datos que se solicita en el
supuesto. El contenido de la misma es una Unica tabla, que se muestra en laimagen 3.4. Respecto a esta base de
datos, indique la respuesta correcta.

[ Imagen 3.4 ]

Supuestol.odb - LibreQffice Base — O *
Archive Editar Ver |nsertar Herramientas Ventana Ayuda x

B-Ba- aEIH R RN RN = R =

f [ Expedientes - Supuesto - LibreOffice Base: Table ... - O *
EEr-::hh.-'-::b Editar Ver [nsertar Herramientas Ventana Ayuda Sk
bl | (& | 0w Bh QG- |=zd e | W »
Expediente | Mif | Importe | Mora |
Consultas A_0DDD3 012345 31546 0,08 A
- A_D0DB 01234515477 0,65
A_DOOV 0123451321 0,10
A_0003 012345/ 16643 0,85
. A_DDDG 012345 132324 0,15
Formularios A_0010 012345 2135 0,95
E__ [ (A 0011 i012345 15568 017
w
E Registre| 11 [de 11 (W[ 4]0 I
Infarmes
Expedientes | Minguno -

a) Se permite crear consultas.

b) Se permite crear consultas y vistas.

c) Se permite crear consultas, tablas y vistas.

d) Se permite crear consultas, tablas y vistas, pero la tabla “Expedientes” no se podra modificar y aparecera
siempre en modo lectura.
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35. La imagen 3.5 muestra un formulario creado en la base de datos de este supuesto. El formulario utiliza como

36.

37.

datos la tabla “Expediente” con todos sus campos, como se ve en la imagen. Se ha seleccionado el objeto que se

muestra dentro del drea de color verde (Area 1). Indique a qué tipo de objeto corresponde.

a)
b)
c)
d)

[ Imagen 3.5 ]

% Supuestol.odb : Expedientes - LibreOffice Base: Database Form — O x
Archive Editar Ver lnsertar Formate JTabla Herramientas Ventana Ayuda )
BE-ra-aA E P ge o - &l g mE g :iE- »
|_E| Estilo predeterminado Tirnes New Roman 12 @ - A-El-
1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 12- 13-+ 14 15 16+ 17 18- 19 200210220 23024
e 7
L Expedlente| Mif | Importe | Mora |
— Disefic de formularic v X
. & L f E G & O - 2 =) e
(5 )
. Controles de formulario
G 0 La) W EE R (o] @ [E] = asc BTN |[EY
LRE-;IiStI-:-l |-:Ie - Al
Pagina 1,/1 Estile predetermipadeo m] | [ i 0,50 / Dj}f::"i 934x7,| = 'S + | 85%
v v

Area 1 Area 2

Tabla de datos.
Cuadro de datos.
Control de tablas.
Cuadro de tabla.

Fijese en laimagen 3.5. Se ha pulsado el icono sefialado con recuadro rojo de la barra de herramientas de “Disefio
de formulario” y se muestran, ocultas, las opciones correspondientes (Area 2, en color rojo). Indique el nombre
del icono pulsado y qué opciones muestra.

a)
b)
c)
d)

Se ha pulsado el icono “Ancla” y muestra, entre otras, las opciones “Al caracter” y “Como caracteres”.

Se ha pulsado el icono “Anclar” y muestra, entre otras, las opciones “A la pagina” y “Al capitulo”.

Se ha pulsado el icono “Anclar a...” y muestra, entre otras, las opciones “Al parrafo” y “A la pagina”.

Se ha pulsado el icono “Cambiar ancla” y muestra, entre otras, las opciones “A la pagina” y “A caracteres”.

La imagen 3.6 se muestra al pulsar con el botén secundario del ratdn sobre el drea de los paneles de Tablas,

Consultas, Formulario o Informes de la base de datos de este supuesto. Indique, en este caso, qué opciones se
mostraran al seleccionar la opcidn de “Base de datos”.

[ Imagen 3.6 ]

|5 Seleccionar todo

Base de datos  »

a) “Configuracién avanzada...”, inicamente.
b) “Configurar base de datos” y “Propiedades...”, entre otras opciones.
c) “Configuracién avanzada...” y “Propiedades de conexion...”, entre otras opciones.

d) “Configuracién avanzada...”, “Tipo de conexidon” y “Propiedades...”.
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38. De entre las siguientes opciones, indique qué conector de datos utiliza LibreOffice Base 4.1, basado en Software

39.

libre, para conectar con otras bases de datos existentes.

a) ODBC
b) SGBD 7 :
c) Oracle Base [ )¢
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. i

La imagen 3.7 muestra una Base de Datos sin tablas en LibreOffice Base 4.1. Se ha seleccionado la opcién “Tablas”
del panel “Base de datos”, como se puede apreciar en la imagen, donde también se ve el panel de “Tareas” y el
panel de “Tablas”. En esta situacion, indique cual no es una forma de creacion de tablas en LibreOffice Base 4.1.

[ Imagen 3.7 l

Archive Editar Yer |nsertar Herramientas Ventana Ayuda

B-B- B - H-® I OPOHE

e L

E Crear una tabla en modo de disefio... Descripcién
%] Usar el asistente para crear una tabla...
El Crear una vista...

&
Consultas

—

Formularios

E

Informes

a) Mediante una orden SQL del menu “Herramientas” = “SQL...”

b) Seleccionando la opcion “Pegado especial...” del menu contextual que se muestra al pulsar el botdn
secundario del ratén dentro del drea de panel de tablas, teniendo en el portapapeles datos previamente
copiados desde una hoja de calculo LibreOffice Calc 4.1.

c) Seleccionando la opcion “Disefio de tabla..” del menu contextual que se muestra al pulsar el botén
secundario del ratén dentro del drea del panel de tablas.

d) Mediante la opcion de mend “Insertar” = “Disefio de tabla...”.
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40. En la imagen 3.8 estan ocultas las opciones del menu “Insertar” en una base de datos de LibreOffice Base 4.1. En
la situacién que se muestra (se ha seleccionado “Formularios” del panel de Base de datos), indique qué opciones
del menu “Insertar” y que se encuentran ocultas, estaran disponibles.

[ Imagen 3.8 ]
ED2.0db - LibreOffice Base 0 W
Archivoe Editar Ver Insertar Herramientas Ventana Ayuda o X
BE-5-&H ||L°—5~ # (oo

Tablas

Consultas

do de disefio...
r un formulario...

=

Formularios

B

Informes

Descripcidn

Minguno =

a) Solamente estaran disponibles las opciones de “Formulario...” y “Carpeta...”.

b) Solamente estaran disponibles las opciones de “Formulario...”, “Disefio de Formulario...”

c)

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

4

y “Carpeta...”.
Estaran disponibles, entre otras, las opciones de “Formulario...”, “Disefio de Formulario...’

4

y “Carpeta...”.
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PREGUNTAS DE RESERVA

1.

Respecto a las opciones de exportacion de un documento de LibreOffice Writer 4.1 en formato PDF, indique la
opcion incorrecta.

a) La contrasefia de permisos puede impedir que el documento PDF se pueda imprimir a alta resolucion.

b) Se puede establecer una contrasena de permisos en el documento PDF sin establecer una contrasefia para
abrir el documento PDF.

c) Se puede establecer una contrasefia para abrir el documento PDF sin establecer una contrasefia de permisos
en el documento PDF.

d) La contrasefia de permisos puede impedir rotar una pagina del documento PDF.

La imagen R.1 muestra, ocultos, los tipos de campo de la pestafia “Documento” (en la seccion: “Tipo de campo”)
gue se pueden insertar en un documento de LibreOffice Writer 4.1, mediante la combinaciéon de teclas “Ctrl +
F2”. Indique cual no es uno de ellos.

[ Imagen R.1 ]
Campos >

Documente Referencias cruzadas Funcicnes Informacidn del documento Variables Base de datos

Tipo de campo Seleccion Formato

Mombre del capitule

Mumero de capitule sin separador
Mimero del capitulo
Mimerz y nombre del capitulo

Mivel

Insertar Cerrar Ayuda

a) Usuario.
b) Autor.

c) Remitente.
d) Plantillas.
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3. Se desea guardar un documento de LibreOffice 4.1 en un formato de documento compatible con versiones
anteriores de LibreOffice Calc 4.1 ¢ Qué extension de documento utilizaria para ello?

a) .sxc
b) .sxd
c) .sdx
d) .scx

4. En LibreOffice Calc 4.1, en una hoja de calculo abierta, la combinacion de teclas “ALT + AvPag” é qué efecto tiene?

a) Se desplaza una hoja a la derecha.

b) Se desplaza una pégina a la derecha.

c) Se desplaza un salto de pdagina a la derecha.
d) Se desplaza una pantalla a la derecha

5. La imagen R.2 muestra el momento de creacién de una nueva tabla en LibreOffice Base 4.1. Contiene
exactamente los tres campos que se ven. No se han creado indices ni relaciones. ¢ Qué ocurrira al pulsar el icono

guardar?
[ Imagen R.2 ]
(] Bolsa.odb : Tablal - LibreOffice Base: Table Design - O s
Archivo Editar Ver Herramientas Ventana Ayuda )
4= B
MNombre del ca... | Tipo del campo | Descripcidn |
[ [id Entero [ INTEGER ] 2
Mombre Texto [ VARCHAR ]
Direccion Texto [ VARCHAR ]
T v
£ >
’ Propiedades del campo ;
Valer automatico Mo w "
Entrada requerida 1 w
Lengitud 10
Valor predeterminado 1
Ejemplo de formate .
\ [ Propiedades del campo “id” ] /

a) Se solicitard un nombre de tabla y, tras introducirlo, la tabla se guardara y el campo “ID” sera la clave
primaria.

b) Se solicitard un nombre de tabla vy, tras introducirlo, el sistema mostrard un mensaje de advertencia
indicando que se debe introducir una clave primaria, no permitiendo la creacién de la tabla hasta que no
se cree esta clave.

c) Se solicitara un nombre de tabla vy, tras introducirlo, el sistema mostrard un mensaje de advertencia
recomendando crear una clave primaria.

d) Se solicitarda un nombre de tabla y, tras introducirlo, se guardara la tabla y no se le podran afiadir registros
ni crear indices.
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