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Para mayor claridad y optimizacidn del tiempo el examen se ha dividido en tres bloques, mas las preguntas de
reserva, de la forma siguiente:

e Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1, preguntas de la 1 ala 15.

e Bloque 2: LibreOffice Calc 4.1, preguntas de la 16 a la 30.

e Bloque 3: LibreOffice Base 4.1, preguntas de la 31 a la 40.

e Reserva: 5 preguntas de LibreOffice Writer 4.1, Calc 4.1 y Base 4.1.

El botdn secundario del ratén se refiere al botdn derecho en la configuracién para diestros y el izquierdo para
zurdos.

Las combinaciones de teclas se indicaran con letra mayusculas y se entendera que es innecesario pulsar la
y

|”

tecla “mayus”. Por ejemplo, en la combinacién “Control + A” se debe entender que se pulsa la tecla “contro
la “@” simultaneamente.

Para confeccionar y contestar las preguntas se ha tenido y debe tener en cuenta la configuracidon
predeterminada de las tres aplicaciones. Salvo que alguna pregunta o respuesta haga referencia a la
configuracion, siempre deberd entenderse que se supone la configuracion predeterminada de la
instalacidn, tanto para el idioma (Espafiol — Espafia) como para los demas valores predeterminados.



Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1 Preguntas de 1a 15

BLOQUE 1: LibreOffice Writer 4.1

SUPUESTO 1. La imagen 1.1 representa un documento de LibreOffice Writer 4.1 con dos imagenes insertadas en el

mismo. Como puede apreciarse, estd seleccionada una de ellas, dentro del documento.
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Respecto al supuesto 1, conteste a las siguientes 3 preguntas.
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1. De entre las opciones que se indican, ¢{cOmo procederia para mostrar el cuadro de didlogo “Imagen”

correspondiente a la imagen seleccionada del documento?

a) Pulsando el icono sefialado por el recuadro verde, “Icono 1”.
b) Pulsando el icono sefalado por el recuadro naranja, “Icono 2”.
¢) Pulsando el icono sefialado por el recuadro azul, “Icono 3”.

d) Pulsando la opcién de menu “Editar”=>”Objeto” = “Imagen”.

Pagina 2 de 29



Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1 Preguntas de 1a 15

2. Al pulsar el botén secundario del ratén sobre cualquier icono sefialado por el “Area 1” se mostrard un cuadro de
didlogo que, entre otras, tendra activa (para poder seleccionarla) la siguiente opcién:

a) “Desacoplar barra de herramientas”.

b) “Acoplar barra de herramientas”

c) “Acoplar todas las barras de herramientas”

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

3. Fijese en el drea delimitada por “Area 2”. Esta seleccionada una imagen del tema “Diagramas”. Respecto a esta
imagen y al tema seleccionado, indique la respuesta correcta.

a) Pulsando el botdn secundario del ratdn sobre la imagen, ésta puede insertarse en el documento como fondo
de pdgina o fondo de imagen.

b) Pulsando el botdn secundario del raton sobre el tema seleccionado se muestra el menu contextual con la
opcion de “Propiedades...” que, entre otras acciones, permitira modificar la ubicacidn de las imagenes que
componen el tema.

”n

c) Al pulsar el botén “Tema nuevo...” se abrird un cuadro de didlogo que mostrara las pestafias “General”,

“Imagenes” y “Propiedades” que permitird afiadir un nuevo tema.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
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Preguntas de 1a 15

SUPUESTO 2: La imagen 1.2 corresponde a un documento de LibreOffice Writer 4.1 con el texto que se expone y

donde se ha insertado un indice de contenidos, marcado con recuadro verde, de forma automatica y predefinida.

Imagen 1.2 }

% Indices.odt - LibreOffice Writer l
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Respecto al supuesto 2, conteste a las siguientes 3 preguntas.

4. Laimagen 1.3 corresponde al momento de creacién del indice de contenidos mostrado en la imagen 1.2. Se ha

ocultado un desplegable que indica el area para el cual se crea el indice de contenido: “Crear indice” 2> “para”.

Sefiale qué valores puede tomar este campo, de entre las opciones que se indican a continuacion.

[ Imagen 1.3 ]
Insertar indice
? Entradas Estilos Columnas Fondo
Tipo y titulo
Titulo Indice de contenido
Tipo ||Jr1c|ice de contenido ~ |
Protegido contra modificacienes manuales
Crear indice
para [ ] Evaluar hasta el nivel
Crear de

Esguema
[] Otros estiles

Marcas del indice

Ayuda Restablecer

[ Previsualizacién

a) Capitulo, Seccién y Todo el documento.

b) Seccion, Pagina y Documento completo.

c) Pdégina, Seccidn, Capitulo y Todo el documento.
d) Todo el documento y Capitulo.
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Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1 Preguntas de 1a 15

5. Sobre el 4rea del indice de contenidos, sefialada mediante el recuadro verde, se pulsa el botén secundario del
ratén y se muestra una serie de opciones. La imagen 1.4, que se muestra a continuacion, se corresponde a esas
opciones, donde se han ocultado algunas de ellas. Indique qué opciones se han ocultado.

[ Imagen 1.4 ]

Estilo 3
Alineacion 3
Interlineado »

Cambiar uso de maydsculas »

Editar estilo de parrafo...

Abrir hiperenlace

a) “Eliminar indice/tabla”, “Editar indice/tabla” y “Actualizar indice/tabla”.

b) “Suprimir indice/tabla”, “Modificar indice/tabla” y “Actualizar indice/tabla”.
c) “Afadir entrada...”, “Modificar entrada...” y “Editar entrada...”.

d) “Eliminar esquema”, “Editar esquema...” y “Afiadir esquema...”.

6. Indique qué estilos de parrafo deben tener los parrafos sefialados en color rojo y azul para que el indice de
contenidos se muestre tal cual esta.

a) El parrafo en azul debe tener el estilo “Encabezado 1” y el parrafo en rojo el estilo “Encabezado”.

b) El parrafo en azul debe tener el estilo “Encabezado 2” y el parrafo en rojo el estilo “Encabezado 3”.
c) Elparrafo en azul debe tener el estilo “Encabezado 3” y el parrafo en rojo el estilo “Encabezado 2”.
d) El parrafo en azul debe tener el estilo “Encabezado 2” y el parrafo en rojo el estilo “Encabezado 1”.
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Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1

Preguntas de 1a 15

SUPUESTO 3: La imagen 1.5 corresponde a un documento de LibreOffice Writer 4.1 con el texto que se expone.

% Plantillas.cdt - LibreOffice Writer
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PROPUESTA DE COMPRAS .-

Departamento:
Fecha de Compra/Propuesta:
Detalle de Compra:
- Proveedor:
Producto:
Precio Producto:
Descuerto:
N° de productos:

Descripcion de Producto:

Observariones:

Plantilla para documento de compras]

+ | 90%
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Respecto al supuesto 3, conteste a las siguientes 3 preguntas:

7.

a)
b)
c)
d)

8.

a)
b)
c)

d)

9.

a)
b)
c)
d)

Fijandose en la imagen completa, de las siguientes afirmaciones, indique cudl de ellas es falsa.

El documento no tiene modificaciones pendientes.

El modo de escritura del documento no es insertar.

LibreOffice Writer 4.1 tiene actualizaciones pendientes.

El documento se estd mostrando en la “Disposicidn de impresion”.

¢Cémo procederia para guardar este documento como una plantilla de LibreOffice Writer 4.1 llamada “Compras”?

,

Pulsa la opcidn “Plantilla de LibreOffice Writer...” del menu “Guardar Como...” del menu “Archivo”.

Pulsar la opcidn de menu “Guardar como... “ del mend “Archivo” indicando el nombre “Compras.ott”.

Pulsa la opcién “Guardar” del menu “Archivo” e indicar el nombre “Compras.odd” en el cuadro de didlogo
que se mostrara.

Pulsar la opcidn de menu “Guardar como...” del menu “Archivo” indicando el nombre “Compras.odd”.

¢Qué formato de papel se ha utilizado para crear este documento, desde el menl “Formato” = “Pagina”?

A4 con orientacion horizontal
A2 con orientacidn horizontal
A5 con orientacidn horizontal
A3 con orientacidn vertical
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Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1

Preguntas de 1a 15

SUPUESTO 4: La imagen 1.6 representa una vista de un documento de LibreOffice Writer 4.1, donde se ha ocultado un

botdn de la misma.

Respecto al supuesto 4, conteste a las siguientes 3 preguntas:

10. ¢Qué representa esta vista respecto a LibreOffice Writer 4.17?

a)
b)
c)
d)

11. Indique cuales serian los pasos a seguir en el caso de querer eliminar el texto completo del documento:

a)
b)
c)
d)

————
[} Doc 1.odt: 2 - LibreOffice Writer Imagen 1.6

Archive Editar Ver [nsertar Formato Tabla Herramientas Ventana

BB-a | @& 0% |v| &< B

Me celebro yme canto ami mismo.
Pues cada tomo mio es también tiryo.
Vago al azar e invito a vagar a mi alma.

Vago v me tumbo scbre 1a tierra,
Para contemplar un tallo de hierba.

Cuyos padres también aqui nacieron.

Comienzo y espero no detenerme hasta morir.

Me celebro v me canto a mi mismo

Y lo que yo asuma ti también habras de asumir,

Milensua, cada molécula de mi sangre formada por esta tierra y este aire.
Nacido aqui de padres cuyos padres nacieron aqui ¥

A los treinta y siete afios de edad, gozando de perfecta salud,

<

Pagina1/1

100%

La vista a toda pagina del documento “Doc 1.odt”.

La previsualizacién del documento “Doc 1.odt”.

El disefio de impresidon del documento “Doc 1.dot”.
La vista a pantalla completa del documento “Doc 1.odt”.

Pulsar combinacién de teclas “Control + E” y pulsar la opcion “Editar” -> “Suprimir”.
Pulsar la tecla “Enter”, la combinacién de teclas “Control + E” y luego la tecla “Enter”.

,

Pulsar la opcidn de menu “Editar” -> “Seleccionar Todo“ y, luego, la combinacidén de teclas “Control + X”.

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

12. Se cierra la vista y se selecciona todo el parrafo del documento con color de fondo verde. {Qué opciones de

rotacion podrian aplicarse a este pdrrafo seleccionado mediante las opciones y pestaias disponibles en el cuadro

,

de didlogo “Caracter...” del mend “Formato”?

a)
b)
c)
d)

0 grados, 90 grados, 180 grados.

0 grados, 90 grados, 180 grados, 270 grados.

0 grados, 90 grados, 270 grados.

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
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Bloque 1: LibreOffice Writer 4.1 Preguntas de 1a 15

13. En LibreOffice Writer 4.1, de entre las siguientes opciones, ¢a qué se accede al pulsar el icono de la imagen 1.7?

Imagen 1.7
)

a) Alatabla de datos de un grafico.

b) A las propiedades de datos de una tabla de Calc asociada.
¢) Alafuncidn de “Cambiar bases de datos”.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

14. iPermite LibreOffice Writer 4.1 ver el mismo documento en tres ventanas abiertas a la vez y realizar cambios
sobre el mismo en cualquiera de las tres ventanas del documento, indistintamente?

a) No, porque LibreOffice Writer 4.1 no permite trabajar con mas de una ventana sobre un mismo documento.

b) Si, lo permite, y no es necesario ninguna configuracion diferente a la predeterminada.

c) Si, LibreOffice Writer 4.1 lo permite, pero Unicamente si esta activa la opcidén de configuraciéon: “LibreOffice
Writer = General = Actualizar vinculos al cargar = Siempre”.

d) No, porque aunque LibreOffice Writer 4.1 permite tener un documento abierto en 3 ventanas a la vez, sélo
permite realizar modificaciones en una de las ventanas concreta del mismo y no en el resto de ellas.

15. La imagen 1.8 corresponde al cuadro de didlogo de creacidn de etiquetas en LibreOffice Writer 4.1, donde se han
ocultado las pestafias y sus opciones. Indique de qué pestafias consta este cuadro de didlogo.

[ Imagen 1.8 ]

Etiquetas >

Cancelar Ayuda Restablecer

a) “Etiquetas”, “Opciones” y “Formato”.

b) “Datos”, “Opciones” y “Configuracién”.

c¢) “Datos”, “Opciones” y “Formato”.

d) “Etiquetas”, “Opciones” y “Configuracién”.
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Bloque 2: LibreOffice Calc 4.1 Preguntas de 16 a 30

BLOQUE 2: LibreOffice Calc 4.1

SUPUESTO 5. Se dispone de una hoja de calculo con dos hojas cuyo contenido se muestra en las siguientes imagenes:

e Imagen 2.1: se ha seleccionado y se muestra el contenido de la hoja “Proyectos”, donde se ha aplicado formato
numérico a datos numéricos. Ademas, se ha creado un nombre “DatProy” (desde Gestionar nombres) como se

indica en la imagen (rango de celdas $B$12:51515).

e Imagen 2.2: se ha seleccionado y se muestra el contenido de la hoja “Aprovisionamiento”, donde no se ha aplicado

ningun formato numérico.

[ Imagen 2.1 ]

Control de Proyectos.ods - LibreOffice Calc - O *
Archive Editar Yer [nsertar Formato Herramientas Dates Ventana Ayuda &x x
BEra-EdA B EEE VS KEBE-2 9 @ P TEE ©

8 [ G M A4A @ -(Pz=pE-w-a-E
: [ EEE

113 ~| o z = | =Aprovisionamiento.E4 -

al B | c | b E F G H N
9
10
1 !
12 Id Proyeto Mombre Semnvicio Seccidgn Jefe Proyecto Cliente Ingresos Aprovisionamiento :

m FP001 Proyecto 1 Des1 Sec01  Juan Pérez Gimez Senicio de Seleccidn 5.000
14 Po02 Proyecto 2 Des? Sec02 Marta Garcia Ruiz Senvicio de Contratacion 10.000
15 P003 Proyecto 3 |Des2 Sec01  Angel Fernandez Lopez Servicio de Legislacidn 7.500
16
17 o
MRS Aprovisionamiento || < > |
Hoja1/2 | Predeterminado | | mf| | | Suma=100,00 € | = ————— + | 100%

DatProy
[ Imagen 2.2 ]

Control de Proyectos.ods - LibreOffice Calc - O *

Archivoe Editar Ver |Insertar Formate Herramientas Datos Wentana Ayuda s »

B-rE-dOF EPEITS «BE-2 9 @il P C@E O

i [ |asal ~| [10 v A 4 A d % Y 8 H-BE-a -

E4 v| fr . = |=+C4+D4 -

Al 3 [ c [ o G T ro———
]
2
3 Id Proyeto  Wehiculos  Vigjes Total Aprov.

Il Poot 89 100 ;
5 Po02 10 15 25 :
6 PO03 ] 10 15 i
7
8
9
10 v
A -ﬂpro\risionamiento,(#p" |J( >l ]
Hoja2 /2 | Predeterminado | |ml | G| | Suma=100 | - —o——+ | 100%
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Bloque 2: LibreOffice Calc 4.1 Preguntas de 16 a 30

Respecto al Supuesto 5, conteste a las siguientes 5 preguntas:

16. Se desea obtener los datos de “DatProy” como se muestra en la imagen 2.3. Se han seleccionado y copiado
(mediante “Control + C”) todos los datos del nombre o rango “DatProy”. ¢ COmo se podria realizar esta operacidon?

[ Imagen 2.3 ]

Id Proyeto FO01 rFO02 FO03
Nombre Proyecto 1 Proyecto 2 Froyecto 3
Servicio Des1 Des1 Des?
Seccion SecO1 Sec0? Seclt
Jefe Proyecto Juan Pérez Gomez  Marta Garcia Ruiz Angel Fernandez Lopez
Cliente Servicio de Seleccion Servicio de Contratacion Servicio de Legislacion
Ingresos 5.000 10.000 7500
Aprovisionamiento 100,00 € 2500 € 1500 €
a) Mediante la opcidon de mend “Insertar” = “Funcién” y eligiendo la funcién: “Transponer (Sdatproy)”.
b) Pulsando la opcidn de menu “Datos” = “Texto a columnas...”.
c) Pulsando la opcién de menu “Editar” = “Pegado Especial...” y marcar las opciones “Transponer”, “Vinculos”,
“Textos”, “Formulas” y “Referencias”.
d) Pulsando la tecla “insert” y activando las opciones “Pegar todo”, “Transponer” y “Vincular”.

17. En la situacion de la imagen 2.1, écdmo se eliminaria el formato numérico “Moneda” en los datos numéricos de la

18.

columna “I”?

a)
b)

c)

d)

Pulsando la combinacidn de teclas “Control + *” y pulsando una vez el icono sefialado en el circulo en rojo.
Pulsando la combinacién de teclas “Control + Espacio” y posteriormente la opcion de menud “Formato” >
“Limpiar formato de celdas”.

Pulsando la combinacién de teclas “Control + Mayus + Espacio” y posteriormente la combinacién de teclas
“Control + M”.
Seleccionando la columna

IIIII

y pulsando dos veces el icono sefialado con el circulo azul.

Con la seleccion de hojas que muestra la imagen 2.4, iqué ocurrira si se pulsa la opcidon de menu: Editar 2 Hoja

- Eliminar?
Imagen 2.4
—
"I Proyectos ', Aprovisionamiento i
Hoja2 /2 Predeterminado

a) Se eliminard la hoja seleccionada “Aprovisionamiento”.
b) Se eliminaran todas las hojas del libro.
c) Se mostrara un cuadro de didlogo que nos preguntara qué hojas se desea eliminar.
d) Laopcién de menu indicada no estara habilitada y no podra ser pulsada.
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Bloque 2: LibreOffice Calc 4.1

Preguntas de 16 a 30

19. Se selecciona el intervalo de celdas “B12:115” (rango “DatProy”) de la imagen 2.1 y se crea, mediante esa

seleccidn, la tabla dindmica que aparece en la imagen 2.5. Indique la imagen correcta (2.6, 2.7, 2.8, 0 2.9) cuya

disposicion debe corresponder al cuadro de diseiio de creacién de la tabla dinamica.

[ Imagen 2.5 ]
A | B | C | D E F G H
1 |Filtrar
2 |[Nombre |— todo - |T|
3
4 Servicio E|Seccic’:n hd
3 Des1 Des2  |Total Resultado
6 |Cliente - |Jefe Proyecto - |Datos Sec01 Sec02 Sec01
7 |Servicio de Contratacidn Marta Garcia Ruiz Suma - Ingresos 10.000) 10.000
8 Suma - Aprovisionamiento 2500 €] 25,00 ¢
9 |Servicio de Legislacién Angel Fernandez Lopez |Suma - Ingresos 7500 7.500
10 Suma - Aprovisionamiento 15.00 € 15,009
11 _|Servicio de Seleccian Juan Pérez Gomez Suma - Ingresos 5000 5.000
12 Suma - Aprovisionamiento 100,00 € 100,00 4]
13 |Total Suma - Ingresos 5.000 10.000f  7.500f 22.500
14 |Total Suma - Aprovisionamiento 100,00 € 25,00 €] 15,00 €] 140,00 §
15
Tabla dinamica [ Imagen 2.6 J X
Disefio
MNombre Id Proyeto
. Cancelar
Campos de pagina Mombre
Servicio Ayuda
T Seccién
Eliminar
Seccién Campos de columnas Jefeljrﬂ
Cliente Opciones...
Cliente Suma - Ingresos lngri
Jefe Proyecto Suma - Aprovisionamiento m
Car?ﬁ:; de Campos de datos
Menos £
Arrastre los campos a la posicion deseada.
Resultado
Seleccionar desde SProyectos.SBS12:51515
Resultade en - nueva hoja - ~ |
Ignorar filas vacias [ Identificar categorias
Columpnas de totales [] Filas de totales
Anadir filtro [Cifctivar [a funcién de ver detalies:
Tabla dindmica [ |magen 2.7 ] x
Disefio
Nombre Id Proyeto
- Cancelar
Campos de pagina Mombre
Servicio Ayuda
Cerinm Seccidén
= Eliminar
Servicio Campos de columnas Jefe Proyecto
Cliente Opciones...
Cliente Suma - Ingresos w
Jefe Proyecto Suma - Aprovisionamiento M
Cangﬁ:: de Campos de datos
Menos £
Arrastre los campos a la posicién deseada.
Resultado
Seleccionar desde DatProy
Resultado en - nueva hoja - ~ |
O Ignaorar filas vacias [ Identificar categorias
Columnas de totales Filas de totales
Aiadir filtro [CJ#ctivar ia funcidn de ver detalies:
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Bloque 2: LibreOffice Calc 4.1 Preguntas de 16 a 30

[ Imagen 2.8 ]

Tabla dinamica *
Disefic
MNombre Id Proyeto
Campos de pagina Nombre Canceler
Servicio Ayuda
Servicio Seccién
—_— Eliminar
Seccién Campos de columnas Jefe Proyecto
Cliente Opciones...
Jefe Proyecto Suma - Ingresos w
Cliente Suma - Aprovisionamiento M
Cam.pos de Campos de datos
filas
Menos &
Arrastre los campos a la posicion deseada.
Resultado
Seleccionar desde DatProy
Resultado en - nueva hoja - ~ |
O Ignorar filas vacias [ Identificar categorias
Columpas de totales Filas de totales
[ Aradir filtro [C)iActivar ia funcidn de ver detalies:
[ Imagen 2.9 ]
Tabla dinamica *
Disefio
MNombre Id Proyeto
. Cancelar
Id Proyeto Campos de pagina Nombre
Servicio Ayuda
I Seccién
Eliminar
Seccién Campos de columnas Jefe Proyecto
Cliente Opciones...
Cliente Suma - Ingresos lngri
Jefe Proyecto Suma - Aprovisionamiento M
Cam.pos de Campos de datos
filas
Menos &
Arrastre los campos a la posicion deseada.
Resultado
Seleccionar desde SProyectos.SBS12:51513
Resultado en - nueva hoja - ~ |
O Ignarar filas vacias [ Identificar categorias
Columpnas de totales Filas de totales
[ Anadir filtro [ Activar la funcién de ver detalles

a) Imagen 2.6
b) Imagen 2.7
c) Imagen2.8
d) Imagen2.9
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20. En la situaciéon que se muestra en la imagen 2.1 y teniendo en cuenta el formato de protecciéon de celdas por
defecto, se pulsa la opcidon de menu: Herramientas = Proteger documento = Hoja. Se muestra el cuadro de
didlogo que aparece en la imagen 2.10 y se pulsa el botén Aceptar. Indique qué ocurrira a continuacion.

a)

b)

d)

[ Imagen 2.10 ]

Proteger hoja

Proteger esta hoja y el contenido de las celdas protegidas
Contrasena

Confirmar

Opciones

Permitir a todos los usuarios de esta hoja:

[ ]5eleccionar las celdas protegidas
Seleccionar celdas sin protege

Aceptar

Cancelar

Ayuda

Que la hoja “Proyectos” estara protegida por una contrasefia vacia y no podra seleccionarse ninguna celda

de esa hoja.

Que la hoja “Proyectos” estara protegida por una contrasefa vacia y podran seleccionarse todas las celdas de

esa hoja.

Mostrara un cuadro de didlogo que indica que no se puede proteger una hoja con contraseia vacia.

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
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SUPUESTO 6: La imagen 2.11 muestra una serie de filas y columnas de un documento de LibreOffice Calc 4.1. Cada

fila representa un pedido de una empresa ficticia. Se ha seleccionado el rango de celdas “B2:H11” (en recuadro verde)

y sobre dicha seleccién se ha definido un area de base de datos con las caracteristicas que se muestran en la imagen

2.12, en la que se han ocultado algunas opciones. Ademas, se han creado dos nombres (areas de celdas) mediante la

herramienta de cuadro de nombre (o gestidn de nombres) que se sefialan con

“f_entrega”.

Imagen 2.11 ]

recuadros en rojo: “f_pedido” y

AR < [ o [ 2 - A 1]
]
n Fecha Fecha Cliente Precio Precio Margen Tiempo
Pedido Entrega Pedido Coste Beneficio Reparto
3 16/12/19 \ ( 21/12/19) | €001 10 E 1 5
4 17/01/20 19/01/20 Co03 100 30 70 2
5 19/01/20 21/01/20 cool 50 40 20 2
B 22/01/20 23/01/20 Co0s 10 8 p 1
7 23/01/20 24/01/20 Co06 10 9 1 1
8 24/01/20 26/01/20 Coo7 20 15 5 2
g 25/01/20 28/01/20 cool 10 5 5 5
10 26,/01/20 31/01/20 Coo1 15 12 3 5
11 \ 27/01/20 J \ o01/02/20 ) | COOS 50 35 15 5
12
13 Menor tiempo de reparto: 1
14 Pedidos de CO01 con precio coste =10 2
[ f pedido ] [ f_entrega ]
\ 4
[ Imagen 2.12 ]

Definir drea de baze de datos

Mombre

Pedidos
Pedidos

Bango

SHPedidos. 5B52:5H511

Opciones

e

Aceptar

Cancelar

Ayuda

Modificar

Eliminar
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Respecto al supuesto 6 conteste a las siguientes 4 preguntas:

21. Indique la férmula con la que se obtendria, del area indicada (Pedidos), el menor tiempo de reparto de los
pedidos.

a) =MIN ( (f_entrega) - (f_pedido) )

b) =MIN (HPedidos.H3:HPedidos.H11)
c) =MIiN (pedidos.H2)

d) =BDMIN (Pedidos;H2)

22. Indique la féormula con la que se obtendria, del area indicada (Pedidos), el nimero de pedidos del cliente C001 con
precio de coste >10.

a) =CONTAR.SI.CONJUNTO ( F3:F11; ">10"; D3:D11; "C001")

b) =CONTAR.SI.CONJUNTO (F2:F11; >10; D2:D11; C001)

c) =CONTAR.SI.CONJUNTO ( pedidos.[5]; ">10"; D3:D11; "C001" )

d) =CONTAR.SI.CONJUNTO ( Pedidos.[5]; ">10"; Pedidos.[3]"=C001" )

23. Fijese en la imagen 2.12. Indique, de entre las opciones que se muestran, cuales podran estar disponibles para ser
seleccionadas o no en el cuadro de didlogo de definicién de area de base de datos.

a) “Conservar el formato de origen”, “Insertar o eliminar celdas” y “Origen”.

b) “No guardar datos importados”, “Insertar o eliminar celdas” y “Conservar el formato”.
c) “Insertar o eliminar celdas”, “Filtro” y “Operaciones”.

d) “Conservar formato”, “Origen” y “Permitir Cambios”.

24. iQué resultado mostrara la siguiente formula? =not (E6>=F6)

a) FALSO
b) VERDADERO
c) #NOMBRE?
d) FALSE
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SUPUESTO 7. La imagen 2.13 corresponde a un documento de LibreOffice Calc 4.1 cuyo contenido es la hoja
“Gréafico” donde se han introducido ciertos valores. Estos corresponden a las rentas medias que reciben las personas
jubiladas, por edad de jubilacidn y segun los afios que llevan jubiladas. Por ejemplo, para personas de 60 afios y que
llevan 5 afios jubiladas la renta media es de 1.500 €.

Se ha creado el nombre “datos”, como se muestra en la imagen, para el drea de celdas: SBS5:5F$12

Se ha creado un gréfico, mediante el asistente de graficos, asociado al rango de datos: SGrafico.SB$5:5F$12

[ Imagen 2.13 ]

Archive Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda

datos v| £ & = |Edad
A E c D ; G

2 . .
e Rentas por Edad y Afos Jubilados. En Euros

4 Afios Jubilados

5 Edad 5 10 15 20

b &0

¥ 65

8 T0

] 75

] 80

i1 85

iz 90

13
E

15 Rentas medias por Edad y Afios jubilados

16
| 2,000

= ____-,_.....-_-—--'----.—--'----.|I

19

1.500 ﬂ —

o] = 2
2| £ 1000 e ()
22 @ 15
23 o 500 — ]
i

25 0

26 %5 &0 6 70 75 80 8 00 95

27
= Edad

29

n

W[« |[v][M]" Grafico /& / IE:

Respecto al supuesto 7 conteste a las siguientes 2 preguntas:
25. éQué tipo de grafico es?

a) Grafico de linea, de sélo linea y tipo de linea “curva”.

b) Gréfico de linea, de sélo linea y tipo de linea “suavizar”.

c) Grafico de dispersién, de sélo linea y tipo de linea “curva”.

d) Grafico de dispersién, de sélo linea y tipo de linea “suavizar”.

26. De entre las siguientes afirmaciones indique cual no es cierta.

a) Para crear el grafico se ha utilizado la opcién de “Serie de datos en columnas”.

b) Para crear el grafico se ha activado la opcion de “Primera fila como etiqueta”.

c) Lacelda B5 que contiene “Edad” no forma parte de los valores de la serie de datos.

d) En el gréfico, cambiar el rango de datos e indicar “SGréfico.datos” haria que se mostrase la misma
informacién.
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27. ¢éEn qué seccidn o apartado se configura el tiempo de guardado automatico (autoguardado) para un documento
de LibreOffice Calc 4.1?

a)
b)
c)
d)

En la barra de herramientas = opciones - LibreOffice 2 General.
En la barra de herramientas = opciones = LibreOffice Calc 2> General.
En la barra de herramientas = opciones - Cargar/guardar - General.

LibreOffice Calc 4.1 no permite configurar el autoguardado de documentos.

28. La imagen 2.14 muestra las opciones, ocultas, de relleno de series en LibreOffice Calc 4.1. Indique qué opcidén o

valor de los que se muestran a continuacién no estard disponible para rellenar series.

Rellenar series

Direccion

[ Imagen 2.14 ]

Unidad de tiempo

x
Cancelar
Ayuda

La Unidad de tiempo “Hora”.

El Tipo “Geométrico”.

“Valor final”.

La Direccién “lzquierda”.

29. La figura 2.15 representa los pedidos diarios de una empresa. Para los dias sin pedidos se indicard “ninguno”.

Indiqgue qué férmula se ha utilizado en la celda C9, entre las que se muestran a continuacién, si lo que se desea es

tener la informacién del nimero de dias en los que si se haya realizado algun pedido.

=CONTAR.SI(ESNUMERO(C3:C8))

=CONTAR(C3:C8)
=CONTARA(C3:C8)

=CONTAR.SI(ESNOTEXTO(C3:C8))

[ Imagen 2.15 ]
A s |
1
| 2 [lFecha Pedidos Diarios
3 15/04/20 2
4 16/04/20 1
3 17/04/20 2
] 18/04/20 3
[; 19/04/20 4
8 20/04/20 ninguno
9 Total Dias 5
1o
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30. La imagen 2.16 corresponde a una barra de herramientas de LibreOffice Calc 4.1. Indique su nombre y cémo
puede mostrarse u ocultarse, dentro del contexto de una hoja de calculo de LibreOffice Calc 4.1.

[ Imagen 2.16 ]
| Q G- Wi vV = @5

a) Esla barra de herramientas “Datos” y se muestra/oculta al abrir una tabla, con datos, vinculada a una base
de datos de LibreOffice Base 4.1.

b) Eslabarra de herramientas “Datos de tabla” y se muestra/oculta al visualizar/ocultar los origenes de datos.

c) Eslabarra de herramientas “Datos” y se muestra/oculta al pulsar “F4”.

d) Esla barra de herramientas “Datos de origen” y se muestra u oculta cuando se visualiza/oculta una tabla de
base de datos vinculada de LibreOffice Base 4.1.
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BLOQUE 3: LibreOffice Base 4.1

SUPUESTO 8:

Se dispone de una base de datos en LibreOffice Base 4.1 denominada “Bolsa”, cuyo propdsito es almacenar
informacién acerca de bolsas de trabajo, ejercicios y notas de aspirantes presentados a los ejercicios para la
constitucién de las citadas bolsas. Las tablas, relaciones y contenido de la base de datos se indican a continuacion:

e Bolsa: almacena informacion acerca de las bolsas de trabajo (disefio de la tabla en imagen 3.1).

e Ejercicio: almacena los ejercicios de los que se constituye cada bolsa (disefio de la tabla en imagen 3.2).
¢ Notas: almacena las notas de los ejercicios realizados por aspirante (disefio de la tabla en imagen 3.3).
e Relaciones entre tablas: se muestra en imagen 3.4.

e Contenido de tablas: se muestra en imdgenes 3.5, 3.6 y 3.7

[ Imagen 3.1 ]
[ ] Bolsa.odb : Bolsa - LibreOffice Base: Table Design — O X
Archivo Editar Ver Herramientas Ventana Ayuda i
Mombre del campo | Tipo del campo Descripcian |
% ||dBeolsa Entero [ INTEGER. ] |dentificacion de Bolsa ~
Descripcion Texto [ VARCHAR ] Descripcién de Bolsa
Convocatoria Texto [ VARCHAR ] Crden de convocatoria
Cuerpo Texto [ VARCHAR ] Cuerpo/Grupo
Especialidad Texto [ VARCHAR ] Especialidad/Categoria
MNumercAspirantes Enteroc pequefio [ SMALLINT] - Mumero de Aspirantes Presentados a Bolsa
FechaGeneracion Fecha [ DATE ] Fecha de Generacion de Bolsa
W
( Imagen 3.2 |
. \ J
(] Bolsa.odb : Ejercicio - LibreOffice Base: Table Design — O >
Archive Editar Mer Herramientas Ventana Ayuda Ak
B
Mombre del campe | Tipo del campo | Descripcion |
@ |ldEjercicio Entero [ INTEGER ] Identificacion del gjercicio =
DecripcionEjercicic | Texto [ VARCHAR | Descripcian del gjercicio
MumercPresentados  |Entero [ INTEGER ] Mimero de presentados al gjercicio
MumercAprobados  |Entero [ INTEGER ] Mimero de aprobadoes del gjercicio
IdBolsa Entero [ INTEGER ] Identificacion de bolsa
[ [ |MotaMediaEjercicio ]Coma flotante [ FLOAT] Mota media del gjercicio
v
< >
’ Propiedades del campo \
. L4 FS
Entrada requerida Mo e
Lengitud a
Decimales 0
Valor predeterminado

\ [ Propiedades del campo “NotaMediaEjercicio” ] /
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[ Imagen 3.3 ]

[C] Bolsa.odb : Notas - LibreOffice Base: Table Design - O #
Archive Editar Ver Herramientas Ventana Ayuda ==
o
Meombre del campo | Tipo del campo | Descripcién |
@ |ldMota Entera [ INTEGER ] |dentificacidn de Mota -~
NifAspirante Texto [ VARCHAR ] Mif de Aspirante
MNombreAspirante Texto [ VARCHAR ] Mombre de Aspirante
ApellidosAspirante Texto [ VARCHAR ] Apellidos de Aspirante
[ [» |MotaEjercicic J Decimal [ DECIMAL ] Mota en el gjercicio
IdEjercicio Enterc [ INTEGER ] |dentificacién del gjercicio
—_— W
< >

Entrada requerida
Longitud
Decimales

Valor predeterminado

-

Mo

/ Propiedades del campo \

Propiedades del campo “NotaEjercicio”

~

J

[ Imagen 3.4: Relaciones de las tablas de la Base de Datos: Bolsa — Ejercicio y Ejercicio - Notas

D Bolsa.odb : Bolsa - LibreOffice Base: Relation Design

Relaciones

Tablas implicadas

FechaGeneracion

Archive Editar Ver Insertar Herramientas Ventana Ayuda
= | <= it

Bolsa
Descripcion Eicteicn
Convocatoria g I:jE' — 1 Motas
Cuerpo jercicio
Espegalidad DecripcionEjercic ® L‘j_?;ta_
MumercAspirantes MumeroPresenta iFAspirante

P MumercAprobad NombreAspirant

ApellidosAspiran
MotaEjercicios

‘Ejercicic ~ | |Bc|£a ~ |
Campos implicados
Ejercicio | Bolsa ||
ldBolsa ldBolsa

() Actualizar cascada

(C) Establecer a nulo

(O) Predeterminar

Cancelar

Opciones de eliminacidn
(®) Ninguna accién

() Eliminar cascada
() Establecer a nulo

() Predeterminar

Ayuda

Relaciones

Tablas implicadas

|tha£

~ | |EJercicic

Campos implicados

| Motas

Cuerpo
Especialidad
MNumeroAspirantes
FechaGeneracien

T IdEjercicio
DecripcionEjerci
MurnercPresenta
MumercAprebad

IdBolsa
MotaMediaEjercig

MNotaMediaEjerci n IdEjercicio
G Bolsa.cdb : Bolsa - LibreOffice Base: Relation Design
Archive Editar Ver |nsertar Herramientas Ventana Ayuda
A= Cif
Bolza
% IdBolsa L
Descripcion Ejercicio
Conveocatoria - Motas

F IdMota
MifAspirante

ApellidosAspiran
MotaEjercicios
IdEjercicio

MNombrefspirantg

| Ejercicio

IdEjercicio

ldEjercicio

(O Minguna accién

®
() Establecer a nulo

() Predeterminar

Opciones de actualizacion

Cancelar

Opciones de eliminacion
(O Ninguna accién

(®) Eliminar cascada
() Establecer a nulo

() Predeterminar

Ayuda
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[ Imagen 3.5: Contenido de tabla Bolsa

G Bolsa - Bolsa - LibreOffice Base: Table Data View

Archive Editar Ver [nsertar Herramientas Ventana Ayuda

Ejf & QI E- =TT T
IdBolsa Descripcion Convocatoria Cuerpo Especialidad MNumercAspirantes FechaGeneracion
3 d ad o
2 Bolsa Administrativos | Orden 13/03/2019 Administrativos Administracion General 250 01/10/19
3 Bolsa Auxiliares Orden 01/02/2020 Auxiliares Administracion General 7500 01/08/20
Registra| 1 |de 3(1) R[> ][™
[ Imagen 3.6: Contenido de tabla Ejercicio ]
[ ] Ejercicio - Bolsa - LibreQffice Base: Table Data View — O x
Archivo Editar ¥er [|nsertar Herramientas Ventana Ayuda o
= L) [
E| =i QG-I eT | T 7
IdEjercicio DecripcionEjercicio MumeroPresentados | MumeroAprobados | |dBolsa | MNotaMediaEjercicio
b
2 Segundo Ejercicio Bolsa Analistas 15 5 1
3 Primer Ejericic Bolsa Administrative | 220 180 2
4 Primer Ejercicio Bolsa Auxiliar &000 3500 3
Registro| 1 [de 4 (1) Wl [ ] [m
[ Imagen 3.7: Contenido de tabla Notas ]
[} Motas - Bolsa - LibreOffice Base: Table Data View — O >
Archive Editar Yer |Insertar Herramientas Ventana Ayuda A
= Q Q
E| & Q @-=eb il | T ¥
ldMota MifAspirante Mombrefspirante | ApellidosAspirante MotaEjercicio IdEjercicio
B
2 123456786 Pedro Lopez Lopez 2
Registo| 1 [de2(1) [ ][

Respecto al supuesto 8 conteste a las siguientes 7 preguntas:

31. Respecto a los campos “NotaEjercicio” y “NotaMediaEjercicio” indique qué afirmacion es correcta:

a)

b) Ambos campos permiten almacenar el valor “10,999”.

¢) Elvalor “10,999” puede almacenarse en “NotaMediaEjercicio” pero no en “NotaEjercicio”.

d) Ninguno de los campos permite almacenar el valor “10,999”.

El valor “10,999” puede almacenarse en “NotaEjercicio” pero no en “NotaMediaEjercicio”.

”
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32. Considere que la tabla “Ejercicio” esta cerrada (no se esta editando y, por tanto, no se muestra el objeto “Table

33.

34.

Data View”) ¢Qué ocurrira al intentar eliminar el registro de la tabla “Bolsa” sefialado en azul (con IdBolsa=1)?

a) Se eliminara de la tabla Bolsa, sin ninguna otra acciéon en la Base de datos.

b) Se eliminara el registro seleccionado de la tabla Bolsa y también el registro de la tabla “Ejercicio” sefialado
en azul (con idEjercicio=1).

c) Elsistema no permitira borrar el registro y se mostrard un mensaje de error indicandolo.

d) Se eliminard el registro seleccionado de la tabla Bolsa y también los registros de la tabla “Ejercicio” con
idEjercicio=1y IdEjercicio=2.

Fijese en la imagen 3.7, donde se muestran los registros de la tabla “Notas”. Se pulsa el botdn secundario del
ratdn sobre el indicador de fila de la tabla (sefialado con circulo en rojo de la imagen 3.7). ¢Qué opciones
estaran disponibles en el cuadro de didlogo que se mostrara?

a) Copiary eliminar filas, Gnicamente.

b) Copiar, eliminar filas y altura de fila, Unicamente.

c) Copiar, eliminar filas, formato de tabla y altura de fila.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

Se desea crear un informe en la base de datos utilizando el modo diseno. La imagen 3.8 muestra la pestafia de
“Datos” con los campos disponibles, donde se ha ocultado el contenido y las opciones del campo “Tipo de
contenido”. Indique qué valores estaran disponibles para este campo.

[ Imagen 3.8 ]
General Datos
Tipo de contenido. i, [ ]
Contenido. oo, bl
Analizar orden de 50l |5| V|
Filtrar..oonnmmmm oo,
Formato de salida del informe..... ||3"3"1'-””f1'-=-'"11'2| de texto ODF o |

a) “Tabla”, “Pregunta” y “Vista”.

b) “Tabla”, “Consulta”, “Vista” y “Orden de SQL".
c) “Tabla”, “Consulta” y “Vista SQL”.

d) “Tabla”, “Pregunta” y “Orden de SQL".
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35. Mediante una consulta se desea obtener, Unicamente, los datos del aspirante con mayor nota del ejercicio 2 y
ningun aspirante mas. La informaciéon y campos concretos que debe proporcionar la consulta deben ser los

siguientes:
[ Imagen 3.9 ]
|dBolsa Descripcion | DecripcionEjercicio | MifAspirante | MotaEjercicio
B |1 Bolsa Analistas Segundo Ejercicio Bolsa Analistas 01234567T

De entre las siguientes imagenes, correspondientes a consultas, indique cudl de ellas no mostraria esta

informacion.

L

[ Imagen 3.10 ] [ Imagen 3.11 ]
Archivo Editar Ver Insertar Herramientas Ventana Ayuda Archivo Editar Ver Insertar Herramientas Ventana Ayuda
B s I B 8 fo @ e g v = e B oI B i® fol X1 ®
El Bolsa E Eercicio E Notas & Bolsa B Eercicio E Notas
* *
* - * -
¥ 1dBolsa # ldEjercicio # IdNota ¥ ldBolsa # ldEjercicio # IdNota
CescrlpCItDn_ DecripcionEjercicio Nif Aspirante Eescrlpcmn. DecripcionEjercicio NifAspirante
CE::'ODCE ona MumeroPresentados NombreAspirante CE::'UDCEW”E MumercPresentades NombreAspirante
; # lidad NumeroAprobados ApellidosAspirante ; # lidad NumeroAprobados ApellidosAspirante
specialidad IdBolsa NotaEjercici specialidac IdBolsa NotaEjercici
N A t otakjercicio N A t otakjercicio
umeroAspirantes NotaMediaEjercicio IdEjercicio UmeroAspirantes NotaMediaEjercicio IdEjercicio
FechaGeneracion FechaGeneracion
<
£
Campo IdBolsa | Descripcion  DecripcionEjercicio  MifAspirante  MotaEjercicio IdEjercicio
Campo IdBolsa  Descripcion DecripcionEjercicio | NifAspirante  MotaBjercicio |dEjercicio Tabla Bolsa Bolsa Ejercicio Motas Motas Ejercicio
Tabla Bolsa Bolsa Ejercicio Motas Motas Ejercicio Orden descendente
Orden descendente Visible O
Visible Funcién Agrupar | Agrupar Agrupar Agrupar Agrupar Agrupar
Criterio 1 2 Criterio
[ Imagen 3.12 ] [ Imagen 3.13 ]
Archivo  Editar Ver Insertar Herramientas Ventana Ayuda Archive Editar Ver |nsertar Herramientas Ventana Ayuda
=N Ble 8§D 8 fu B w0 ¥ Todo [v]|E = Bl s el B 8\ fv L0 N
El Bolsa =
Ejercicio E Notas
- - k E Bolsa = Ejercicio B Notas
v :;ii';;dm g IdEJE.rC‘(.io - ? ldNota . i "
o ot DecripcionEjercicio NifAspirante ? |dBD|§a ) ® IdEjercicio @ 1dNota
c MNumeroPresentados Nombredspirante Descripcion DecripcienEjercicio " i
Euerp.o‘.d d NumeroAprobados ApellidosAspirante Convocatoria P ] leAsplrantg
NSS:EI:OIA: irantes IdSolsa NotaEjercicio Cuerpo HumeroPresentados MombreAspirante
pira NotaMediakjercicio |dEjercicio L MNumeroAprobados Apellidoshspirante
FechaGeneracion Especialidad IdBolsa MotaEjercicio
NumerDAspquntes MotaMediaEjercicio IdEjercicio
FechaGeneracion
<
] I
Campo IdBolsa | Descripcion  DecripcionEjercicio | NifAspirante MNotaEjercicic ldEjercicio
ks Notakjercicio | Campo IdBolsa  Descripcion  DecripcionEjercicio | MifAspirante | MotaEjercicio | |dEjercicio
Tabla Bolza Bolza Ejercicio Motas Motas Ejercicio
Tahla Bolsa Bolsa Ejercicio Motas Motas Ejercicio
Orden descendente
descendente
Visible | Orden |
Funcién Agrupar | Agrupar Agrupar Agrupar Maximo Agrupar Visible D
Criterio 2 Criteric
a) Imagen 3.10
b) Imagen3.11
c) Imagen 3.12
d) Imagen 3.13
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36. Se desea crear un formulario para la tabla “Notas”. Desde el asistente para crear formularios se selecciona la
informacién que se muestra en la imagen 3.14. Se estd en el paso 1. Al pulsar el botén “Siguiente” (que se
indica en recuadro rojo), indique qué opciones apareceran en el paso “2. Configurar un subformulario”.

37.

c)

[ Imagen 3.14 ]

Asistente para formularios >

Pasos Seleccione los campos del formulario

1.Seleccién de campo Tabla o consulta

2. Configurar un subformulario Tabla: Motas W |
3. Agregar campos de . ) .
subformulario Campos disponibles Campos del formularic

4, Obtener campos combinados ldNota IdEjercicio

Mombrefspirante = Mif Aspirante
5. Organizar campos de control ApellidosAspirante MotaEjercicio
6. Establecer entrada de datos =E
7. Aplicar estilos 3 v
3. Establecer nombre

<<

Los campos binarios siempre se incluyen en |a lista izquierda, en la que se pueden
seleccionar.
Si es posible, se interpretan como imagenes.

Ayuda < Anterior Finalizar Cancelar

La opcidn “Agregar subformulario” y, si se activa, dentro de ésta apareceran las opciones “Subformulario
basado en relacién existente” y “Subformulario basado en seleccién manual de campos”, ambas
disponibles.

La opcién “Agregar subformulario” y, si se activa, dentro de ésta apareceran las opciones “Subformulario
basado en relacidn existente” y “Subformulario basado en seleccion manual de campos”, pero ambas
opciones apareceran como no disponibles.

La opcién “Agregar subformulario” vy, si se activa, dentro de ésta apareceran las opciones “Subformulario
basado en relacion existente” como disponible y la opcidn “Subformulario basado en seleccion manual de
campos” como no disponible.

La opcién “Agregar subformulario” y, si se activa, dentro de ésta aparecerdn las opciones “Subformulario
basado en relacion existente” como no disponible y la opcién “Subformulario basado en seleccion manual
de campos” como disponible.

éQué sistema gestor de base de datos (SGBD) utiliza LibreOffice Base 4.1?

MySql
Oracle
Hbase
Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.
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38. La imagen 3.15 muestra un menu contextual con las opciones disponibles al pulsar el botén secundario del
ratdn sobre algunos objetos de la base de datos. Indique sobre qué objetos se muestra este menu.

Sobre tablas y consultas, Unicamente.

Sobre tablas, consultas y vistas.

Sobre consultas y vistas, Unicamente.

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

[ Imagen 3.15 ]
£h  Copiar

Eliminar

Editar

Editar en vista 5CL...
Abrir

Asistente para formularios...

Informe...

Asistente para informes...

Seleccionar todo

Base de datos »

39. En la imagen 3.16 se muestra el asistente para creacion de informes, donde se han ocultado algunas opciones.
Indique en qué paso de este asistente se permite elegir entre tipo de informe estatico o dindmico.

[ Imagen 3.16 ]
\ J

Asistente para informes

Pasos {Qué campos desea incluir en el informe?

'I.ESeIr:ccién de campo

Ayuda < Anterior Einalizar

Cancelar

Se permite en el paso: “5. Opciones de informe”.
Se permite en el paso: “5. Crear informe”.
Se permite en el paso: “6. Crear informe”.
Se permite en el paso: “6. Opciones de informe”.
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40. ¢Qué atajo de teclado permite, dentro de una tabla de LibreOffice Base 4.1, seleccionar un registro completo
de la tabla?

a) Lacombinacion de teclas “Control + Alt + enter”.
b) La combinacién de teclas “Control + espacio”.

¢) Lacombinaciéon de teclas “Alt + espacio”.

d) La combinacion de teclas “Control + enter”.
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PREGUNTAS DE RESERVA

1. Laimagen R.1 muestra el cuadro de didlogo de “Organizador de macros Basic de LibreOffice” correspondiente
a la aplicacién LibreOffice Calc 4.1. Respecto a este cuadro de didlogo indique la opcidn incorrecta.

Imagen R.1

Crganizador de macros Basic de LibreOffice =

Médules Didlogos Bibliotecas

a) Se accede al mismo desde la opcion de menu: “Herramientas” = “Macros” —> “Organizar didlogos ...”
b) Permite la ejecucién de macros.

c) Permite crear nuevos mddulos y bibliotecas.

d) Permite proteger bibliotecas con contrasefia.

2. Laimagen R.2 muestra la pestana “Opciones” del cuadro de didlogo de Autocorreccién de LibreOffice Calc 4.1,
donde se han ocultado algunas de ellas. Indique cudl de las que se indican a continuacidn no esta en esta lista
de opciones ocultas.

Imagen R.2

- .
Autocorreccion >

Sustituciones y excepciones para el idioma: ‘E-:-r:aﬁcl (Espafia)

Reemplazar Excepciones Opciones Opciones regionales

Corregir DOs Miyisculas SEquidas

a) “Reemplazar guiones”.

b) “Reconocer URL”.

c) “Corregir el uso accidental de la tecla bLOQ mAYUS”.
d) “Poner en mayusculas los nombres de dias”.
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3.

La imagen R.3 muestra las versiones de un documento de LibreOffice Writer 4.1. Indique qué ocurrira al pulsar

el boton “Comparar”.

Que se mostrard el cuadro de didlogo “Seleccidn de filtros de cambio”.

Imagen R.3

Wersiones de Versiones

Wersiones nuevas

Guardar versidn nueva

Versiones existentes

[] Guardar versién siempre al cerrar

Guardade por Comentarios

Cerrar

Abrir

Mostrar...

Eliminar

Ayuda

Que se abrira un nuevo documento de LibreOffice Writer 4.1 con la versidn seleccionada, nada mas.

Que se abrird un nuevo documento de LibreOffice Writer 4.1 con la version seleccionada comparando el

contenido del mismo con el documento actual.

Que se mostrara el cuadro de didlogo “Aceptar o rechazar los cambios”.

La imagen R.4 corresponde al cuadro de didlogo que se muestra en LibreOffice Writer 4.1 a |la hora de insertar
una tabla. En el caso concreto que indica la imagen R.4, el campo “Filas de titulo” (también denominado

“Heading Rows”), équé valor maximo puede tomar?

a)
b)

d)

A W N R

Imagen R.4

Insertar tabla
General

Mombre: Comprasl

Columnas: |2 | Filas: |4 S
Opciones

Encabezado

Repetir filas de titulo en paginas nuevas
FEilas de titulo: |1 =
[] Me dividir la tabla en varias paginas
[+] Borde
Autoformato

*
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5. En una base de datos de registros administrativos, se requiere almacenar los distintos documentos
presentados por los administrados, indicando en un mismo y Unico campo de una tabla de la base de datos la
fecha y hora de registro. Indique cdmo realizaria esta implementacion.

a) Utilizando el tipo de dato “TIMESTAMP”.
b) Utilizando el tipo de dato “DATETIME".
c) Utilizando el tipo de dato “LONGDATE".
d) Utilizando el tipo de dato “LONGTIME”".
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