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PROCESO SELECTIVO PARA VALORAR LA FASE DE OPOSICIÓN DE LAS 

PRUEBAS SELECTIVAS DE PERSONAL FUNCIONARIO DEL CUERPO 

TÉCNICO DE LA ADMINISTRACIÓN DE LA COMUNIDAD AUTÓNOMA DE 

EXTREMADURA, TURNO LIBRE, CONVOCADAS POR ORDEN DE 3 DE 

OCTUBRE DE 2018 (DOE nº 196, de 8 de octubre de 2018). 

 

 

 

ESPECIALIDAD: BIBLIOTECONOMÍA Y DOCUMENTACIÓN 

 

 

FASE DE OPOSICIÓN. SEGUNDO EJERCICIO  

 

 

Este ejercicio consta de 3 apartados cuya valoración es la siguiente: 

 

Apartado Nº 1: 4 puntos 

Apartado Nº 2: 4 puntos 

Apartado Nº 3: 2 puntos 

 

   

 DURACIÓN: 3 Horas 

 DURACIÓN CON ADAPTACIÓN: 5 horas y 15 minutos 

 

 

 

Mérida, 26 de septiembre de 2020 
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APARTADO Nº 1 

A la vista de las copias entregadas a continuación, complete la 

catalogación del registro bibliográfico. 

CAMPO INDICA-
DORES 
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ANEXOS APARTADO Nº 1 
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APARTADO Nº 2 
 

Usted trabaja en el Archivo Histórico Provincial de Badajoz como nuevo 

funcionario de carrera.  

Le han encargado la gestión de ingresos de una transferencia ordinaria 

generada por el Instituto General y Técnico de Badajoz y depositada 

hasta el día de hoy en el Instituto de Enseñanza Secundaria “Bárbara de 

Braganza”.  

La documentación contiene expedientes de Bachillerato del Instituto 

General y Técnico de Badajoz y algunos documentos sueltos 

desvinculados de sus expedientes. El volumen es de 49 cajas en buen 

estado de conservación y sus fechas son de 1901 a 1924. 

Durante este año, solamente se han recibido dos ingresos previos de 

otros fondos.  
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2.1. Con los datos proporcionados complete la información 

necesaria para realizar el siguiente registro de ingresos. 

 

Tipo de 

ingreso 
 

Nº de registro 

(nº/aaaa) 
 

Fecha de 

ingreso: 
 

Remisor: 
 

 

Productor: 
 

 

Serie: 
 

 

Titularidad: 
 

 

Volumen: 
 

 

Contenido 
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2.2. Describa según el siguiente esquema de la norma ISAD (G) el 

expediente adjunto teniendo en cuenta la información 

facilitada y los Anexos. Extraiga los índices de descripción 

pertinentes. 

 
1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1. Código(s) de referencia: 
1.2. Título: 
1.3. Fecha(s): 
1.4. Nivel de descripción: 
1.5. Volumen y soporte de la unidad de descripción: 

2. ÁREA DE CONTEXTO 
2.1. Nombre del o de los Productor(es): 
2.2. Historia institucional/Reseña biográfica: 
2.3. Historia archivística: 
2.4. Forma de ingreso: 

3. ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 
3.1. Alcance y contenido: 
3.2. Valoración, selección y eliminación: 
3.3. Nuevos ingresos: No completar 
3.4. Organización:  

4. ÁREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y USO 
4.1. Condiciones de acceso: No completar 
4.2. Condiciones de reproducción: No completar 
4.3. Lengua/escritura(s) de la documentación:  
4.4. Características físicas y requisitos técnicos: 
4.5. Instrumentos de descripción: No completar 

5. ÁREA DE DOCUMENTACIÓN ASOCIADA: 
5.1. Existencia y localización de los originales: No completar 
5.2. Existencia y localización de copias: No completar 
5.3. Unidades de descripción relacionadas: No completar 
5.4. Notas de publicaciones: No completar 
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6. ÁREA DE NOTAS 
6.1. Notas: 

7. ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 
7.1. Nota del archivero: 
7.2. Reglas o normas: 
7.3. Fecha(s) de la(s) descripciones: 

Índices de descripción:  
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ANEXO I 

 

Nombre del fondo: Instituto de Enseñanza Secundaria de Badajoz  

Código en cuadro de clasificación: 12 

Series dependientes: 12.1. Expedientes de bachillerato y 12.2. Libros 

de registro 

Historia institucional / Reseña biográfica: La educación de la 

provincia antes de la creación del Instituto la ejercieron: 1º La Real 

Sociedad Económica de Amigos del País, con cátedras de geometría y 

química aplicada a las artes. 2º La Academia Científica y Literaria de 

Latinidad, Humanidades y Enseñanza Elemental y Superior. 3º La 

Sociedad para propagar y mejorar la educación del pueblo, 

concentradas sus actividades en el establecimiento da las escuelas de 

párvulos y adultos. A instancias de la Real Sociedad Económica del País 

de Badajoz, se creó por Orden Ministerial de 13 de noviembre de 1845 

el Instituto de Segunda Enseñanza de Badajoz, dependiente del distrito 

universitario de Sevilla. En 1848 se redactó un Reglamento para el 

Gobierno Interior y otro para el 'ensayo' de colegios internos. Se cobijó 

en el Seminario Conciliar, Hospicio, Parador de la Iglesia de Santa 

Catalina. Hasta 1962 hubo un solo edificio para la institución, pero con el 

acceso de la mujer a la enseñanza se precisó desdoblar el instituto en 

dos edificios, uno para niños (Instituto Zurbarán) y otro para niñas 

(Instituto Bárbara de Braganza).  

El Instituto ha recibido distintos nombres a lo largo de su historia: En 

1845, Instituto Provincial de Segunda Enseñanza; en 1857, Instituto de 

Segunda Enseñanza (Ley 9 de septiembre); en 1901, Instituto General y 

Técnico (R.D. 17/8 ); en 1924, Instituto de Segunda Enseñanza; en 
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1938, Instituto de Enseñanza Media (Ley 20 de septiembre); en 1953, 

Instituto Nacional de Enseñanza Media, hasta la creación de los 

institutos nacionales de bachillerato y los recientes institutos de 

enseñanza secundaria obligatoria.  

Historia Archivística: La documentación se encontraba inicialmente en 

el edificio que ocupó el Instituto de Segunda Enseñanza en la calle del 

Obispo.  

En 1959, el Archivo Histórico Provincial se ubica en las dependencias 

del actual Instituto Bárbara de Braganza y es cuando se depositan los 

primeros expedientes de Bachillerato procedentes del Instituto Nacional 

de Enseñanza Media.  

Los expedientes son trasladados en varias ocasiones por los múltiples 

cambios de sede que sufre el Archivo Histórico Provincial (1967 ocupa 

espacios en el Hospital Provincial de San Sebastián; y en 1980 se 

traslada definitivamente a la Av. de Europa de Badajoz). En 1967 se 

realiza la recepción de 13.849 expedientes y 27.850 en 1980.  

La última transferencia recibida de la serie Expedientes de Bachillerato 

es de los años 1901 a 1924, procedente del Instituto Bárbara de 

Braganza en el año 2020. 
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ANEXO II 

BIOGRAFÍA 

 

Matilde Landa Vaz (Badajoz, 24 de junio de 1904-Palma de Mallorca, 26 

de septiembre de 1942), fue una destacada militante del Partido 

Comunista de España (PCE). La recuperación de la biografía de Matilde 

Landa, hasta entonces olvidada, se inició en la década de los años 

1970, y está ampliamente documentada en el libro del historiador David 

Ginard i Féron, “Matilde Landa. De la Institución Libre de Enseñanza a 

las prisiones franquistas”. Actualmente es considerada uno de los 

símbolos más significativos del movimiento de las mujeres contra la 

dictadura franquista. 
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APARTADO Nº 3 

La familia de un profesor de universidad ha decidido donar a nuestro 

centro su biblioteca y archivo personal que consiste en monografías 

(4.000) y archivadores de cartón sin normalizar (184 cajas) con diferente 

documentación perteneciente al siglo XX (informes, trabajos científicos, 

correspondencia, etc.), en papel.  

La dirección del centro le ha encargado que diseñe las directrices 

principales para un plan de conservación preventiva para asumir este 

material. 

 


