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| 1. INTRODUCCION.

De acuerdo con lo establecido en la normativa vigente en materia de
subvenciones publicas, las entidades beneficiarias estan obligadas a justificar la
aplicacion de los fondos percibidos ante el 6rgano concedente.

La presente guia pretende facilitar la forma en que debe producirse la justificacion
de aquellos programas de inclusion social subvencionados mediante
RESOLUCION de 8 de mayo de 2024 de la Secretaria General de Servicios
Sociales, Inclusién, Infancia y Familia, por la que resuelve el procedimiento de
concesion de subvenciones convocadas al amparo de la Resolucion de 30 de
noviembre de 2023, de la Secretaria General, por la que se convocan
subvenciones destinadas a financiar programas de inclusién social para colectivos
en situacién o riesgo de exclusion social para el ejercicio 2024 (DOE num. 246,
de 27 de diciembre de 2023).

Esta guia ha sido elaborada por la Secretaria General de Servicios Sociales,
Inclusién, Infancia y Familia de la Consejeria de Salud y Servicios Sociales, con
competencias en materia de servicios sociales segun el Decreto 77/2023, de 21
de julio, por el que se establece la estructura organica basica de Administracion
de la Comunidad Auténoma de Extremadura, y pretende ofrecer, en un Unico
documento, los principales aspectos que las entidades beneficiarias deben tener
en cuenta para poder acceder a los fondos que les han sido concedidos y verificar
su correcta aplicacién.

La presente guia, aprobada por Resolucion de la Secretaria General de Servicios
Sociales, Inclusién, Infancia y Familia, por la que se aprueba la “GUIA DE
JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES PARA LA FINANCIACION DE PROGRAMAS DE
INCLUSION SOCIAL “, no pretende sustituir el conjunto de normativa legal y
administrativa que rige la gestion de las subvenciones con cargo a los
Presupuestos Generales de la Comunidad Autéonoma de Extremadura, sino
explicar, matizar o incluso ampliar informacién de manera que las entidades
beneficiarias puedan poner en marcha sus programas, teniendo en cuenta las
principales obligaciones financiero-administrativas que han de ser cumplidas.

| 2. NORMATIVA REGULADORA.

A. Normativa estatal.

e Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (en adelante
LGS).

e Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley General de Subvenciones.

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas (en adelante LPACAP).

e Ley 45/2015, de 14 de octubre, de Voluntariado.
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Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién.

Ley 11/2021, de 9 de julio, de medidas de prevencion y lucha contra el
fraude fiscal, de transposicion de la Directiva (UE) 2016/1164, del Consejo,
de 12 de julio de 2016, por la que se establecen normas contra las practicas
de elusion fiscal que inciden directamente en el funcionamiento del
mercado interior, de modificacion de diversas normas tributarias y en
materia de regulacion del juego.

B. Normativa autondmica.

Ley 1/2024, de 5 de febrero, de presupuestos generales de la Comunidad
Auténoma de Extremadura para el afio 2024.

Ley 5/2007, de 19 de abril, General de Hacienda Publica de Extremadura.
Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma
de Extremadura.

Ley 12/2019, de 11 de octubre, del Voluntariado de Extremadura.

Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre medidas adicionales de gestién de
inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura.

Decreto 287/2007, de 3 de agosto, sobre indemnizaciones por razén del
servicio.

Orden de 24 de mayo de 2021 por la que se establecen las bases
reguladoras de las subvenciones destinadas a financiar programas de
inclusién social para colectivos en situacidn o riesgo de exclusion social,
establece en el articulo 2 que las subvenciones reguladas en la presente
orden iran dirigidas a financiar, total o parcialmente, los programas de
inclusidn social para colectivos en situacion o riesgo de exclusidon social
regulados en el articulo 3 que desarrollen las entidades del Tercer Sector
Social y Cruz Roja Espanola en el ambito de la Comunidad Auténoma de
Extremadura.

Resolucion de 30 de noviembre de 2023, de la Secretaria General, por la
que se convocan subvenciones destinadas a financiar programas de
inclusién social para colectivos en situacion o riesgo de exclusidn social para
el ejercicio 2024.

Resolucion de 8 de mayo de 2024, de la Secretaria General de Servicios
Sociales, Inclusién, Infancia y Familia por la que se resuelve el
procedimiento de concesion de subvenciones convocadas al amparo de la
Resolucion de 30 de noviembre de 2023, de la Secretaria General, por la
que se convocan subvenciones destinadas a financiar programas de
inclusion social para colectivos en situacién o riesgo de exclusion social para
el ejercicio 2024.
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| 3. ASPECTOS GENERALES DE LA JUSTIFICACION DEL PROGRAMA.

3.1. Entidades beneficiarias. Una vez otorgada la subvencidn mediante
Resolucion de 8 de mayo de 2024, las entidades beneficiarias estan obligadas y
son las Gnicas responsables de la correcta gestion, ejecucion y justificacion del
programa subvencionado, en los términos establecidos en las propias bases
reguladoras, en la resolucion de concesion y en la presente guia.

3.2. Objeto de subvencion. El objeto de la subvencidn es la financiacidn,

total o parcial, de los programas de inclusién social que desarrollen las entidades
beneficiarias relacionadas en el anexo I de la citada resoluciéon de concesién, que
deberadn ejecutarse en sus propios términos y en las condiciones que se
especifican en la misma.
En este sentido, el programa presentado y aprobado por la Secretaria General de
Servicios Sociales, Inclusion, Infancia y Familia debera ejecutarse en los
términos, condiciones y plazos establecidos en el programa subvencionado (fecha
de inicio y finalizacién, desarrollo de las actividades recogidas, destinatarios
finales del programa, recursos humanos para su desarrollo, presupuesto del
programa, entre otros), conforme se establece en la letra a) del apartado tercero
de la parte dispositiva de la resoluciéon de concesién.

El programa vincula a la entidad beneficiaria y por lo tanto debera
ejecutarse en sus propios términos.

No obstante, durante la ejecucion del programa pueden producirse situaciones
gue supongan una modificacidon del programa, situaciones que pueden implicar
una modificacion sustancial o no sustancial del programa subvencionado y, en su
caso, de la resolucién de concesién (Ver apartado 9 de la guia).

3.3. Periodo de ejecucion del programa y sus actuaciones. Los
programas de inclusion social subvencionados deberdn realizarse en el periodo
de ejecucion previstos en los mismos, que deberd estar comprendido, en su caso,
entre el 1 de enero de 2024 y el 31 de diciembre de 2024 conforme exige
el apartado segundo de la Resolucion de 30 de noviembre de 2023.

3.4. Plazo y forma de presentacion de la justificacion econémica y
técnica.

3.4.1. Plazo presentacion de justificacion de la subvencion. La
resolucion de concesién establece como plazo para la presentacion de la
justificacion el altimo dia habil, inclusive, del mes de febrero de 2025, esto es, el
28 de febrero de 2025, salvo que éste sea declarado por cualquier motivo como
dia inhabil.
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Si existen defectos subsanables en la justificacion presentada, la Secretaria
General de Servicios Sociales, Inclusién, Infancia y Familia, lo pondra en
conocimiento de la entidad beneficiaria, concediéndole un plazo de 10 dias
habiles para su correccion.

La presentacion extemporanea o no presentacion de la justificacion o la
Jjustificacion insuficiente dara lugar a la incoacién de un procedimiento de
revocacion y reintegro de las cantidades indebidamente percibidas. En todo
caso, se garantizara el derecho de la audiencia del interesado.

3.4.2. Forma justificacion de la subvencion. La entidad beneficiaria de
la subvencion debera ajustarse a los requisitos y formas de acreditacion
establecidos en los articulos 35 de la Ley de Subvenciones de la Comunidad
Auténoma de Extremadura, el articulo 15 de la Orden de 24 de mayo de 2021y

en el apartado quinto de la resolucion de concesidn de la subvencion.

La forma de justificacion es la CUENTA JUSTIFICATIVA DEL GASTO
REALIZADO, cuya estructura y alcance viene regulada en el articulo 15 de la
Orden de 24 de mayo de 2021 y en el apartado quinto de la resolucion de

concesion de la subvencidn.

La rendicion de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio de la
entidad beneficiaria, en la que se deben incluir, bajo responsabilidad del que
certifica, los justificantes de gasto o cualquier otro documento con validez
juridica que permitan acreditar el cumplimiento del objeto / finalidad de la

subvencion publica.

La memoria econdmica justificativa del coste del programa es un
certificado firmado por la persona que ejerza la representacion legal y por la
persona que ejerza la secretaria de la entidad beneficiaria sobre los gastos y
pagos realizados y efectivamente pagados en ejecucion de la subvencion
concedida destinada a financiar el programa y que debera guardar
coherencia con el presupuesto de gastos del programa subvencionado.

La memoria técnica explicativa de ejecucion del programa
subvencionado es una declaracion responsable firmada por el o la
representante legal de la entidad que comprenda de manera detallada todas
las actividades efectiva y materialmente realizadas y que corresponden al
programa subvencionado. Es un documento que facilita al érgano gestor de la
subvencién la comprobacion de si se ha cumplido con la realizacion de la
actividad y el cumplimiento de la finalidad que determinen la concesién o
disfrute de la subvencion.

La memoria o dossier de publicidad sera un documento donde se recogera
la publicidad generada en la ejecucion de las diferentes actividades y, en
general, de la ejecucion del programa, reflejando claramente la financiacion o
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cofinanciaciéon, segun proceda, conforme a las obligaciones de publicidad
establecidas en el Orden de 24 de Mayo de 2021, acreditando que en el
programa o actividades relacionadas en el mismo se ha hecho constar la
financiacion de la Consejeria de Salud y Servicios Sociales de la Junta de
Extremadura..

Se realizara el documento de memoria o dossier, incluyendo la aportacion del
material grafico editado (folletos, carteles, tripticos), fotografias de las
actividades, material utilizado en la evaluacion (cuestionarios, informes de
resultados) y otros soportes utilizados. Ver apartado 4 y 7 de la guia.

No existe un modelo oficial de memoria o dossier. En funcidon de la publicidad
realizada por la beneficiaria, deberd elaborarse esta memoria o dossier de
publicidad.

En la publicidad que se realice en cualquier medio de comunicacion social sobre
las actividades del programa objeto de subvencién (comunicaciones, material
publicitario, carteleria, anuncios, memorias y otros soportes utilizados), se
hara constar expresamente que éste se lleva a cabo en virtud de la financiacion
establecida entre la Junta de atendiendo a las normas de identidad corporativa.

IMPORTANTE: Se significa que la precision y exactitud de la relacion
clasificada de justificantes por cada concepto de gastos incorporada en la
memoria econdmica es fundamental, dado que, sobre los documentos de
gasto contenidos en ellas (facturas, nominas, etc.), se realizara el proceso
de revision y control del gasto.

Lo dispuesto anteriormente no es impedimento ni contradictorio con la
subsanacion de la justificacion prevista en el art. 71 del Reglamento General
de Subvenciones. Cuando el drgano gestor aprecie en la comprobacion de la
subvencién la existencia de defectos subsanables en la justificacion presentada
por la beneficiaria, lo pondra en su conocimiento concediéndole un plazo de
diez dias para su correccion (falta de firma del responsable en la memoria
econdémica, falta de algun documento justificativo del gasto o pago, etc.).

3.4.3. Forma y lugar de presentacion de justificacion de la
subvencion. La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de
la consecucidn de los objetivos previstos en la resolucién de concesién tendra la
forma de CUENTA JUSTIFICATIVA DEL GASTO REALIZADO y se realizara con la
documentacion prevista en el articulo 15 la Orden de 24 de mayo de 2021, y en
lugar que se indica a continuacién.

IMPORTANTE: Se presentara la documentacion justificativa por el
programa de inclusién social que haya sido subvencionado.
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La presentacion del Anexo VI MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA DEL COSTE
DEL PROGRAMA REALIZADO, del Anexo VII MEMORIA TECNICA JUSTIFICATIVA
DEL DESARROLLO DEL PROGRAMA SUBVENCIONADO y de la MEMORIA O
DOSSIER DE PUBLICIDAD Y DIFUSION DEL PROGRAMA (en formato PDF
original), firmados con firma electrénica por el secretario con el visto bueno del
representante legal de la entidad o, cuando proceda, Unicamente por el
representante legal de la entidad beneficiaria, se realizaréd a través del Registro
Electronico General de la Junta de Extremadura, disponible en la sede electrénica
de la misma (https://sede.gobex.es/SEDE ), de acuerdo con el Decreto
225/2014, de 14 de octubre, de régimen juridico de administraciéon electrénica
de la Comunidad Auténoma de Extremadura, o en cualquiera de los registros
electrénicos referidos en el articulo 16.4.a) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
siendo el dérgano destinatario con Cdédigo UAD: A11030106 - SERVICIO DE
PROGRAMAS SOCIALES Y MIGRACIONES, e indicando en el asunto
JUSTIFICACION PROGRAMAS DE INCLUSION SOCIAL 2024 (NOMBRE
DEL PROGRAMA SUBVENCIONADO).

Asimismo, junto con los citados anexos, se enviard el Anexo “DECLARACION
RESPONSABLE EMPRESAS Y OTROS ENTES E INSTITUCIONES”., debidamente
firmado por quien corresponda (firma digital) y en formato PDF original o copia
auténtica para poder verificar la firma.

0JO: En el Registro Electronico General, que es un formulario de propdsito
general que permitira la presentacion de cualquier solicitud, escrito o
comunicacion dirigido a la Administracion de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, la entidad beneficiaria debe tener en cuenta que se podra
presentar un maximo de 5 documentos, tamafio maximo por fichero: 8 Mb.
Por lo que, en el caso de ser necesario, se presentara la documentacion
repartida en dos, tres o mas registros, haciendo referencia en el asunto
JUSTIFICACION PROGRAMAS DE INCLUSION SOCIAL 2024
_(NOMBREDELPROGRAMASUBVENCIONADO) PRIMER ENVIO,
JUSTIFICACION PROGRAMAS DE INCLUSION SOCIAL 2024
(NOMBREDELPOGRAMASUBVENCIONADO) _SEGUNDO ENVIO, y asi
sucesivamente hasta completar el envio de toda la documentacion.

Una vez registrados los citados anexos, a través del correo electronico del
contacto de referencia para esta linea de subvenciones elena.saavedra@salud-
juntaex.es, la entidad beneficiaria enviara via OneDrive:

> Copia de justificante de presentaciéon por registro electrénico de los
citados anexos.

> Carpeta con los archivos PDF de los justificantes de gastos y pagos, en
los siguientes términos:

El drgano gestor, a través del citado contacto de referencia, remitira al correo
electroénico facilitado por la entidad beneficiaria en la solicitud de subvencion

una carpeta de archivos, denominada
8
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JUSTIFICACION_ECONOMICA_PROGRAMAS DE INCLUSION
SOCIAL_2024, y que contiene:

1© Una hoja de <calculo en formato EXCEL denominada
RELACION_CLASIFICADA_JUSTIFICANTE_GASTO (se aportara una
hoja de célculo por programa subvencionado a la entidad), en la que se
incorporaran los datos referentes a la relacidon de justificantes del gasto y
pago clasificados por cada concepto de gastos y en la que se vinculara la
documentacién correspondiente justificativa del gasto y pago en la
respectiva celda de la hoja de cdlculo habilitada al efecto.

209 Cinco subcarpetas, una por cada tipo de gasto (PERSONAL, DIETAS
Y DESPLAZAMIENTOS, PERSONAL_VOLUNTARIO, ACTIVIDADES,
GATOS INDIRECTOS y RELACION_FP_OTROS INGRESOS) donde se
archivaran los documentos justificativos del gasto y del pago en formato PDF
(nédminas, facturas, hoja de liquidacion, etc.) y que se vincularan en la
respectiva celda de la hoja de célculo habilitada al efecto.

En el plazo de justificacion de la subvencion, la entidad beneficiaria enviara
al correo electréonico de contacto arriba referenciado un vinculo de enlace a
OneDrive compartiendo I|a carpeta de archivos denominada
JUSTIFICACION_ECONOMICA_PROGRAMAS DE INCLUSION
SOCIAL_2024 en los términos indicados anteriormente.

Una vez finalice el plazo de presentacién de la justificacion correspondiente o
recibida, en su caso, la copia de justificante de presentacién por registro
electrénico de los citados anexos, la entidad beneficiaria no podra manipular la
carpeta de archivos en OneDrive, dado que comenzaria la fase de comprobacién
de la justificacién por parte del drgano gestor. Y, en el caso de que haya que
subsanar la misma a requerimiento del érgano gestor, se permitird su
manipulacién para atender dicho requerimiento.

IMPORTANTE: La documentacion justificativa de gastos y pagos (ndminas,
hoja de liquidacion, contrato alquiler, facturas, etc.) NO se remitiran en papel
ni iran como documentos adjuntos en el registro electrénico cuando se envien
los anexos I,VI, VII VIII, etc., indicados en el presente apartado 3.4.3.

Esta documentacion (ndminas, facturas, etc.) se archivara en la carpeta de
gasto al que corresponda (PERSONAL, DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS...) dentro
de la carpeta compartida en OneDrive y, posteriormente, se vinculara a la celda
de la hoja de calculo sefialada al efecto. De esta forma, se evita la
desvinculacion de los citados archivos a la hora de comprobacion por el érgano
gestor de la subvencion.

NOTA: En el supuesto de que la entidad beneficiaria NO pudiera trabajar con
OneDrive, presentara los anexos por registro electrdnico en la forma indicada
en este apartado. En el formulario de solicitud de registro electrénico indicara
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que la hoja de calculo se presenta por correo electrénico y la documentacion
justificativa de gastos y pagos (facturas, ndminas, etc.) la presenta en soporte
USB, por correo electrénico, si la capacidad lo permitiera y clasificados en la
forma prevista para OneDrive, o, en ultima instancia, por correo postal en
formato papel acompafada de un indice donde se clasifique dicha
documentacion por cada concepto de gasto (deberé estar paginado y con una
portada por cada concepto de gasto: indice, primera portada "GASTOS DE
PERSONAL” y seguido documentos de gasto y pago por tal concepto ordenados
a su vez por nombre del trabajador/a; segunda portada "GASTOS DE DIETAS
Y DESPLAZAMIENTOS"” y seguido documentos de gasto y pago por tal concepto
ordenados a su vez por nombre del trabajador/a; y asi por cada tipo de gasto
a justificar).

| 4. GASTOS SUBVENCIONABLES Y SU JUSTIFICACION.

4.1. Requisitos de gastos generales de subvencionalidad.

4.1.1. Se consideran gastos subvencionables aquello gastos que destinan
el importe de la subvenciéon concedida a financiar operaciones corrientes, de
acuerdo con los recogidos expresamente en el articulo 14 de la Orden de 24 de
mayo de 2021 y que, de acuerdo con el articulo 36 de la Ley 6/2011, de 23 de
marzo de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura, cumplan
los siguientes requisitos:

a) Que, de manera indubitada, respondan a la naturaleza del programa
subvencionado.

b) Que estén contemplados en el presupuesto del programa o, en su caso,
nuevos gastos* siempre y cuando cumplan los requisitos previstos en el
14 de la Orden de 24 de mayo de 2021.

*NUEVOS GASTOS: Cuando la beneficiaria entienda que precisa para la
ejecucion del programa gastos que no se encuentran presupuestados en
el programa presentado y aprobado por esta secretaria general, siempre
gue esté justificada su necesidad y se encuentren dentro de los gastos
subvencionables establecidos en el articulo 14 de la Orden de 24 de mayo de
2021, podra imputar a la subvencidon estos nuevos gastos.

Dependiendo del porcentaje de estos nuevos gastos sobre la cuantia total de
la subvencion concedida, precisara solicitar, para su imputacion, la
modificacién o no de la resolucién de concesion (ver apartado 9 de la guia).

a) Que se hayan realizado durante el afo 2024 y se encuentren
efectivamente pagados con anterioridad a la finalizacion del plazo
para la justificacion de la subvencion, esto es, antes del ultimo dia habil,
inclusive, del 28 de febrero del 2025.
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NOTA: Cualquier gasto cuyo pago NO se haya realizado o se hubiera
realizado con posterioridad a |a finalizacion del plazo de justificacion NO
sera subvencionable.

b) Que se justifiquen en el periodo de justificacién de la subvencion

establecido.

c) Que el coste de adquisicién de los gastos subvencionables no supere el

valor de mercado.

d) Que existan tres ofertas de diferentes proveedores o memorias

justificativas cuando el importe del gasto subvencionable supere las
cuantias establecidas en la legislacion de Contratos del Sector publico para
el contrato menor (para el contrato menor de obra es inferior a 40.000
€, excluido IVA y para el contrato menor de suministro o servicios es inferior
a 15.000 €, excluido IVA).

IMPORTANTE: Las tres ofertas deben constar con caracter previo a la
contraccion del compromiso para la obra, la prestacion del servicio o la
entrega del bien, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista
en el mercado suficiente numero de entidades que los realicen, presten o
suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con anterioridad
a la subvencion.

4.1.2. Gastos NO subvencionables: De conformidad con lo establecido

en el articulo 14.4 de la Orden de 24 de mayo de 2021, no seran subvencionables
con cargo a la subvencion concedida los siguientes:

a) Los gastos originados por los miembros de juntas directivas,
patronatos o consejos de direccién de las entidades, derivados del
desarrollo de esa funcion.

b) Los gastos que abone la beneficiaria a otras entidades asociativas
que integre o en las que se encuentre integrada en concepto de gastos de
pertenencia.

c) Los intereses deudores de las cuentas bancarias.

d) Los intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

e) Los gastos de procedimientos judiciales.

f) Los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperaciéon o
compensacion.
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Los tributos seran gastos subvencionables cuando el beneficiario de la
subvencion los abone efectivamente. En ningln caso se consideran gastos
subvencionables los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de
recuperacion o compensacion ni los impuestos personales sobre la renta.

Ejemplo: sera gasto financiable el importe de la base imponible, y sélo en el
supuesto de que el beneficiario esté exento o no sujeto a tributacién por el
impuesto sobre el Valor Afadido -IVA-, se considerara también como gasto el
importe correspondiente a dicho impuesto. Dicho de otro modo, el IVA constituye
un gasto subvencionable sdlo si la entidad beneficiaria lo sufraga en parte o en
su totalidad y no puede recuperarlo, pudiendo ser del 100% al 0% en funcidn del
régimen de tributacion de la actividad y el beneficiario. La no recuperacion del
IVA supone una situacion fiscal excepcional que debera ser acreditada por el
beneficiario mediante una declaracion responsable de exencioén o indicando
en la factura correspondiente "IVA (Exento)” y la norma que establece dicha
exencion.

Asimismo, tampoco seran gastos subvencionables los derivados de la
adquisicion de bienes muebles inventariables, considerados como equipos
informaticos, mobiliario, bienes de equipo permanentes, etc., que reunan las
siguientes caracteristicas:

e Que no sean bienes fungibles.

e Que su periodo de vida util sea superior a un ano.

¢ Que produzcan un incremento del patrimonio.

e Que la cuantia del valor unitario sea igual o superior a 500 € (disposicion
adicional sexta de la Ley de Patrimonio de Extremadura) o, en su caso, la
cuantia determinada por la entidad para su inclusiéon en su inventario, de
acuerdo con su sistema contable, debidamente acreditado.

Se consideraran inventariables, independientemente de su valor, las mesas,
sillas, armarios, taquillas, archivadores, cajoneras registradas
independientemente y camas; ordenadores, monitores, impresoras y escaneres;
televisores, videoproyectores y camaras. Asi como, las adquisiciones de bienes
no fungibles que, tomados individualmente, no alcancen el importe minimo
inventariable pero que, en su conjunto, supongan una inversion significativa.

IMPORTANTE: La Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusion, Infancia
y Familia, comprobara la adecuacion de los gastos presentados por la
entidad con el programa subvencionado y podra aceptar sélo la parte de
estos que estime acorde con la naturaleza de la subvencién y de cada
partida o concepto previamente presupuestado o, en su caso, autorizado.
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4.2. Gastos subvencionables en concepto de personal.

4.2.1. Personal contratado para Ila ejecuciéon del programa
subvencionado.

Seran subvencionables los gastos integros a satisfacer al personal al servicio de
la entidad beneficiaria que tenga contratado o contrate para el desarrollo del
programa subvencionado (retribuciones, cuota a la seguridad social,
retenciones de Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas e indemnizaciones
por finalizaciéon de contrato y otros conceptos de caracter similar) en virtud de
los convenios colectivos o normas laborales que les sean de aplicacion, y siempre
y cuando los puestos de trabajo del citado personal se ubiquen en el ambito
territorial de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Las retribuciones del personal se subvencionaran hasta el limite del importe
determinado en el presupuesto del programa subvencionado destinado a gastos
en concepto de personal y en concordancia con lo detallado en el apartado de
recursos humanos del programa subvencionado. En todo caso se podra
imputar con cargo a la presente subvencion hasta el limite de las
cuantias maximas de las retribuciones previstas para cada uno de los grupos o
categorias profesionales establecidos para el personal laboral de la Junta de
Extremadura vigente para el periodo de ejecucion de los programas
subvencionados. En este sentido, conforme a la Ley 1/2024, de 5 de febrero, de
presupuestos generales de la Comunidad Auténoma de Extremadura para el afio
2024.

GRUPO RETRIBUCIONES
(en el que se integra el puesto de BRUTAS ANUALES
trabajo) (incluida 12 mensualidades y dos pagas
extraordinarias)
GRUPO I 32.879,98€
GRUPO II 27.600,48€
GRUPO III 22.812,12€
GRUPO 1V 19.983,38€
GRUPO V 17.737,58€

IMPORTANTE: E/ importe de las ndminas del trabajador/a contratado/a para
la ejecucion del programa subvencionado que se vaya a imputar con cargo a la
presente subvencion se efectuara en funcidn del tiempo que vaya a dedicar al
mismo y segun haya declarado la entidad beneficiaria en el apartado de
recursos humanos del programa subvencionado.

Ejemplo 1: En el caso de contratos a media jornada, esto es, cuando el
trabajador/a desempefia un nimero de horas inferior a las establecidas por ley
como jornada completa, el importe de la ndmina mensual que podra imputar a
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la subvencidn sera el proporcional a las horas contratadas, siempre respetando
el salario minimo interprofesional, y que debera corresponder a lo declarado
por la entidad en el apartado de recursos humanos del programa
subvencionado.

Ejemplo 2: En el caso de que el trabajador/a tenga un contrato a jornada
completa y trabaje para varios programas para la entidad beneficiaria, se
imputara con cargo a la presente subvencién la parte proporcional de la
nomina en funcion del % de jornada laboral que dicho trabajador/a dedique
al programa subvencionado y seguin se haya declarado en el apartado de
recursos humanos del programa subvencionado.

Por tanto, la entidad beneficiaria NO podra imputar con cargo a la subvencién
el 100 % del importe de la némina de un mismo trabajador/a
correspondiente a uno o dos meses, por ejemplo, y el resto de meses impute
la parte proporcional de la nédmina en funcion del % de la jornada laboral que
dicho trabajador/a dedique al programa subvencionado y segun se haya
declarado en el apartado de recursos humanos del programa subvencionado,
salvo que se justifique que durante esos meses el trabajador/a ha dedicado el
100 % de su jornada laboral al programa subvencionado con cargo a la
presente subvencién, debiendo justificarse dicha necesidad y pudiendo
considerarse una modificacién del programa a los efectos de lo dispuesto en el
apartado 9 de la guia.

El personal imputado a la subvencidon concedida debera estar en posesion de la
titulacion necesaria para el desarrollo de las actividades del programa
subvencionado.

NOTA: La pertenencia a un grupo profesional determinado capacitara para el
desempefo de todas las tareas y cometidos propios del mismo, sin mas
limitaciones que las derivadas de las exigencias de las titulaciones
especificas. Es decir, el personal que se impute a la subvencion debera estar
en posesion de la titulacion exigida para el desempefio del puesto de
trabajo segun la actividad del programa subvencionado que vaya a
desarrollar.

En caso de duda sobre la integracién de una especialidad profesional a un
determinado grupo, consultar el V Convenio colectivo para el personal laboral al
servicio de la Junta de Extremadura (disponible en:
http://portalempleado.gobex.es/empleado/contenido/detalle.jsp?idLegislacion=
4478&idSeccion=3&back=index.jsp).

Documentacion justificativa en concepto de personal contratado:

10 Relacién clasificada de justificantes por cada gasto, empleando el anexo VI y
en la hoja de calculo en el apartado habilitado al efecto.
20 Contrato de trabajo y titulaciéon de la persona contratada.
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30 “"Declaracion responsable de empresas y otros entes e instituciones”,
segln Anexo C de la guia.

IMPORTANTE: Si el programa subvencionado desarrolla actividades dirigidas a
menores, la entidad beneficiaria debe contar con certificado negativo del
Registro Central de Delincuentes Sexuales de todo el personal
contratado que participa en el desarrollo de las actividades del programa
subvencionado, conforme establece el articulo 57.1 de la Ley Organica 8/2021,
de 4 d junio, de proteccién integral a la infancia y la adolescencia, y, en su
caso, del personal voluntario segun la Ley 12/2019, de 11 de octubre, del
voluntariado de Extremadura.

Dicho certificado debera permanecer en poder de la entidad beneficiaria y
podra ser solicitado para su consulta en cualquier momento por la Secretaria
General de Servicios Sociales, Inclusion, Infancia y Familia, (art. 69 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre).

No se admitiran con cargo a la subvencion concedida los gastos de personal
contratado para la ejecucion del programa que incumplan la obligacion de
contar con el citado certificado negativo.

40 Recibos de ndéminas de cada uno de los meses imputados a la subvencion
concedida, con el sello de imputacion.

50 Trasferencias bancarias de cada una de las ndminas que se imputan, con
el sello de imputacion.

6° Boletines acreditativos de cotizacién a la Seguridad Social: RLC (Recibo de
Liquidaciéon de Cotizaciones) y RNT (Relacién Nominal de Trabajadores). En el
caso de que el pago se realice por via telematica estos documentos deberan
acompafarse del correspondiente adeudo bancario en los que debera figurar el
correspondiente sello de imputacion.

7° Impresos 111 y 190 de ingresos por retenciones del IRPF. En caso de
presentacién telematica de los Modelos 111 y 190 deberan acompafarse de los
correspondientes adeudos bancarios en lo que debera figurar el correspondiente
sello de imputacion.

La documentacion justificativa de gastos de personal debe corresponder a
gastos efectivamente pagados antes de la fecha de finalizacion del
plazo de justificacion (deben estar pagados como maximo el 28 de febrero
de 2025, inclusive).

8° En el caso de finalizacion de contrato de trabajo, se presentara en la
justificacion final del coste total del programa Recibo del Finiquito y
justificante de pago de este (el dinero/cheque de su finiquito, o el comprobante
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de haberlo ingresado en su cuenta bancaria). Dicho finiquito podra incluirse
en la ultima nédmina del trabajador.

El Finiquito consiste en un recibo emitido por la entidad empleadora
acreditando que se han entregado a la persona trabajadora contratada las
cantidades econémicas que corresponden a la extincidn del contrato de trabajo.

Conceptos de finiquito: Los conceptos que se pueden abonar en el
finiquito son: el importe por los dias de trabajo posteriores a la ultima
nomina, las vacaciones no disfrutadas y las pagas extraordinarias (la
parte proporcional de las pagas extraordinarias devengadas pero que
todavia no hayan sido ingresadas a la cuenta del empleado, contando desde la
fecha de recepcion de la anterior paga extra). Pero el finiquito también puede
incluir indemnizaciones que pudieran corresponder, como incentivos, horas
extra no cobradas, comisiones u otras percepciones salariales o extrasalariales
que se deban.

No obstante, con independencia de los conceptos que aparezcan en el finiquito,
solo se admitiran aquellos gastos subvencionables previstos en este
apartado en el apartado 4.2.1.

Ademas de los aspectos anteriores, puramente economicos, en el finiquito de
trabajo debe quedar constancia de que el contrato queda extinguido.

Como se paga el finiquito (y cuando): El pago del finiquito tiene que
realizarse o acreditarse en el instante en que se entrega el documento de
saldo y finiquito. Lo mas usual es que los responsables de la empresa, o el
departamento de Recursos Humanos, entreguen un cheque o un justificante
de transferencia. Aunque también se puede facilitar la cantidad adeudada en
metalico.

Finiquito incluido en némina: los importes del finiquito pueden ir incluidos
en la altima némina antes de la marcha del trabajador, de manera conjunta
y con independencia del resto de documentos que le dé la empresa.

No se puede adelantar los importes de finiquito en némina, mes a mes, de
manera fraccionada. En caso de que la empresa precise o desee hacer el
pago a plazos, tendria que pactarlo con el trabajador tras la salida de este de
la empresa. E informar al SMAC (los servicios de mediacion), detallando las
cantidades y los plazos para el abono.

Cuando el personal contratado perciba retribuciones con cargo a distintos
programas o actividades subvencionados, la entidad beneficiaria debera hacer
referencia de forma detallada al importe de gasto que se corresponde con la
aportaciéon de la Consejeria de Salud y Servicios Sociales en el programa o
actividad. En este caso, los originales de los documentos acreditativos de los
gastos justificados se marcaran con el estampillado que se recoge en el
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apartado 6 de la presente guia, indicando en el mismo el importe que se
imputa a la subvencién.

4.2.2. Gastos en concepto de servicios profesionales o
colaboraciones de profesionales.

Con caracter excepcional, seran subvencionables los gastos derivados de las
colaboraciones esporadicas prestadas por profesionales, asi como los gastos
originados por la contratacidon de personal en régimen de arrendamiento de
servicios, atendiendo a la naturaleza de las actividades del programa
subvencionado.

NOTA: De acuerdo con lo dispuesto en las bases reguladoras de esta linea de
subvencién, se considera que tiene CARACTER EXCEPCIONAL, Ilas
colaboraciones puntuales y esporadicas que requieran una especializacion y
cualificacion profesional que no pueda ser prestada por el personal contratado
para la ejecucion del programa.

La regla general es la contratacion de personal sujeto a normativa laboral
vigente por la entidad beneficiaria y solo con caracter excepcional, debidamente
justificado, podran imputarse este tipo de gastos. Por lo que debera quedar
claramente acreditado para la imputacion de tales gastos a la subvencion
concedida tanto la necesidad de su realizacion como la actividad del
programa en la que participan.

En relacion con el personal ajeno a la entidad con contrato de arrendamiento
de servicios: Las retribuciones del personal contratado en régimen de
arrendamiento de servicios, modalidad ésta que tendrd siempre caracter
excepcional, se admitirdn Unicamente en los casos en que, por las especiales
caracteristicas de la actuacidon, no resulte adecuado el desarrollo de las
actividades concretas de que se trate por el personal sujeto a la normativa laboral
vigente.

Se recogeran en este apartado todos aquellos contratos de arrendamientos de
servicios que impliquen trabajos realizados por personas fisicas que no se refieran
a servicios generales de la entidad y que no tengan categoria de subcontratacién,
segun la Ley 6/2011, de 23 de marzo.

El contrato de arrendamiento de servicios no podra tener una duracién ilimitada
y debera determinar el servicio a prestar objeto de dicho contrato, asi como el
precio que la entidad va a abonar, teniendo en cuenta las tarifas corporativas en
caso de profesionales liberales y/o marcadas por los colegios profesionales
correspondientes.

En relacién con las colaboraciones esporadicas: Son las prestadas por
profesionales, entendiendo éstas como una participacion puntual en la

17

Csv:

FDJEXTHQVJZJRV8MC5XWAX4NJRKDL 3 | Fecha |01/10/2024 15:23:21

Firmado Por MARIA TERESA ANGULO ROMERO - Secretaria Gral Serv Soc Inclus. Incl

Url De Verificacién https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 17/65

Copia Electronica Auténtica


https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXTHQVJZJRV8MC5XWAX4NJRKDL3

realizaciéon de alguna de las actividades del programa, tales como conferencias,
charlas, seminarios, etc. No sera necesario firmar un contrato.

La cuantia maxima a imputar a la subvencidn para los gastos por la
participacion puntual y esporadica en el programa subvencionado en
conferencias, seminarios, coloquios y actos similares que no se prolonguen
en el tiempo ni siquiera de caracter discontinuo, se estara a modo de referencia
a los importes establecidos en la Orden de 10 de junio de 2020 por la que se
establece el baremo de remuneraciones por colaboracién en actividades de
formacion y perfeccionamiento aplicables a las acciones formativas organizadas
por la Escuela de Administracion Publica de Extremadura.

Documentacion justificativa de personal por arrendamiento de
servicio o colaboracion:

10 Relacion clasificada de justificantes por cada gasto, empleando el anexo VI
y en la hoja de calculo en el apartado habilitado al efecto.

2° Informe justificativo del representante legal de la entidad beneficiaria
relativo a la necesidad de realizar dicha contratacion, con indicacion de la
actividad del programa en la que se precisan tales servicios.

39 Contrato de servicios, salvo en caso de colaboraciones esporadicas, en
el que deberan reflejarse, entre otros extremos, el objeto del contrato, el periodo
de prestacion de servicios, y las horas de dedicacion.

4° Factura o documento de valor probatorio en el trafico juridico mercantil o
con eficacia administrativa de la actividad, que incluya:

— Nombre, apellidos y NIF de la persona que presta el servicio, tipo de
servicio prestado, fecha y periodo de liquidacion.

— Retencién por IRPF.

— IVA aplicado cuando proceda.

— Impresos 111 y 190, acreditativos del ingreso por retencion de IRPF.

59 Copia del alta en el Impuesto de Actividades Econémicas, en su
caso.

6° Documentacién que justifique el proceso de selecciéon/adjudicacion,
cuando proceda (ver apartado 4.1 de la guia).

NOTA: Respecto a este tipo de gasto, debe tenerse en cuenta, por la entidad
beneficiaria, si el mismo constituye una subcontratacion de la actividad
subvencionada, a cuyos efectos debera tenerse en cuenta los limites
establecidos en la resolucién de concesion y el procedimiento establecido en la
Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Extremadura y en el resto de normativa que le sea de aplicacion.

4.3. Gastos de dietas y desplazamientos.
Seran subvencionables los gastos de dietas y desplazamientos del personal

siempre que quede suficientemente justificado el motivo de la generacidén de tales
gastos, asi como su realizacién y que estos guarden relacion con el desarrollo del
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programa. Entendiendo, a efectos de lo dispuesto en la Orden de 24 de mayo de
2021, por gastos de dietas y desplazamiento del “personal”, al personal
contratado para la ejecucion del programa subvencionado.

La cuantia maxima de estos gastos, que podra imputarse a la subvencion,
serd del 5% de la subvencidon concedida.

Se aplicara el Decreto 287/2007, de 3 de agosto, sobre indemnizaciones
por razon del servicio en relacion con la definicidn de comision de servicio con
derecho a indemnizacién y de concepto de gastos de dietas y desplazamiento.

De acuerdo con lo anterior, generaran derecho al cobro de dietas y
desplazamientos los cometidos especiales que circunstancialmente se
ordenen al personal contratado para la ejecucidn del programa
subvencionado, que se encuentren contemplados en las actividades
programadas, y que deba desempefar fuera del término municipal donde
radique su residencia oficial.

A estos efectos se entiende por residencia oficial el término municipal
correspondiente a la oficina o dependencia en la que se desarrollen las
actividades del puesto de trabajo habitual, salvo que, de forma expresa y
segun la legislacién vigente, se haya autorizado la residencia en término
municipal distinto y se haga constar en la orden en la que se designe la comisién
tal circunstancia. Dicha autorizacion no altera el concepto de residencia oficial,
por lo que en ningln caso podra tener la consideracién de cometido especial el
desplazamiento habitual desde el lugar donde esté autorizado a residir hasta
el centro de trabajo.

Clases de indemnizacion:

o« "Dieta" es la cantidad que se devenga diariamente para satisfacer los
gastos que origina la estancia fuera de la residencia oficial (centro de
trabajo habitual y de la residencia de la persona trabajadora) y comprende
el alojamiento (se trata de los gastos de hoteles o los derivados de la
pernoctacién fuera del centro de trabajo habitual y del que constituya la
residencia de la persona trabajadora) y la manutenciéon (compensa los
gastos de comida, cena y desayuno fuera del centro de trabajo habitual y
del que constituya la residencia de la persona trabajadora).

 "Gastos de viaje" es la cantidad que se abona por la utilizaciéon de
cualquier medio de transporte por razén de servicio. Aqui se incluyen los
gastos propios del desplazamiento en si. Es decir, el kilometraje,
combustible, los billetes (de tren, avién o autobus), los bonos de transporte
publico, los taxis, el estacionamiento del vehiculo, etc.

Para la determinaciéon de las cuantias maximas a abonar en concepto de
dietas y desplazamientos con cargo a la subvencién concedida se tendra en
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cuenta las cuantias previstas en el Decreto 287/2007, de 3 de agosto, que se
especifican a continuacion.

CUANTIAS A ABONAR POR CADA UNO DE LOS CONCEPTOS *

Concepto Personal Laboral
Entera Media

MANUTENCION 38,76 € 19,38 €
ALOJAMIENTO** 63,24 €
LOCOMOCION Vehiculo particular 0,26 € el km

Transporte publico ** Importe del billete

Otros (Aparcamiento, id.

peaje, ...) **

* En los desplazamientos a Madrid y Barcelona, los importes por los conceptos
de manutencidn y alojamiento se incrementaran en un 50%.
** Necesariamente debe presentarse la factura del gasto realizado.

Estas cuantias se aplican con independencia del grupo profesional en la que se
ubique el puesto de trabajo.

Documentacion justificativa del gasto:

10 Relacién clasificada de justificantes por cada gasto, empleando el anexo
VI y en la hoja de calculo en el apartado habilitado al efecto.

20 Hoja de liquidacidén: deberda confeccionarse una hoja de liquidacién por
cada persona y hecho causante de los gastos.

39 Los gastos de dieta (alojamiento y manutencién): Factura
expedida por el correspondiente establecimiento hotelero, o bien por la Agencia
de Viajes, en este caso acompafiada de documento acreditativo de la
prestacion del servicio, emitido por la empresa hotelera. No seran objeto de
subvencion los gastos extraordinarios.

40 |os gastos de desplazamiento con vehiculo propio: Certificado
correspondiente de asistencia o cualquier documentacion que permita
constatar la veracidad del viaje (documento de convocatoria o citacion de
reunion, correos electrdnicos de convocatorias, certificados de
asistencia/reuniones, factura simplificada de restaurantes, gasolineras, etc., no
siendo necesario que los importes de dichos documentos coincidan con el importe
del kilometraje).

50 Los gastos de desplazamiento en transporte publico: Billetes del
medio de transporte publico utilizado (avién, tren, autobus, etc.), acreditativos
del desplazamiento realizado. Cuando se trate de billetes electréonicos se debera
acompafar la tarjeta de embarque o el correspondiente justificante de pago.

Las hojas de liquidacion deberan ir firmadas por la persona fisica que ha
ocasionado el gasto y contaran con el visto bueno del responsable para el
control de estos gastos autorizados por la entidad beneficiaria.
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En una misma hoja de liquidacion, se pueden justificar gastos de dieta y
desplazamiento, que se acompahara con la documentacion acreditativa de
los mismos.

4.4. Gastos del personal voluntario.

Seran subvencionables los gastos derivados de la participacion de personal
voluntario en el programa subvencionado, tales como gastos de viajes, estancias,
formacion del personal voluntario, seguros y otros gastos de similares
caracteristicas, relacionados con dicha participacion.

Para la imputacion a la subvencién concedida de gastos de personal voluntario,
la beneficiaria debera contar con péliza de seguro u otra garantia financiera,
adecuada a las caracteristicas y circunstancias de la actividad desarrollada por el
personal voluntario, conforme a lo exigido por el articulo 23 Ley 12/2019, de 11
de octubre, del Voluntariado de Extremadura, pdliza que debera estar en vigor,
ademas de cumplirse el resto de las condiciones establecidas en la mencionada
norma. Ademads, las personas voluntarias que participen en el programa
subvencionado deberan estar claramente identificadas y los gastos claramente
identificados con la participacion en el programa subvencionado y las actividades
en las que participa recogida en el propio programa subvencionado.

Cuando el programa subvencionado contemple personal voluntario para el
desarrollo de las actividades de este, |a entidad beneficiaria debera contar
con una poliza de seguros durante la vigencia del programa.

En el caso de que los gastos del personal voluntario se correspondan con gastos
de dietas y desplazamientos, se estara a lo dispuesto en el apartado anterior
referente a este tipo de gastos.

Documentacion justificativa de este tipo de gasto:

10 Relacion clasificada de justificantes por cada gasto, empleando el anexo
VI y en la hoja de célculo en el apartado habilitado al efecto.

2° Poliza de seguro u otra garantia financiera, adecuada a las
caracteristicas y circunstancias de la actividad desarrollada por el personal
voluntario, cuando en las actividades del programa participe personal voluntario,
conforme a lo exigido por la Ley 12/2019, de 11 de octubre, del voluntariado de
Extremadura, asi como copia del Gltimo recibo de pago de la misma.

3° Documento acreditativo del gasto y pago realizado, derivado de la
participacion del personal voluntario en el programa subvencionado, en el que,
como ya se ha puesto de manifiesto en la presente guia, deberd quedar
claramente identificado:

1.- La persona voluntaria que genera tales gastos.
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2.- La relacién de los gastos que se imputa y su relacién con el programa
subvencionado.

3.- La participacion de la persona voluntaria en la/s actividad/es del
programa subvencionado.

4.5. Gastos subvencionables en concepto de actividades (gastos

corrientes para la ejecucion del programa subvencionado y sus
actividades).

Podran imputarse a la subvencién concedida los gastos corrientes derivados
de la ejecucién de las actividades del programa subvencionado que hayan sido
previamente presupuestados en el programa subvencionado, y de acuerdo
con la enumeracién prevista en el articulo 14 de la Orden de 24 de mayo de 2021.

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)
h)

i)

Material didactico y escolar.

Material de oficina; gastos de correo, teléfono, acceso a internet/fibra
Optica y otros similares;

Equipos de proteccidén individual frente al Covid-19 (EPIS) de las personas
destinatarias de las actuaciones;

Gastos de manutencién y alojamiento de los destinatarios de las
actuaciones; gastos derivados de las prestaciones econdmicas y en especie
que, en su caso, se entreguen a las personas destinatarias;

Gastos de transportes;

Gastos de alquileres;

Alquiler de equipos informaticos;

Gastos de publicidad y difusion como edicién e impresiéon de materiales en
papel o multimedia;

Gastos de seguros; y aquellos otros gastos que respondan de manera
indubitada al desarrollo de actuaciones debidamente programadas vy
presupuestadas en el programa subvencionado.

Asimismo, seran subvencionables los gastos derivados de la adquisicién por
parte de la entidad beneficiaria de equipos informaticos fijos o portatiles,
tablets y dispositivos mdviles, siempre que éstos sean utilizados
directamente por las personas destinatarias de las actuaciones del
programa y con el limite del 5% de la subvencién concedida

Seran admisibles en la subvencién concedida para 2024, aquellas facturas
emitidas que contengan consumos referidos a dicha anualidad y que se
encuentren comprendidas en el periodo de ejecucién del programa
subvencionado. Por lo cual NO serdan admisibles aquellos consumos
correspondientes a otros periodos diferentes, aunque estén incluidos
dentro de una factura emitida y pagada en 2024, debiendo realizarse por
tanto el debido prorrateo.
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EJEMPLO: Gasto de electricidad. Fecha de la factura: 15 de enero de 2024. Fecha
de pago: 18 de enero de 2024. Concepto del gasto: Consumo desde el 15 de
noviembre de 2024 al 14 de enero de 2025. Se debera justificar del siguiente

modo:
NUm Fecha Concepto | Fecha pago | Importe Importe
factura factura factura | justificado por
consumo
xxx/2024 | 15/01/2024 | Consumo | 18/01/2024 120 € 92,45 (para
luz de 2024) 27,55
15/11/2024 (para 202)
a
14/01/2025

Para el calculo del prorrateo se podra seguir el siguiente ejemplo:
e NO total de dias: Noviembre (16 dias), diciembre (31 dias) y enero (14 dias)
= 61 dias.
e Corresponden a 2024: 47 dias. Importe del gasto de 2024: 120 € x 47 dias
/ 61 dias = 92,45 €
e Corresponden a 2025: 14 dias. Importe del gasto de 2025: 120 € x 14 dias
/ 61 dias = 27,55 €

Se podra justificar con cargo a la subvencion de 2024, en su caso, la
cuantia de 27,45 €, que corresponde a 14 dias de enero de 2025.

a) Gastos de manutencion y alojamiento de los beneficiarios de
actividades. Seran los derivados de las prestaciones econémicas y/o en
especie que, en su caso, se entreguen a los beneficiarios, asi como los
gastos de transportes.

b) Gastos de publicidad y difusién. Pudiendo incluirse gastos de edicién,
impresion y distribucién, presentacién de conclusiones de estudios
realizados, asi como elaboracion de carteles, folletos, material audiovisual,
etc. (Ver apartado 7 de la guia).

Cc) Gastos de seguros (distintos a los relacionados con el personal
voluntario). En todo caso, sera imputable Unicamente el gasto que se
realice en el ejercicio presupuestario 2024 en el que se ha concedido la
subvencion, independientemente de que el recibo o factura afecte a varias
anualidades.
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d) Alquileres de equipos. Se podran imputar como gastos directos los
gastos de alquiler de equipos durante el periodo de ejecucién del programa
subvencionado cuando estos sean necesarios para el desarrollo de las
actividades del mismo.

e) Alquileres de bienes inmuebles. E| alquiler se considerara
subvencionable cuando exista una relacidon clara entre el alquiler y los
objetivos del programa.

El inmueble SOLO debe utilizarse para la ejecucidon del programa. En caso
contrario, solo serad subvencionable la parte del coste correspondiente al
uso destinado al programa. En este caso se habra de especificar un
criterio claro y representativo para su correcta imputacion al programa.
Sirva como ejemplo representativo, el porcentaje de uso de un inmueble
establecido sobre la base de los metros cuadrados asignados al programa.
La suma de los porcentajes de uso en todos los programas no excedera el
100%.

El importe del gasto y pago que se justificara sera el correspondiente al
importe mensual abonado mas la retencion de IRPF practicada y que ha
sido ingresada en la Hacienda Publica.

EJEMPLO:

Importe alquiler (base imponible) .... 300 € (a)
IVA (21%) oo 63 € (b)

19% retencién IRPF .................. 57 € (¢)

Total, factura mensual.... ........... 363 € (= a+b-c)

Gasto y pago TRIMESTRAL que se justificaria = 363 x 3 meses= 1.089 €

IRPF 57 x 3 =171

TOTAL...coeiieeeeeeee e 1.260 €

Para el caso de que la justificacion se realiza por un periodo de meses no
coincidentes con trimestres naturales (Ejemplo que seguimos marzo-mayo),
deberd tenerse en cuenta cuales de los impuestos anteriores han sido
ingresados en la Hacienda Publica.

Si el espacio es utilizado para la ejecucién directa de la actividad del
programa (servicio de asesoramiento directo a participantes, curso de
formacion, etc.) serd considerado gasto directo, y si no es asi, serd
considerado gasto indirecto.

El gasto de alquiler del espacio de oficina destinado a tareas administrativas
se considerara un gasto indirecto.

IMPORTANTE: No se aportara el contrato de alquiler si el mismo ya consta
en la Secretaria de Servicios Sociales, Inclusion, Infancia y Familia,
organo gestor de estas subvenciones, siempre y cuando no haya sufrido
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modificacion ni perdido su vigencia o no contemple la prérroga de su
vigencia (art. 28.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre).

Documentacion justificativa de gastos de actividades:

10 Relacién clasificada de justificantes por cada gasto, empleando el anexo
VI y en la hoja de célculo en el apartado habilitado al efecto.

20 Factura o documento de valor probatorio en el trafico juridico mercantil
o con eficacia administrativa y pruebas de pago.

3° Contrato, cuando proceda.

40 Documentacion relativa a la contratacion y adquisiciéon: presentacién
de 3 presupuestos cuando el importe del gasto subvencionable supere las
cuantias establecidas en la Ley de Contratos del Sector Publico para los contratos
menores (ver apartado 4.1 de esta guia). Asimismo, deberd justificarse
expresamente en una memoria la eleccion cuando no recaiga en la propuesta
econdmica mas ventajosa.

50 En el caso de alquiler de bienes inmuebles, ademas: Modelos 115
(junto con los correspondientes justificantes de pago) y 180 de IRPF.

6° En el caso de imputacion parcial del coste, documentacion
justificativa del calculo del porcentaje de uso (método de imputacidén segiin anexo
de la guia).

79 En el caso de gastos derivados de los beneficiarios de las actividades,
ademas:

- En caso de prestaciones econémicas o en especie, se presentara
siempre recibi. En los casos en los que el pago se realice a través de
transferencia bancaria, deberd aportarse justificante de la misma.
Adicionalmente, la entidad debera custodiar el informe social que incluya la
valoracion de la necesidad de la prestacion.

- En caso de pagos realizados directamente por la entidad, facturas o
documentos de valor probatorio en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, en los que vengan claramente identificados los destinatarios
finales con los que dichos gastos se relacionan, asi como sus pruebas de
pago.

- Cuando estas prestaciones se facturen en grupo, deberd adjuntarse
lista de las personas beneficiarias, que incluya las firmas
correspondientes por recibir los servicios.

89 En el caso de gastos de difusion y publicidad, ademas:

- Memoria o dossier.

- Anexo VIII Modelo de documentacién acreditativa respecto a las
obligaciones de publicidad, segin el modelo de la orden del 21 de mayo
de 2021.

- Fotografia/s en la que se constate que la beneficiaria ha instalado la placa
o cartel informativo del programa subvencionado.

- Original de la publicacion, folleto o cartel.
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NOTA: La entidad beneficiaria no estara obligada a presentar un ejemplar del
folleto o cartel, siempre y cuando conste escaneada como imagen en la
memoria o dossier de publicidad.

En el caso de edicion o impresion de material divulgativo o publicaciones, como
guias, manuales o trabajos relacionados con el programa subvencionado, SI
deberan presentar, al menos, un ejemplar original de cada uno de los
materiales editados. Para identificar el origen de la subvencién, en el citado
material debera figurar el logotipo de la Consejeria.

IMPORTANTE: En el caso de que NO se recoja el correspondiente logotipo NO
podra imputarse a la subvenciéon concedida.

90 En caso de gastos de seguros, ademas: Pdliza y cuota o cuotas
abonadas.

4.6. Gastos indirectos.

Seran subvencionables los gastos indirectos, considerando como tales aquéllos
gue no puedan vincularse directamente con un Unico programa, pero que
son necesarios para la realizacion del programa subvencionado. Se incluyen
tanto los gastos imputables a varios programas, como los gastos generales de
estructura /organizacién de la entidad beneficiaria que, sin ser imputables a una
actividad concreta, son necesarios para llevar a cabo el programa y actividades
del programa y, en concreto, los gastos de administracién y gestion del programa
subvencionado.

Los gastos indirectos se basaran en costes reales incurridos, soportados por
facturas, debiendo ser prorrateados con arreglo a un método justo y equitativo,
de acuerdo con principios y normas de contabilidad generalmente admitidas, que
debe constar por escrito.

Se trata de gastos que NO pueden vincularse directamente con el programa
subvencionado.

La cuantia maxima de estos gastos que podra imputarse a la subvencion sera
del 5% de la subvencidon concedida.

Los gastos indirectos deberan ser prorrateados con arreglo a un método
justo y equitativo que debe constar por escrito. Para ello se incorpora un
anexo B "Informe explicativo del método de imputacion de gastos” cuya funcion
principal es establecer en base a qué criterios o variables se reparten los gastos
imputados a la subvencion y el calculo de los porcentajes / importes imputados.
No se aceptaran imputaciones de gastos que no vengan acompafados de los
criterios de imputacion.

Estos gastos podran corresponderse con la sede central de la beneficiaria, aunque
la misma no se ubique en la Comunidad Auténoma de Extremadura, siempre que
tales gastos sean necesarios para la realizacion del programa subvencionado,
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gastos que deberan ser prorrateados con arreglo a un método justo y equitativo,
gue debe constar por escrito, segun anexo B de la presente guia.

La entidad beneficiaria podra elegir las variables sobre las que realizar el reparto
de los gastos, pero siempre que sean coherentes con el programa y estén
motivados. Como posibles variables a utilizar en el reparto se indican los
siguientes:

- Dias de utilizacién para el programa respecto de la facturacion mensual o
bimensual.

- Horas de utilizaciéon diaria para el programa respecto a la jornada total de
utilizacién del local.

- Superficie de las instalaciones dedicadas al programa respecto a la
superficie total de esas instalaciones.

- Peso presupuestario en la financiacidn del programa subvencionado.

NOTA: Al margen de los criterios de imputacion que elija la entidad para la
imputacion de estos gastos, siempre se debe tener en cuenta lo siguiente:

1. Estos gastos deberan estar presupuestados y aprobados por la resolucion
de concesion o, en su caso, en la modificacion.

2. No serdn subvencionables los consumos o gastos que hayan tenido lugar
fuera del periodo de ejecuciéon del programa, por tanto, se tendra en cuenta el
periodo facturado que aparezca en la factura.

3. Los gastos deben corresponder a consumos realizados en los locales /
instalaciones (ya sea sede o delegaciones) de la entidad beneficiaria y
relacionados de algun modo con la ejecucion del programa subvencionado.

Se consideraran gastos indirectos los relativos al personal de la organizacién
que solo desempefian un papel de apoyo (por ejemplo, direccién general,
contable, apoyo en materia de contratacion, recursos humanos, tecnologias de la
informacion, asistente administrativo, recepcionista, etc.).

Los gastos como los suministros de agua, electricidad, gas, y otros servicios como
telefonia, internet o limpieza, normalmente estan compartidos con otros
programas o con las tareas propias del funcionamiento de la entidad. Si se
imputan al programa gastos de este tipo deberan presentar con ellos unos
criterios de imputacion previstos en este apartado. NO se aceptaran imputaciones
de gasto del 100 % del importe de las facturas.

4.7. Otros gastos subvencionables:

De conformidad con la Orden de 24 de mayo de 2021, seran subvencionables los
gastos financieros, los gastos de asesoria juridica o financiera, notarial y registral
y gastos periciales para la realizacion del programa subvencionado siempre que
estén directamente relacionados con el mismo y son indispensables para su
adecuada preparacién o ejecucion.
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Documentacion justificativa de este tipo de gasto:

10 Relacién clasificada de justificantes por cada gasto, empleando el anexo

VI y en la hoja de calculo en el apartado habilitado al efecto.

20 Factura o documento de valor probatorio en el trafico juridico mercantil

o con eficacia administrativa y pruebas de pago.
3° Contrato, cuando proceda.
40 Documento de resultado objeto de contratacién, cuando proceda.

RESUMEN DE GASTOS SUBVENCIONABLES

Conforme a lo expuesto, y a modo de resumen, los gastos subvencionables seran
los siguientes, siempre que los mismos estén recogidos en el presupuesto del
programa subvencionado, se hayan realizado en el 2024, y se encuentren

efectivamente pagados ANTES del 28 de febrero de 2025:

Gastos de Gastos de Gastos del Gastos de Gastos
Personal Dietas y personal Actuaciones | Indirectos
Desplazamient | voluntario
os
Gastos que
. Gastos de
Gastos del se generen
. Gastos estructura de
personal Gastos de dietas por la - -
L, derivados del la entidad
contratado o y participacién S
. desarrollo de beneficiaria
que se desplazamientos | de personal las (gestién y/o
Concepto | contrate para del personal voluntariado . gestion y/o
- - actuaciones | administracio
la ejecucion contratado para en las
. " o del programa n,
del programa | la ejecucion del actividades . L
. subvencionad | suministros,
subvencionad programa del programa .
. o. etc.):
o. subvencionad
o]
En funcién
del gasto que
se trate:
0,26 astos de
El importe de €/Kilébmetros gaste
, viajes,
las (vehiculo ;
e ) estancias,
retribuciones particular) e
, , L formacion del
Cuantias segun grupo Alojamiento: Costes reales
s ; personal ) .
maximas a y categoria 63,24 € - Valor del incurridos.
) - . voluntario,
subvencion profesional Manutencidn. mercado. Valor del
seguros y
ar del personal 38,76 € mercado.
. . otros gastos
laboral Junta Dieta entera: de similares
de 102,00 € caracteristica
Extremadura | (excepto Madrid S
Barcelona). .
y ) relacionados
con dicha
participacion.
. . No existe adquisicion ‘o
% Limite No existe o q Maximo 5%
. limite. En por parte de
sobre el limite. hy: . de la
funcién del la entidad
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total de la En funcién Maximo 5% de | presupuesto beneficiaria subvencion
subvencion del la subvencion | del programa de equipos concedida
presupuesto concedida subvencionad | informaticos
del programa o. fijos o
subvencionad portatiles,
o. tablets y
dispositivos
moviles,
siempre que
éstos sean
utilizados
directamente
por las
personas
destinatarias
de las
actuaciones
del programa
y con el
limite del
5% de la
subvencién
concedida
-Personal no
contratado
para la
ejecucion del
programa
subvencionad .
o Sila
’ beneficiaria
-Personal
no cuenta
cuyos
con seguro
puestos de
. u otra
trabajo no se s
. garantia
ubiquen en la ; -
CA financiera
Ny conforme a lo
Extremadura. .
exigido por el
- Personal ;
articulo 23 de
. colaborador
Exclusiones no la Ley
g 12/2019, de
esporadico.
11 de
NO contratar
A octubre, del
auténomos .
Voluntariado
de forma de
continuada
Extremadura
-Gastos B
S no podra
originados .
imputar este
por los .
. tipo de
miembros de
gastos
las Juntas
Directivas,
Patronatos o
Consejos de
Direccion de
las
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entidades,
derivados del
desarrollo de
esta funcion.

| 5.-

SOPORTES JUSTIFICATIVOS DE LOS PAGOS.

5.1. Factura.

El documento fundamental para justificar un gasto es la factura. La norma que
la regula es el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

El articulo 6.1 del RD 1619/2012, indica el contenido que contener una factura.
A modo de resumen:

a) Namero y, en su caso, serie.

b) La fecha de su expedicion.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del
obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones (en este
caso de la entidad beneficiaria de la subvencién).

d) Namero de Identificacion Fiscal del expedidor de la factura y, en este
caso, del NIF de la entidad beneficiaria de la subvencidn.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de
las operaciones.

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos
necesarios para la determinacién de la base imponible del Impuesto, tal y
como ésta se define por los articulos 78 y 79 de la Ley del Impuesto,
correspondiente a aquéllas y su importe, incluyendo el precio unitario sin
Impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que
no esté incluido en dicho precio unitario.

g) El tipo o tipos impositivos del IVA, en su caso, aplicados a las operaciones.
h) La cuota tributaria del IVA que, en su caso, se repercuta, que debera
consignarse por separado.

i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan
0 en la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que
se trate de una fecha distinta a la de expedicion de la factura.

j) En el supuesto de que la operacidon que se documenta en una factura esté
exenta del Impuesto, una referencia a las disposiciones correspondientes
de la Directiva 2006/112/CE, de 28 de noviembre, relativa al sistema comun
del Impuesto sobre el Valor Afadido, o a los preceptos correspondientes de
la Ley del Impuesto o indicacion de que la operacién esta exenta. Lo dispuesto
en esta letra se aplicard asimismo cuando se documenten varias operaciones
en una Unica factura y las circunstancias que se han sefialado se refieran
Unicamente a parte de ellas.
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IMPORTANTE: NO se aceptaran las facturas que no cumplan los
requisitos de facturacion establecidos en el Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacion, y tampoco se consideraran validas a efectos de
la justificacion las facturas emitidas a persona fisica o juridica distinta de la
entidad beneficiara de la subvencion, debiendo estar expedidas siempre a
favor de la entidad beneficiaria de la subvencion.

RECOMENDACION: Cuando sea posible, que en la factura se haga mencidn
de que el bien o servicio facturado es para el programa subvencionado. Si se
advierte que una factura es incorrecta se debe exigir al emisor una nueva
factura o factura rectificativa. Estan en su derecho de exigirles a sus
proveedores la emision de facturas por los bienes adquiridos y que éstas sean
correctas.

El citado Real Decreto 1619/2012 reemplazd el concepto de “tique” por el de
“factura simplificada”, regulada en el articulo 7 de esta norma. Esta factura
simplificada puede servir para justificar el gasto si recoge el contenido
siguiente:

-NUmero y serie correlativos.

- La fecha de expedicion y fecha en que se han realizado las operaciones o
en que se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una
fecha distinta a la de expedicion de la factura.

- Nombre o razén social y NIF.

- Descripcion del servicio prestado o de los bienes entregados.

- Tipo impositivo aplicado y, opcionalmente, también la expresion «IVA
incluido».

- Contraprestacion total.

- En caso de facturas rectificativas, la referencia expresa e inequivoca de la
factura rectificada y de las especificaciones que se modifican.

NOTA: Si la factura simplificada no recogiera el citado contenido se debera
pedir una factura detallada, no obstante, se deben conservar las facturas
simplificadas porque pueden servir para la justificacion del pago ya que se
indican en ellos el modo de pago (efectivo, tarjeta, etc.) y la fecha del pago.

0JO: Los tiques no son validos como justificante de gasto.

5.2. Documentos de acreditacion del pago.

Se exigira, ademas, la acreditacion del pago de las facturas, recibos o cualquier
otro documento de gasto, como ndéminas o RLC -Recibo de Liquidacién de
Cotizacion y RNT -Relacién Nominal de Trabajadores, que en todo caso debera
realizarlo la beneficiaria mediante cualquiera de las formas que se indican en este
apartado.
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No se aceptaran aquellos documentos de pago que, aun siendo conformes
con los requisitos formales que se exponen mdas adelante, no permitan
identificar claramente el gasto del programa al que corresponden.
Ademas, el pago debe realizarse siempre con cargo a una cuenta de la
entidad, no pudiendo subvencionarse pagos realizados con cargo a cuentas
cuyo titular no sea la entidad, como por ejemplo a nombre de la persona titular
de la presidencia de la entidad, secretaria, tesoreria o cualquiera otra
persona.

5.2.1. Pago por transferencia o domiciliacion bancaria.

Preferiblemente el pago de los diferentes gastos que se imputen a la subvencion
concedida debera realizarse por transferencia bancaria. Es el método de pago
que se recomienda en todos los casos y se debe utilizar siempre que sea posible,
la cuenta de cargo debe estar a nombre de la entidad beneficiaria.

Documentos justificativos de pago:

a) Resguardo del banco de la orden de transferencia o de la notificacion
de domiciliacion realizada.

b) Extracto de la cuenta corriente en el que figure el cargo de la
transferencia realizada. Se recomienda que esté sellada por la entidad
bancaria.

¢) Certificado original emitido por la entidad bancaria que contenga:

- El titular y el nUmero de la cuenta en la que se carga la transferencia o
adeudo.

- El ordenante de la transferencia o adeudo

- El beneficiario, que debe coincidir con el emisor de la factura.

- El concepto por el que se realiza la transferencia.

- El importe y la fecha de la operacién.

NOTA: En los pagos de néminas es frecuente que, en lugar de transferencias
unipersonales a cada trabajador, se haga una unica transferencia a una
remesa de néminas. En este caso junto con el documento bancario por el
total de la transferencia la entidad beneficiaria debera aportar también la
relacion nominal de trabajadores de la remesa.

5.2.2. Pago en efectivo.

El pago en efectivo consiste en pagar un bien o servicio con dinero fisico, con
un cheque bancario al portador o con algun otro medio fisico similar.

\ NOTA: No se debe pagar en efectivo las néminas de personal. \

En todo caso, el pago en efectivo debera respetar la regulacion establecida en
el articulo 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacion de la
normativa tributaria y presupuestaria y de adecuacion de la normativa financiera
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para la intensificacion de las actuaciones en la prevencion y lucha contra el
fraude, modificada por la Ley 11/2021, de 9 de julio.

“Articulo 7. Limitaciones a los pagos en efectivo.

Uno. Ambito de aplicacién.

1. No podran pagarse en efectivo las operaciones, en las que alguna de las
partes intervinientes actue en calidad de empresario o profesional, con un
importe igual o superior a 1.000 euros o su contravalor en moneda
extranjera. /(...)

2. A efectos del calculo de las cuantias sefialadas en el apartado anterior, se
sumaran los importes de todas las operaciones o pagos en que se haya podido
fraccionar la entrega de bienes o la prestacion de servicios.

3. Se entendera por efectivo los medios de pago definidos en el articulo
34.2 de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevencion del blanqueo de
capitales y de la financiacion del terrorismo.

4. A efectos de lo dispuesto en esta Ley, y respecto de las operaciones que no
puedan pagarse en efectivo, los intervinientes en las operaciones deberan
conservar los justificantes del pago, durante el plazo de cinco afos desde la
fecha del mismo, para acreditar que se efectué a través de alguno de los
medios de pago distintos al efectivo. Asimismo, estan obligados a aportar estos
justificantes a requerimiento de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

(.)"

Como regla general se justificara mediante un recibo que acredite que al emisor
de la factura le ha sido satisfecho el importe, debiendo contener al menos:

- Término “Recibi”, “Recibo de pago”, “Recibi en efectivo” o similar.

- Datos identificativos del cobrador: nombre, y apellidos, NIF, firma y sello.

- Identificacion de la factura a la que corresponde el pago y su fecha.

- Fecha de cobro.

La factura simplificada contiene la indicacion “efectivo” y la fecha de la
operacion, lo que acreditaria si el pago esta hecho dentro del periodo de
justificacion.

5.2.3. Pago con tarjeta.

No se aceptaran pagos realizados mediante tarjetas que no estén a nombre de la
entidad beneficiaria, en particular, a nombre de personas fisicas como la persona
titular de la presidencia o secretaria.

Lo anterior esta indicado para las llamadas “tarjetas de débito” donde el pago se
hace en el mismo momento de la operacion. El caso de las “tarjetas de crédito”
es diferente porque puede incluir unos intereses financieros que no son
subvencionables y porque el pago puede tener aplazamientos y fraccionamientos
que pueden provocar que parte o la totalidad del pago queden fuera del plazo de
justificacion; en lo posible la entidad beneficiaria debe evitar el uso de este tipo
de tarjetas.
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5.2.4. Pago por ventanilla.

Cuando se pague una factura mediante ingreso en ventanilla de una entidad
bancaria el documento acreditativo del pago es el resguardo del ingreso en
ventanilla. Es importante que figure en el mismo el nimero de la factura o, en
su defecto, el concepto abonado, asi como la identificacion de la persona que
realiza el pago y el beneficiario del mismo.

Si la entidad bancaria estampilla un sello de caja sobre la factura, la propia
factura permite acreditar la fecha en la que se efectud el pago.

5.2.5. Otros justificantes de pago.

El pago de los gastos de Seguridad Social se justifica con el Recibo de Liquidacién
de Cotizaciones (en la actualidad, este recibo sustituye al formulario TC1 en
papel). El ingreso se realiza a través de las modalidades de pago: Cargo en
Cuenta o Pago Electronico.

La TGSS ofrece la posibilidad de utilizar la modalidad de pago "Pago
Electronico", mediante diversos canales de pago (banca telefénica, banca
electrénica por Internet, cajeros e ingresos en la Entidades Financieras.

NOTA: En el caso de imputarse gastos de personal, sera obligatoria la
presentacion de los documentos Recibo de Liquidacion de Cotizaciones y
Relaciéon Nominal de Trabajadores, debidamente validados, aun en el caso de
que no se imputen costes de seguridad social.

Cuando se paga por ventanilla, la entidad le pondrd el sello de caja o la
certificacion mecanica, en cualquiera de los dos casos esto permite comprobar
la fecha del pago. Si el Recibo de Liquidacion de Cotizaciones no llevara ni sello
de caja ni certificacion mecanica, por ejemplo, porque se pague mediante
domiciliacion bancaria, deberd adjuntarse al recibo el comprobante
bancario que acredite el pago.

El ingreso de las retenciones del IRPF se justifica con el modelo 111. Al igual
gue el anterior deberd ir con sello de caja o certificacién mecanica si se paga
por ventanilla. Si no tuviera ni sello ni certificacién mecanica, debera adjuntarse
el comprobante bancario que acredite el ingreso.

Las retenciones del IRPF tienen otro modelo, el 190 con el resumen anual. Este
modelo contiene el listado de trabajadores. Si en el momento de la justificacion
se dispone de él, se incluird también.

NOTA: El modelo 111 se debera aportar aun en el caso de que sdlo se imputen
los importes liquidos de las ndminas o facturas. En caso de no aportarse los
justificantes de pago, se tendra en cuenta el importe liquido de las néminas o
facturas.
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Para los gastos de arrendamiento sera obligatoria la presentacién del modelo
115 (Trimestral) y modelo 180 (Resumen Anual) de las retenciones practicadas
al arrendador si es persona fisica sujeta al IRPF, aun en el caso de que sdlo se
imputen los importes liquidos de las facturas.

El modelo 115 debera ir acompanado del justificante bancario de pago. En caso
de no aportarse los justificantes de pago, se tendra en cuenta el importe liquido
de las facturas.

RECOMENDACION: En los documentos justificativos del pago, ya sean
transferencias, adeudos o recibos, la entidad beneficiaria debe asegurarse que
aparece claramente el concepto del mismo, por ejemplo, "Pago de la factura XXXX
de fecha dd/mm/aaaa”. También debe comprobar que queda claro la fecha de
materializacién del pago.

Los documentos de pago no se estampillan, podéis presentar copia compulsada
o autenticada en lugar de originales. De los movimientos o extractos bancarios
obtenidos a través de banca electrdnica no sera precisa la compulsa.

Cuando presenten la documentacién justificativa de la subvencion, cologquen
ordenadamente cada documento de gasto seguido con su documento de pago.

6.- ESTAMPILLADO EN LOS DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE LOS

GASTOS Y PAGOS DE LA SUBVENCION CONCEDIDA.

Se entiende por estampillar el hecho de incluir en un justificante de gasto,
los datos que hacen referencia a la procedencia de una subvencion, al importe
que del mismo se aplica a un determinado programa, subvencién, ayuda y la
fecha en que dicha cantidad se ha utilizado en el programa aprobado.

La necesidad de estampillar los documentos justificativos de gasto responde
a la aplicacion de la condicion cuarta de la resolucion de concesioén en relacion
con el articulo 35.6 de la Ley de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Extremadura y el articulo 73 del Reglamento General de la Ley General de
Subvenciones.

En todos los documentos originales acreditativos de los gastos justificados
(recibos de salarios, documentos de cotizacién a la seguridad social, facturas,
etc.) se marcaran con el estampillado que se recoge a continuacién, indicando
en el mismo el importe que se imputa a la subvencion y con independencia
de que dichos gastos se imputen parcial o totalmente a la subvencién concedida:
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Gasto imputado a la subvencion
programas de inclusién social
para colectivos en situaciéon o

riesgo de exclusidn social

Junta de Extremadura.
Importe que se imputa a la

subvencion
euros.

El sello de estampillado debera estamparse sobre el documento ORIGINAL.
En el supuesto de que la beneficiaria presente, en la justificacion, copia de
dichos documentos, debera estamparse con caracter previo a realizar dicha
copia.

En ningun caso se admitira un estampillado original sobre la copia de
una factura o recibo, o sobre cualquier otro documento acreditativo
del gasto. Ejemplo: A la factura original se incorporara el estampillado y
posteriormente se escaneara y guardara en formato PDF o se fotocopiara, si
se presenta también en formato papel, dicha factura en la que ya vendra
incorporado el citado estampillado.

Si algun documento justificativo de gasto se imputa a mas de un financiador,
deberan constar tantos sellos como financiadores haya, con sus
correspondientes importes de imputacion.

NOTA: En el caso concreto de imputar una misma factura a varios programas,
se procedera a estampillar un sello por cada una de las imputaciones que se
realicen, indicando, en cada caso, el programa al que se imputa y el importe.

Este modelo de estampillado se debera incorporar en los originales de los
documentos justificativos del gasto mediante un sellador fisico o credndolo como
sello personalizado (siempre que se pueda verificar su originalidad en el
documento de gasto), por ejemplo, a través del programa Acrobat Reader, para
el caso de tratarse de justificante de gasto electrénicos.

El importe del gasto que se estampille en la factura o némina debera coincidir
/ corresponder con el importe imputado que se consigne en la cuenta
justificativa, sin que, en ningin caso, el importe del estampillado difiera
del importe de cada una de las facturas/nominas. En caso contrario el gasto
no podra ser aceptado.
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| 7.- OBLIGACION DE LAS MEDIDAS DE DIFUSION (PUBLICIDAD).

El articulo 17.f) de la Orden de 24 de mayo, establece que la beneficiaria tendra
la obligacidon adoptar las medidas de difusién previstas en el articulo 17.3 de la
Ley 6/2011, de 23 de marzo, de subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, concretando el citado articulo estas medidas de difusidon y que se
concretan en:

a) Instalacion de una placa o cartel informativo.

La beneficiaria deberd instalar una placa o cartel informativo en la sede de la
entidad y, en el caso de entidades de dmbito nacional, en la delegacién principal
de la entidad en la Comunidad Auténoma de Extremadura, por cada uno de los
programas que ha sido subvencionado, y que debera contener:

- Nombre el programa subvencionado.

- El coste total del programa.

- La cuantia de la subvencion concedida

- Logotipo de la Consejeria de Salud y Servicios Sociales.

*IMPORTANTE: El periodo de exposicion minima de esta placa o cartel
informativo no podra ser inferior a un afo tras la finalizacién del programa
subvencionado (si el programa finaliza el 31 de diciembre de 2024, el periodo
de exposicion que debe mantenerse esta placa o cartel informativo sera, como
minimo, hasta el 31 de diciembre de 2025).

Referente a las medidas, caracteristicas comunes y demas
especificaciones técnicas y/o graficas de las placas o carteles informativos
hay que tener en cuenta el DECRETO 50/2001, de 3 de abril, sobre medidas
adicionales de gestion de inversiones financiadas con ayudas de la Junta de
Extremadura y se modifica el Decreto 77/1990, de 16 de octubre, por el que
se establece el Régimen General de Concesion de subvenciones.

NOTA: Las entidades beneficiarias deberan remitir al Servicio de Programas
Sociales y Migraciones de la Secretaria de Servicios Sociales, Inclusion,
Infancia y Familia,, a la mayor brevedad posible, la documentacion
correspondiente al certificado del cumplimiento de la adopcidn de esta medida
de publicidad conforme al Anexo VIII de la presente Guia acompafado de la
fotografia en la que se constate que la beneficiaria ha instalado dicha placa o
cartel informativo.

b) Otras medidas de difusién y publicidad.
Ademas de lo establecido en el apartado anterior, la beneficiaria debera hacer

constar de manera explicita la colaboracidon econdémica de la Junta de
Extremadura en todas las comunicaciones, material publicidad, carteleria,

37

Csv: FDJEXTHQVJZJRV8MC5XWAX4NJRKDL 3 | Fecha |01/10/2024 15:23:21

Firmado Por MARIA TERESA ANGULO ROMERO - Secretaria Gral Serv Soc Inclus. Incl

Url De Verificacién https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 37/65

Copia Electronica Auténtica


https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXTHQVJZJRV8MC5XWAX4NJRKDL3

anuncios, lugares de ejecuciéon de las actividades, memorias y otros soportes
utilizados.

Este apartado recoge la necesidad de adoptar estas otras medidas de difusion y
publicidad, adicionalmente a la placa o cartel informativo recogida en el apartado
anterior, cuya obligacién debe siempre cumplirse por la beneficiaria.

No obstante, estas otras medidas adicionales de difusion y publicidad, y solo en
los supuestos en los que las actividades del programa se realicen en
determinados lugares en los que sea de obligado cumplimiento preservar
la identidad de los participantes en cumplimiento de otra normativa
especifica (como Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales - Por ejemplo cuando se
financia como actividad un piso dedicado a la acogida de personas con algun tipo
de patologia), la omisién de realizaciéon de estas medidas adicionales debera
quedar claramente justificadas en la Memoria o Dossier de publicidad
que debe presentarse junto a la justificacion de la subvencion.

Todas las medidas de difusion y publicidad realizadas deberan recogerse en el
documento de memoria o dossier de publicidad que debe presentarse junto a
la justificacion de la subvencion y que debera confeccionar la propia entidad
beneficiaria incluyendo recortes de la difusion en los diferentes medios de
comunicacion, fotografias de las actividades realizadas o del material adquirido
-camisetas, carpetas, etc.- donde se haga constar este tipo de medidas.

| 8.- SUBCONTRATACION DEL PROGRAMA SUBVENCIONADO.

Las entidades beneficiarias de estas subvenciones son las responsables de
ejecutar el programa de interés general subvencionado conforme a lo regulado
en el Orden 24 de mayo de 2021.

No obstante, atendiendo a la naturaleza de la actividad subvencionada, las
beneficiarias podran concertar con terceros la ejecucidn del programa de interés
general subvencionado hasta un maximo del 30% de la cuantia de la
subvencion concedida. En ningln caso podran subcontratarse actividades que,
aumentando el coste de la actividad subvencionada, no aporten valor afadido al
contenido de la misma y no se realicen en condiciones normales de mercado.

Cuando la actividad concertada con terceros exceda del 20 % del importe
de la subvencion y dicho importe sea superior a 60.000 euros, la
subcontratacion estara sometida al cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Que el contrato se celebre por escrito.
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b) Que la celebracién del mismo se autorice previamente por la Consejeria de
Salud y Servicios Sociales debiendo, a tal efecto, la beneficiaria formular
solicitud de autorizacién debidamente motivada con indicacién de la
actividad o actividades a subcontratar, la cuantia a subcontratar, la entidad
con la que se contrata y el procedimiento seguido para dicha
subcontratacién.

En los demas casos, la entidad beneficiaria podra subcontratar con terceros, con
los limites establecidos en este decreto, sin necesidad de autorizacidén previa por
la Consejeria de Salud y Servicios Sociales, debiendo, en todo caso, estar sujeta
la subcontratacion a lo establecido en la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de
Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura y, al resto de normas
que resulten de aplicacidn.

No podra fraccionarse un contrato con el objeto de disminuir la cuantia del mismo
y eludir el cumplimiento de los requisitos exigidos en el apartado anterior.

Los contratistas quedaran obligados sélo ante la entidad beneficiaria, que asumira
la total responsabilidad de la ejecucién de la actividad subvencionada frente a la
Junta de Extremadura, siendo responsable la beneficiaria de que, en la ejecucion
de la actividad subcontratada, se respeten los limites que se establecen en este
Decreto en cuanto a la naturaleza y cuantia de gastos subvencionables.

En ningln caso, podra concertarse, por la entidad beneficiaria, la
ejecucion parcial de las actividades subvencionadas con las personas que estén
incursas en alguna de las prohibiciones recogidas en el apartado 7 del articulo 33
de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma
de Extremadura.

Las beneficiarias podran concertar con terceros la ejecucion del programa de
interés general subvencionado hasta un maximo del 30% de la cuantia de
la subvencién concedida.

Cuando la actividad concertada con terceros exceda del 20 % del importe de la
subvencién y dicho importe sea superior a 60.000 euros, sera precisa
autorizacion previa por parte de la Consejeria de Salud y Servicios Sociales.

En los demas casos, la entidad beneficiaria podra subcontratar con terceros,
con los limites establecidos en la citada orden, sin necesidad de autorizacion
previa por la Consejeria de Salud y Servicios Sociales, debiendo, en todo caso,
estar sujeta la subcontratacion a lo establecido en la Ley 6/2011, de 23 de
marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura vy,
ademas, en el resto de normas que resulten de aplicacion, lo que se hara
constar en la propia Memoria Técnica -apartado numero 10- (anexo VII (de la
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Orden de 24 de mayo de 2021) que la beneficiaria debe presentar en la
justificacion de la subvencion.

9.- MODIFICAS:I()N DEL PROGRAMA SUBVENCIONADO Y, EN SU CASO, DE
LA RESOLUCION DE CONCESION.

Conforme establecen las bases reguladoras de estas subvenciones y la propia
resolucidon de concesidn, el programa subvencionado debera ser ejecutado en sus
propios términos. No obstante, durante la ejecucion del programa, pueden
producirse situaciones que supongan una modificacién del mismo, situaciones
que pueden implicar una modificacién sustancial o no sustancial del programa
subvencionado y, en su caso, de la resolucidon de concesidn.

El articulo 18 de la Orden 24 de mayo de 2021, establece la entidad beneficiaria
podra modificar el programa subvencionado cuando obedezca a circunstancias
sobrevenidas ajenas a la voluntad de la entidad beneficiaria 0o se produzcan
situaciones que hagan necesario su modificacidon, siempre y cuando no afecte a
la finalidad y destino de la subvencién concedida, no suponga un incremento de
la cuantia de la subvencion concedida y no incida en los criterios objetivos de
otorgamiento de la subvencién aplicados para la concesion de la subvencién o
que, incidiendo, no afecten a la concurrencia.

Las modificaciones del programa de inclusion social subvencionado (sean
sustanciales o no sustanciales), entre otros, no podran incidir en los
criterios objetivos de otorgamiento de la subvencion previstos en la
citada orden y en la convocatoria aplicados para la concesion de Ia
subvencion o, incidiendo, no podran afectar a la concurrencia.

Las modificaciones previstas pueden ser:
a) Modificaciones sustanciales del programa.

Se considerara como modificacidon sustancial del programa, y precisara
autorizacién previa por la Consejeria competente en materia de servicios sociales,
la modificacion de las actuaciones del programa subvencionado, de los recursos
humanos, de las variaciones entre las cantidades recogidas en los diferentes
conceptos de gastos del presupuesto del programa, asi como la incorporacion de
nuevos gastos, cuando supongan una modificacion en un porcentaje del 20%
0 mas de lo establecido en el programa subvencionado.

Asimismo, se considerarda una modificacién sustancial del programa, y dara lugar
a la modificacidon de la resolucion de concesién, la modificacion del periodo de
ejecucion del programa subvencionado, del coste total del programa, y en todo
caso la obtencién concurrente de otras aportaciones fuera de los casos permitidos
en esta orden.
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éComo debe actuar la entidad beneficiaria cuanto existan modificaciones
sustanciales?

Las circunstancias que puedan dar lugar a la modificacién sustancial del programa
y que implica la modificacion de la propia resolucién de concesién deberan
comunicarse por la entidad beneficiaria a la Consejeria de Salud y Servicios
Sociales, a través de la Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusién,
Infancia y Familia, tan pronto como se conozcan y, en todo caso, con
anterioridad a la finalizacion del plazo de ejecuciéon del programa
subvencionado.

Dicha comunicacidn se efectuara mediante solicitud de modificaciéon debidamente
motivada (Anexo A) de esta guia junto al Anexo III de la Resolucion de 30 de
noviembre de 2023, debidamente cumplimentado) dirigida por la entidad
beneficiaria a la Secretaria General de la Consejeria de Salud y Servicios Sociales
quien, en el plazo maximo de 30 dias habiles desde la presentacién de su
solicitud, procedera a dictar y notificar resolucidon. En el caso de vencimiento del
citado plazo, sin haberse dictado y notificado resolucion expresa, la entidad
beneficiaria podra entender desestimada la solicitud por silencio administrativo.

No se autorizaran modificaciones sustanciales que se deriven de
circunstancias que, de haber sido conocidas previamente a la concesién de la
subvencioén por el érgano concedente, hubieran supuesto la denegacion de
la misma.

b) Modificaciones NO sustanciales del programa.

Se considerara como modificaciéon no sustancial del programa la alteracién de las
circunstancias que afecten a las actuaciones del programa subvencionado, los
recursos humanos, periodo de ejecucion del programa, el coste total del
programa, las variaciones entre las cantidades recogidas en los diferentes
conceptos de gastos del presupuesto del programa, asi como la incorporacién de
nuevos gastos, cuando supongan una modificacién en un porcentaje inferior
al 20% de lo establecido en el programa subvencionado.

La comunicacién de las modificaciones no sustanciales del programa se efectuara
a la Consejeria competente en materia de servicios sociales en el momento en
que se presente la justificacion de la subvencién y se incluiran, asimismo, en la
memoria técnica justificativa del desarrollo del programa.

éComo debe actuar la entidad beneficiaria cuanto existan
modificaciones NO sustanciales?
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La comunicacién de las modificaciones no sustanciales del programa se efectuara
a la Consejeria de Salud y Servicios Sociales a través de la Secretaria General de
Servicios Sociales, Inclusién, Infancia y Familia en el momento en que se
presente la justificacién de la subvencién y se incluiran, asimismo, en la memoria
técnica justificativa del desarrollo del programa.

RESUMEN DE MODIFICACIONES DEL PROGRAMA SUBVENCIONADO

Conforme a lo expuesto y, a modo de resumen, las modificaciones del programa
de interés general subvencionado seran las siguientes:

recogidas en los

DOCUMENTACIO -
TIPO DE CIRCUNSTANCIAS % DE C:glh::?g:CIDgN N A PRESENTAR MI?ADII!:IS(E';\L%((:)IN(‘)II:E
MODIFICACION OBJETO DE’ VABIACI DE LA PARA DE CONCESION
ES MODIFICACION ON MODIFICACION SOLICITAR,
MODIFICACION
Afecten a:
- Actuaciones
- Recursos
humanos
- Variaciones SI.
entre las Sera dictada y
cantidades notificada en el plazo
recogidas en los Anexo A) de la maximo de 30 dias
diferentes presente Guia. hébiles desde la
conceptos  de Anexo III presentacion de la
gastos del programa de solicitud, autorizando
presupuesto del inclusién social o desestimando la
programa Variacion Tan pronto como para el que se realizacion de las
- Incorporacion superior p solicita subvencion modificaciones
de nuevo gasto al 20% S€ conozcay, €n de la solicitadas.
SUSTANCIAL en un | respecto to‘io e RESOLUCION de
porcentaje al Ian eglor'. ad al 30 de noviembre Vencido el plazo (30
superior al 20% | programa | Po29 €8 SI°EHEON de 2023 dias habiles) sin
- Periodo de | presentad S g progranzja debidamente haberse dictado y
ejecucion. 0 ubvencionado. cumplimentado en | notificado resolucion
- Coste total del todos sus expresa:
programa apartados desestimada la
subvencionado. conforme a la modificacién por
- Obtencién modificacién que silencio
concurrente de se solicita. administrativo
otras
aportaciones
fuera de los
casos
permitidos en
esta orden
Afecten a:
- -Actuaciones.
- -Recursos
Humanos. En la justificacion
- Periodo de L
; o de la subvencion.
(e:]ectucut)nt | del | Variacié Se pondra de
. pfosgfamoaa € %rlljaacllgn manifiesto en los NO PRECISA
NO SUSTANCIAL | Presupues.to inferior al Anexo VI y Anexo SOLICITUD DE NO
) Coste total d.eI 20% VII de [a MODIFICACION
programa RESOLUCION de
- 30 de noviembre
subvencionado.
S de 2023
- Variaciones
entre las
cantidades
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diferentes
conceptos de
gastos del
presupuesto del
programa en un
porcentaje
inferior al 10%
Incorporacion
de nuevo gasto
en un
porcentaje
inferior al 10%

De conformidad con el articulo 19 de la Orden de 24 de mayo de 2021, con
caracter general, las subvenciones reguladas en la presente orden son
compatibles con la percepcién de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes
publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos
internacionales, siempre que el importe global de las mismas no supere el coste
total del programa de inclusion social para colectivos en situacion o riesgo de
exclusién social.

No obstante, lo anterior, en los supuestos excepcionales previsto en el articulo
5.3, seran incompatibles entre si las subvenciones que, durante ese ejercicio
econdmico, sean objeto de mas de una convocatoria para un mismo programa.

Una vez concedida la subvencidn y durante el periodo de ejecucién del programa
subvencionado, el importe total de la suma de las diferentes ayudas y
subvenciones obtenidas sea superior al coste total del programa presentado o,
en su caso, modificado, se procedera a la reduccién de la subvencién concedida
en la cantidad correspondiente al exceso 0, en su caso, al reintegro.

IMPORTANTE: La entidad beneficiaria tiene como OBLIGACION (articulo
17.e) de la Orden de 24 de mayo de 2021:

"Comunicar a la Consejeria de Salud y Servicios Sociales la obtencion de otras
subvenciones, ayudas, ingresos o0 recursos que financien el programa
subvencionado, asi como la modificacion de las circunstancias que hubieren
fundamentado la concesidon de la subvencion.

Esta comunicacion debera efectuarse tan pronto como se conozca y, en
todo caso, con anterioridad a la justificacion del destino dado a los fondos
percibidos”.

| 11.- DEVOLUCION VOLUNTARIA.

- Sidurante la ejecucion del programa, se detecta por la entidad beneficiaria
de la subvencion que existen fondos que finalmente por diversos motivos no
van a aplicar o no han sido aplicados al programa &Es posible devolver de
forma anticipada esa cantidad?
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Si, es posible. El articulo 90 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, aprobado por RD 887/2006, de 21 de julio,
permite a los beneficiarios de las ayudas proceder a la devolucién voluntaria de
las cantidades minoradas y asi evitar continuar devengando intereses de demora
(articulo 44.5 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la
Comunidad Autonoma de Extremadura). La devolucion voluntaria en ningin
caso pone fin a la tramitacion del expediente.

NOTA: La devolucion voluntaria no exime de posteriores reintegros que
pudieran producirse como consecuencia del resultado de las comprobaciones
realizadas por el érgano gestor de la subvencién u otros competente de la
intervencion y control, y de las posibles medidas sancionadoras que pudieran
adoptarse en caso de constatarse hechos constitutivos de infraccion, en virtud
de lo establecido en el Titulo V de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de
Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

- Siuna vez finalizado el programa, se detecta por la entidad beneficiaria de
la subvencion que existen fondos que finalmente por diversos motivos no se
han aplicado al programa éEs posible devolver de forma anticipada esa
cantidad?

Si, es posible. El articulo 90 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, aprobado por RD 887/2006, de 21 de julio,
permite a los beneficiarios de las ayudas proceder a la devolucién voluntaria de
las cantidades minoradas y asi evitar continuar devengando intereses de demora
(articulo 44.5 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la
Comunidad Auténoma de Extremadura). La devolucion voluntaria en ningln
caso pone fin a la tramitacion del expediente.

NOTA: La devolucién voluntaria no exime de posteriores reintegros que
pudieran producirse como consecuencia del resultado de las comprobaciones
realizadas por los organismos competentes, y de las posibles medidas
sancionadoras que pudieran adoptarse en caso de constatarse hechos
constitutivos de infraccién, en virtud de lo establecido en el Titulo V de la Ley
6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Autonoma de
Extremadura.

- Publicidad de los medios disponibles para que la entidad beneficiaria
pueda efectuar la devolucion voluntaria de la subvencion.

La devolucién voluntaria se podra realizar mediante la presentacion de un
escrito, para lo que se facilita un modelo previsto en esta guia como anexo E),
con indicacion del nombre del programa y breve descripcidén de los motivos de no
ejecucion, dirigido a la Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusion,
Infancia y Familia junto con el modelo 050. Tasa / Precio Publico / Otro Ingreso
gue ha de presentarse para el pago y en el que debera consignarse como tipo de
pago “Otros ingresos”, érgano gestor 11-Salud y Servicios Sociales, concepto
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114371 “Devolucién voluntaria de subvenciones en materia de politica social”,
detalle de la liquidacién “el nimero de expediente administrativo asignado o la
denominacidn del programa subvencionado objeto de devolucién voluntaria” y la
cuantia total a ingresar.

El citado modelo podrd confeccionarse on line, disponible en el Portal Tributario
de la Junta de Extremadura
(https://portaltributario.juntaex.es/PortalTributario/web/guest/modelo-050 ) vy
podra abonarse a través de los medios previstos en dicho portal.

Una vez la entidad beneficiaria realice el pago, debera enviar el pdf del modelo
050 generado con el justificante de pago a la Secretaria General de Servicios
Sociales, inclusién, Infancia y Familia, en el plazo de 10 dias habiles a contar
desde el dia siguiente al pago, a fin de que el 6rgano concedente de la subvencion
pueda calcular y exigir posteriormente el interés de demora de acuerdo con lo
previsto en el articulo 44.5 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones
de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

IMPORTANTE: En el caso de devolucion voluntaria, sin requerimiento
previo de la administracion, los intereses de demora en concepto de
reintegro seran del 3,25 % para el ano 2023 (interés legal del dinero SIN el
incremento del 25 %), conforme al parrafo primero de la Disposicién adicional
cuadragésima segunda de la Ley Presupuestos Generales del Estado para el
ano 2023. Para el aho 2024, corresponde el mismo porcentaje al estar
prorrogados los presupuestos generales.

En el caso de reintegro, a requerimiento de la administracion, las
cantidades a reintegrar se abonaran por la beneficiaria a través de las entidades
colaboradoras en la recaudacion, que aparecen enumeradas en el Modelo 050
que ha de presentarse para el pago, y en el que debera consignarse como
Concepto "Reintegro Subvenciones en materia de Politica Social”
Codigo 114240. Los intereses de demora en concepto de reintegro seran del
4,0625% para el afio 2023 y 2024 (interés legal del dinero mas un incremento
del 25 %), conforme al tercer parrafo de la Disposicion adicional cuadragésima
segunda de la Ley Presupuestos Generales del Estado para el 2023. El pago de
la cantidad en concepto de reintegro mas intereses de demora se realizara por
la entidad beneficiaria una vez la Secretaria General de Servicios Sociales,
Inclusion, Infancia y Familia /e notifique la declaracién de reintegro y le requiera
su pago, previa audiencia (articulo 48 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo).
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Para cualquier informacion respecto a la subvenciéon concedida pueden
contactar con las siguientes personas del Servicio de Programas Sociales
y Migraciones de la Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusién, Infancia
y Familia.

A) Responsable de la recepcion de la documentacién justificativa de
estas subvenciones:

- Elena Saavedra Arias, Administrativa. Teléfono: 924005953 y correo
electronico: elena.saavedra@salud-juntaex.es

B) Informacion justificacion economica y técnica:

- Elena Saavedra Arias, Administrativa. Teléfono: 924005953 y correo
electrénico: elena.saavedra@salud-juntaex.es

- Isabel M.a@ Moya Rodriguez, Trabajadora social. Teléfono: 924006074 y
correo electrénico isabelmaria.moya@salud-juntaex.es
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Anexo A)

MODELO SOLICITUD MODIFICACION DEL PROGRAMA DE INCLUSION

SOCIAL
D/Dnia. , con
DNI , en calidad de representante legal de la entidad
, con NIF /
beneficiaria de una subvenciéon para la financiacion del programa de inclusion
social , por importe de

, subvencién concedida mediante Resolucion de 8 de mayo
de 2024, de la Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusién, Infancia y
Familias, del procedimiento de concesion de subvenciones convocadas al amparo
de la Resolucién de 30 de noviembre de 2023, de la Secretaria General, por la
que se convocan subvenciones destinadas a financiar programas de inclusion
social para colectivos en situacion o riesgo de exclusion social para el ejercicio
2024 (DOE num. 246, de 27 de diciembre de 2023).

COMUNICO, de conformidad con el articulo 18 de la Orden de 24 de mayo de
2021 por la que se establecen las bases reguladoras de las subvenciones
destinadas a financiar programas de inclusion social para colectivos en situacién
o riesgo de exclusién social, la MODIFICACION SUSTANCIAL del programa
subvencionado, atendiendo a las circunstancias sobrevenidas producidas que se
justifican en esta solicitud, en los siguientes términos:

Modificacion planteada y los motivos por los que se plantea la
modificacion (en caso de solicitar modificaciones en varios apartados del
programa, debe indicarse el motivo de la modificacién planteada en cada
apartado):

Dicha modificacion afecta a (marcar con “X")1:

! La modificacion NO podra afectar a la finalidad y destino de la subvencién concedida, NO puede suponer un incremento
de la cuantia de la subvencion concedida y NO puede inicidir en los criterios objetivos de otorgamiento de la subvencién
aplicados para la concesion de la subvencion o que, incidiendo, no afecten a la concurrencia (art. 18.1 Orden de 24 de mayo
de 2021).
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f Actuaciones del programa.

f Recursos humanos.

f Periodo de ejecucion.

f Coste total del programa.

f Variaciones recogidas entre los diferentes conceptos de gastos del

presupuesto del programa.

i Incorporacién de nuevos gastos.

La modificacion NO podra afectar a la finalidad y destino de la subvencion
concedida, NO puede suponer un incremento de la cuantia de la subvencion
concedida y NO puede inicidir en los criterios objetivos de otorgamiento de la
subvencion aplicados para la concesién de la subvencion o que, incidiendo, no
afecten a la concurrencia (art. 18.1 Orden de 24 de mayo de 2021).

Acompafio, junto a esta solicitud, Anexo III “Programa de Inclusidon Social para
el que se solicita subvencion” de la Resolucion de 30 de noviembre de 2023,
recogiendo como queda el programa de inclusidon social subvencionado conforme
a la modificacién solicitada.

Conforme a lo expuesto, SOLICITO a la Secretaria General de Servicios Sociales,
Inclusion, Infancia y Familia, como érgano resolutorio de la subvencién en virtud
de la Resolucidon de 25 de septiembre de 2023, de la Secretaria General, por la
que se delega la competencia y la firma en determinadas materias (DOE num.
189, de 2 de octubre de 2023), que se autorice la modificacidn sustancial del
programa de inclusion social subvencionado en los términos planteados.

En , a firma electronica.

(Firma electrénica del/a representante legal)

A LA SECRETARIA GENERAL DE LA CONSEJERIA DE SALUD Y SERVICIOS SOCIALES
S.G. SERVICIOS SOCIALES, INCLUSION, INFANCIA Y FAMILIA
Codigo UAD: A11030106 - SERVICIO DE PROGRAMAS SOCIALES Y MIGRACIONES
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Anexo B)

INFORME EXPLICATIVO SOBRE EL METODO DE IMPUTACION DE

GASTOS
CONVOCATORIA:
ANO:
NOMBRE DE LA ENTIDAD:
PROGRAMA:
TIPO DE GASTO (1) CRITERIO DE FORMULA (3)

IMPUTACION (2)

(1) Se indicara el tipo de gasto de que se trate: suministros (electricidad, agua...),
comunicaciones (teléfono, correo, mensajeria...), limpieza, personal de gestion y
administracion, etc. Se podran agrupar aquellos para los que se utilice un mismo
método.

(2) Se explicara el criterio adoptado por la entidad para imputar cada tipo de
gasto.

(3) Se reflejara la férmula utilizada para el calculo del porcentaje a imputar, con
las aclaraciones que se consideren necesarias.

(Firma electrdnica del/a representante legal o de quien posea las competencias
en materia de contabilidad de la entidad)

A LA SECRETARIA GENERAL DE LA CONSEJERfA, DE SALUD Y SERVICIOS SOCIALES
S.G. SERVICIOS SOCIALES, INCLUSION, INFANCIA Y FAMILIA
Codigo UAD: A11030106 - SERVICIO DE PROGRAMAS SOCIALES Y MIGRACIONES
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Anexo C)

DECLARACION RESPONSABLE DE EMPRESAS Y OTROS ENTES E

INSTITUCIONES
D/Dia. , con
NIF , en calidad de representante legal de la entidad
, con NIF ,Y
domicilio en C/ , nam. de
la ciudad de , €n nombre y representacién de la misma, y en

relacion con la subvencién concedida mediante Resolucion de 8 de mayo de 2024,
de la Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusion, Infancia y Familias, del
procedimiento de concesion de subvenciones convocadas al amparo de la
Resolucién de 30 de noviembre de 2023, de la Secretaria General, por la que se
convocan subvenciones destinadas a financiar programas de inclusién social para
colectivos en situacidn o riesgo de exclusion social para el ejercicio 2024 (DOE
nam. 246, de 27 de diciembre de 2023).

DECLARO:

— Declara que todo el personal, propio o subcontratado, al que le corresponda
realizar tareas que implique contacto habitual con menores, cuenta con la
certificacion exigida por el articulo 57.1 de la Ley Organica 8/2021, de 4 de
junio, de proteccion integral a la infancia y la adolescencia, reconociendo la
obligacidon de proceder a la inmediata sustitucién del trabajador de la
entidad o empresa contratada que no cumpla esta prescripcion legal, adn
de forma sobrevenida, de conformidad con el articulo 58.2 de este texto.

— Declara que todo el personal voluntario que realiza tareas que impliquen
contacto habitual con menores, cuenta con la certificacion negativa exigida
por el articulo 13.2 de la Ley 12/2019, de 11 de octubre, del voluntariado
de Extremadura, reconociendo la obligacién de proceder a la inmediata
sustitucion del voluntario de la entidad.

En , a de de
(Firma electrénica del/a representante legal)

Fdo.:

A LA SECRETARIA GENERAL DE LA CONSEJERfA, DE SALUD Y SERVICIOS SOCIALES
S.G. SERVICIOS SOCIALES, INCLUSION, INFANCIA Y FAMILIA
Codigo UAD: A11030106 - SERVICIO DE PROGRAMAS SOCIALES Y MIGRACIONES
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Anexo D)

MODELO DE COMUNICACION PARA LA DEVOLUCION VOLUNTARIA A
INICIATIVA DEL/DE LA PERCEPTOR/A

De conformidad con lo dispuesto en el apartado décimo de la Resolucion de 8 de
mayo de 2024, de la Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusién, Infancia
y Familia, por la que se resuelve el procedimiento de concesion de subvenciones
convocadas al amparo de la Resolucion de 30 de noviembre de 2023, de la
Secretaria General, por la que se convocan subvenciones destinadas a financiar
programas de inclusion social para colectivos en situacion o riesgo de exclusién
social para el ejercicio 2024 (DOE num. 246, de 27 de diciembre de 2023), y en
el articulo 44.5 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la
Comunidad Auténoma de Extremadura, se ha realizado por parte de esta entidad
la devolucion voluntaria de parte de la subvencion, mediante su ingreso a través
del Modelo 050. Tasa / Precio Publico / Otro Ingreso” presentado para el pago en
concepto 114371 “Devolucidn voluntaria de subvenciones en materia de politica

social”, detalle de la liquidacién * (el nUmero de expediente
administrativo asignado o la denominacion del programa subvencionado objeto
de devolucién voluntaria)” y por importe de €,

COMUNICO:

A la Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusion, Infancia y Familia que
D/Da , con DNI , como representante legal de la
entidad , con NIF , con domicilio a efectos de
notificaciones en C/ , ndm. , de , que dicha devolucion
se realizd en fecha , por un importe de €, correspondiente
a la subvencion concedida con niumero de expediente , segun

modelo 050 generado con el justificante de pago que se acompafa a la presente
comunicacién, para que proceda a adoptar la correspondiente resolucion con el
calculo de los intereses de demora, de conformidad con lo previsto en el articulo
44.5 de la Ley Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura y hasta
el momento en que se produjo la devolucién efectiva por parte del/de la
beneficiario/a.

En

(Firma electrénica del/a representante legal)

Fdo.:

A LA SECRETARIA GENERAL DE LA CONSEJERfA, DE SALUD Y SERVICIOS SOCIALES
S.G. SERVICIOS SOCIALES, INCLUSION, INFANCIA Y FAMILIA
Codigo UAD: A11030106 - SERVICIO DE PROGRAMAS SOCIALES Y MIGRACIONES
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JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Salud y Servicios Sociales
Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusion, Infancia y Familia

ANEXO VI
MODELO DE MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA DEL COSTE DEL PROGRAMA:
RELACION CLASIFICADA DE JUSTIFICANTES DEL GASTO

CONVOCATORIA:
N° EXPEDIENTE:

D/Dia. , con DNI , en calidad de
secretario/a de la entidad , con NIF , de
conformidad con los datos y soportes documentales obrantes en esta secretaria a mi cargo,

CERTIFICO:

1°.- En relacion con el programa subvencionado por la Consejeria de Salud y Servicios
Sociales de la Junta de Extremadura, por importe de euros, al amparo de la Resolucion

de la Secretaria General por la que se convocan subvenciones destinadas a financiar programas de inclusion
social para colectivos en situacion o riesgo de exclusion social para el ejercicio 2024 (DOE nim. __,de __ ),
ha sido destinada a la finalidad para la que ha sido concedida.

2°.- Que la relacion de facturas y documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o
con eficacia administrativa que se detalla a continuacién corresponde a gastos realizados y efectivamente
pagados por importe total de euros. Dichos gastos corresponden a gastos subvencionables
detallados en el presupuesto del programa subvencionado, derivados de la finalidad para la que ha sido
concedida la subvencién y conforme al siguiente desglose:

| 1. GASTOS PERSONAL. |

1.1.Personal aportado o contratado para el desarrollo del programa e imputado a la subvencion:

NOMINAS
N.° NOMBRE | NI | GRUPOO | ME | DEDICACI | FECH | LIQUI | LRP. | SEG.SOC. TOTAL SEG. TOT | TOTAL | IMPUTA
ORD Y F | CATEGORI | s ON A DO F. TRABAJA | DEVENGA | socC. AL | eAsTO DO
EN | APELLIDO A AN | Horas/Sem | PAGO | NOMI 0] DOR DO EMPRE | SEG. | (1+2+3
S DEL LABORAL/ | O ana NOMI NA [©) (1+2+3) SA soc. +4)
TRABAJA ESPECIALI NA @) (@) (3+4)

DOR DAD

TOTAL IMPUTADO

1.2.Colaboraciones esporadicas o de arrendamiento de servicios para la realizacion de una
actuacioén del programa.

N.© NOMBRE Y NIF NOMBRE DE LA ACTUACION FECHA IMPORTE IRPF | TOTAL
ORDEN APELLIDOS DEL OBJETO DE COLABORACION O PAGO (BASE (__%) | GASTO | IMPUTADO
PROFESIONAL ARRENDAMIENTO DEL COLABORACION |  IMPONIBLE) 1-2)
SERVICIO )

TOTAL IMPUTADO
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1.3. Gastos de dietas y desplazamientos del personal adscrito al programa (Limite 5% de la
subvencion concedida del articulo 14.2 b) de la Orden de 24 de mayo de 2021 (DOE num. 101, de 28
de mayo de 2021)

N° ORDEN NOMBRE Y NIF GRUPO O FECHA IMPORTE IMPUTADO
APELLIDOS DEL CATEGORIA PAGO DIETAO DIETAS Y
TRABAJADOR LABORAL / DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTOS

ESPECIALIDAD

TOTAL IMPUTADO

1.4. Gastos de personal voluntario.

N° ORDEN NUM. TIPO DE GASTO ACREEDOR / NIF FECHA MODO DE IMPORTE | IMPUTADO
VOLUNTARIOS (SEGURO, VIAJES, PROVEEDOR EMISION / PAGO DEL
QUE SE ESTANCIAS, PAGO GASTO
IMPUTAN FORMACION O

SIMILAR)

TOTAL IMPUTADO

2. GASTOS ACTUACIONES. (Limite del 5 % de la subvencién concedida para gastos previstos en el
art. 14.2 letra d) parrafo segundo de la Orden 24 de mayo de 2021 (DOE num. 101, de 28 de mayo

9 de 2021).
PERSONA O EMPRESA DOCUMENTO DE PAGO
ACREEDORA
NIF DENOMINACION NUM. FACTURA CONCEPTO FECHA MODO IMPORTE IMPORTE IIMPUTADO
EMISION / DE FACTURA FACTURA
PAGO PAGO CON IVA SIN IVA

(COSTE
TOTAL)

TOTAL IMPUTADO

3. GASTOS INDIRECTOS. (Limite del 5 % de la subvencion concedida para este tipo de gastos
previsto en el art. 14.2 e) de la Orden de 24 de mayo de 2021 (DOE num. 101, de 28 de mayo de

2021).
PERSONA O EMPRESA DOCUMENTO DE PAGO
ACREEDORA
NIF DENOMINACION NUM. CONCEPTO FECHlA MODO IMPORTE IMPORTE IIMPUTADO
FACTURA EMISION DE PAGO FACTURA FACTURA
1/ PAGO CON IVA SIN IVA

(COSTE
TOTAL)

TOTAL IMPUTADO

RESUMEN DE GASTOS IMPUTADOS A LA SUBVENCION

Concepto Cuantia que se imputa a la subvencién

Gastos de personal

Gastos de dietas y desplazamientos

Gastos del personal voluntario

Gastos de actuaciones

Gastos indirectos

TOTAL

DESVIACIONES ACAECIDAS CON RESPECTO AL PRESUPUESTO DEL PROGRAMA
SUBVENCIONADO
(Variaciones entre las cantidades recogidas en los diferentes conceptos de gastos del presupuesto del programa, la
incorporacién de nuevos gastos conforme dispone los art. 14 y 18 de la Orden 24 de mayo de 2021)

CONCEPTO DEL GASTO VARIACIONES ACAECIDAS JUSTIFICACION DE VARIACIONES
53
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3° Que el programa subvencionado por la Consejeria de Salud y Servicios Sociales ha contado con la
aportacion de otros ingresos o subvenciones que se indican a continuacion, incluyendo fondos propios, cuya
documentacioén acreditativa de gastos y pagos realizados queda depositada en la sede de la entidad y puesta
a disposicion de los 6rganos de comprobacion y control:

RELACION DE FONDOS PROPIOS U OTROS INGRESOS O SUBVENCIONES QUE HAN FINANCIADO
EL PROGRAMA SUBVENCIONADO

PROCEDENCIA DEL INGRESO APLICACION DE TALES FONDOS AL
(OTROS INCRESOS O PROGRAMA
SUBVENCIONES / FONDOS Nam. [ oo Concento LAPOIRTIE
PROPIOS) (1) Factura P

(1) En el caso de otros ingresos o subvenciones, se debe especificar la resoluciéon o convocatoria por la que se
financia, segun lo declarado en el anexo IV de la resolucién de la convocatoria para el ejercicio 2024 en el momento
de la presentacion de la solicitud de subvencién o, si ha habido alguna modificacién, durante la ejecucion del
programa subvencionado.

4° Que esta entidad garantiza que los documentos originales de los gastos y pagos realizados, incluidos los
documentos electrénicos, en el supuesto de no haberse aportados junto a la memoria econémica justificativa,
que estaran a disposicion de la Consejeria de Salud y Servicios Sociales, de la Intervencién General de la
Junta de Extremadura y de cuantos érganos fiscalizadores y de controles nacionales o comunitarios pudieran
requerirlos, y quedaran depositados en la sede de la entidad donde estaran durante al menos hasta el afio
2029, para poder ser consultados en caso de inspeccion o auditoria de la Administraciébn competente. En caso
de haber aportado junto a esta memoria econdmica justificativa copia de tales documentos se garantiza que
los mismos son fiel reflejo de los documentos originales que obran en poder de esta entidad.

5° Que esta entidad garantiza que los gastos y pagos imputados a la subvencion concedida por la Consejeria
de Salud y Servicios Sociales para la financiacién de programas de inclusién social para colectivos en situacién
o0 riesgo de exclusion social, y sus correspondientes documentos justificativos, no han sido presentados ante
otras entidades publicas o privadas como justificantes de ayuda o subvenciones concedidas por ellas o que,
habiendo sido presentados, lo han sido por importe no imputado a la subvencion concedida.

Con el fin de justificar la adecuada ejecucién del gasto realizado y el fiel cumplimiento de la finalidad
para la que fue concedida la subvencion ante la Consejeria de Salud y Servicios Sociales, conforme a lo
dispuesto en el articulo 15 de la Orden de 24 de mayo de 2021 por la que se establecen las bases reguladoras
de las subvenciones destinadas a financiar programas de inclusion social para colectivos en situacion o riesgo
de exclusion social, y en el apartado Decimoprimero punto 2 de la Resolucion de la Secretaria General de la
por la que se convocan subvenciones destinadas a financiar programas de inclusion social para colectivos en
situacién o riesgo de exclusion social para el ejercicio 2024, se emite el presente certificado, en
a de de 202__.

((firma electrénica del representante legal))

V0 B° REPRESENTANTE LEGAL ENTIDAD TITULAR SECRETARIA ENTIDAD

A LA SECRETARIA GENERAL DE LA CONSEJERIA DE SALUD Y SERVICIOS SOCIALES
S.G. SERVICIOS SOCIALES, INCLUSION, INFANCIA Y FAMILIA
Codigo UAD: A11030106 - SERVICIO DE PROGRAMAS SOCIALES Y MIGRACIONES
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JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Salud y Servicios Sociales
Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusion, Infancia y Familia

ANEXO VI
MODELO DE MEMORIA TECNICA JUSTIFICATIVA DEL DESARROLLO DEL
PROGRAMA SUBVENCIONADO

1 DATOS DE IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
Nombre de la entidad NIF
2 DATOS DE IDENTIFICACION DEL PROGRAMA PARA EL QUE SUBVENCIONADO Y DE SU

RESPONSABLE TECNICO.

Denominacién del programa

Fecha de inicio del programa

Fecha de finalizacion del
programa

Coste total del programa euros | solicita a la Consejeria de Salud y euros

Cuantia de la subvencion que

Servicios Sociales

Nombre y apellidos del responsable
técnico del programa

Teléfono de contacto del responsable
técnico del programa

Direccion de correo electrénico del
responsable técnico del programa

3 | COLECTIVOS DESTINATARIOS DEL PROGRAMA
Marcar con
a) Personas y familias en situacién o riesgo de exclusion social derivada de dificultades para la
atencién de las necesidades bésicas.
b) Personas sin hogar.
c) Personas reclusas y ex — reclusas, asi como sus familias.
d) Personas inmigrantes, solicitantes de asilo, refugiadas, apétridas, personas acogidas al
régimen de proteccidn temporal y otros estatutos de proteccién subsidiaria.
e) Personas afectadas por VIH-SIDA.
f) Mujeres en situacién o riesgo de exclusion social: mujeres victimas de violencia de género,
mujeres que ejercen o han ejercido la prostitucion y mujeres victimas de trata.
g) Colectivos LGTBIQ
4 DESCRIPCION GENERAL DEL PROGRAMA DESARROLLADO
55
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5 OBJETIVOS CONSEGUIDOS DEL PROGRAMA

Objetivos generales Indicadores Resultados Resultados Justificar la
establecidos en el establecidos para su esperados segln | conseguidos | consecucion 0 no
programa presentado evaluacién segun programa del resultado
programa presentado presentado esperado
1
2
Objetivos especificos Indicadores Resultados Resultados Justificar la
establecidos en el establecidos para su esperados segin | conseguidos | consecucién o no
programa presentado evaluacion segun programa del resultado
programa presentado presentado esperado
1
2
3

Observaciones respecto a los objetivos establecidos en el programa, los resultados previstos y los
resultados conseguidos.
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eONUSINY BOIUOI03(T eido)

6 ACTUACIONES DEL PROGRAMA Y TEMPORALIZACION.
. Denominacion de la Numero de personas Ambito
Codigo actuacion (2) L » . . destinarias finales (5) (relacién de
NO de la (debe consignarse en cada Descripcién de la actuacion desarrollada Colectivo o colectivos municipios en los Fecha de desarrollo
actuacion | apartado una Gnica actuacion 3) destinatarios finales (4) Mui M h @)
1) desarrollada; no podran repetirse SIEES CIIRIES Ge 83 Ik
la misma actuacién). desarrollado) (6)
1
2
3
4
5
Afadir mas
si procede

ACTUACIONES RECOGIDAS EN EL PROGRAMA SUBVENCIONADO Y QUE NO HAN SIDO DESARROLLADAS

Denominacién de la actuacion

Colectivos en situacion o riesgo de exclusion social a
las que se dirigia (4)

Motivos de su no realizacién
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eONUSINY BOIUOI03(T eido)

001 Las destinadas a cubrir las necesidades basicas de alimentacién general y de lactantes, vestido e higiene, lenceria y menaje de hogar, material escolar, farmacia,
EPIs u otras demandas de naturaleza analoga.

002 Alojamiento temporal vinculado a procesos de intervencién social.

003 Atencién psicosocial.

004 Informacién, orientacion o asesoramiento social.

005 Asesoramiento juridico.

006 Refuerzo y apoyo educativo y acciones socioeducativas de alfabetizacion digital.

007 Formacion en integraciéon social destinadas al conocimiento de valores constitucionales de Espafia, los valores estatutarios de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, los valores de la Unién Europea, los derechos humanos, las libertades publicas, la democracia, la tolerancia y la igualdad entre mujeres y hombres, a
que refiere la Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espafia y su integracién social.

008 Formacioén en el aprendizaje del castellano para personas migrantes de paises de origen de habla no hispana.

009 Formacién en habilidades sociales, desarrollo personal y empoderamiento.

010 Formacioén prelaboral, ocupacional y para el empleo.

Mediacién social, comunitaria e intercultural.

Debera describirse detalladamente la actuacion desarrollada.

Personas y familias en situacién o riesgo de exclusién social derivada de dificultades para la atencién de las necesidades basicas.

002 Personas sin hogar.

003 Personas reclusas y ex — reclusas, asi como sus familias.

004 Personas inmigrantes, solicitantes de asilo, refugiadas, apétridas, personas acogidas al régimen de proteccién temporal y otros estatutos de proteccién subsidiaria.

005 Personas afectadas por VIH-SIDA.

006 Mujeres en situacion o riesgo de exclusion social: mujeres victimas de violencia de género, mujeres que ejercen o han ejercido la prostitucién y mujeres victimas de
trata.

007 Colectivos LGTBIQ

Debera desglosarse por sexo el nimero de destinatarios finales de cada actuacion.

Debera concretarse, en cada actuacion, el municipio o municipios en los que se ha desarrollado la actuacion.

Debera concretarse, en cada actuacion, la fecha de desarrollo.
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7 IMPACTO DEL PROGRAMA

Personas destinatarias finales del programa, atendiendo a personas destinatarias directas,
claramente identificables

Desglose de las personas destinatarias por sexo y tramo de edad

Intervalos de edad Hombres Mujeres TOTAL

De 0 a 12 afios
De 13 a 17 afios
De 18 a 29 afios
De 30 a 64 afios
De 65 afios y mas
TOTAL
Observaciones sobre las personas destinatarias finales directas del programa desarrollado y,

en su caso, diferencia sobre las personas destinatarias iniciales del programa recogidas en el
anexo Il Programa subvencionado, sefialando los motivos de tales diferencias.

8 RECURSOS HUMANOS EN EL DESARROLLO DEL PROGRAMA

PERSONAL PARA EL DESARROLLO DEL PROGRAMA QUE APORTA LA ENTIDAD Y
QUE NO SE IMPUTA A LA SUBVENCION CONCEDIDA

Nombre y apellidos | NIF Grupo o Categoria Denominacién % de Tipo de
profesional/especialidad | del puesto de | jornada | personal (2)
(2) trabajo semanal
1
2
3

PERSONAL QUE HA PARTICIPADO EN EL DESARROLLO DEL PROGRAMA QUE SI SE
HA IMPUTADO TOTAL O PARCIALMENTE A LA SUBVENCION CONCEDIDA
(personal aportado por la entidad o contratado especificamente)

Grupo o Categoria Denominacién % de | Tipo de | Profesional | Cuantia total
profesional / especialidad del puesto de | jornada |personal | aportado que, en su
Q) trabajo semanal ) por la caso, se
entidad o imputara a
contratado la
?3) subvencion
(incluido
todos los
gastos) (4)
1
2
3

(1) Sefialar el grupo o categoria profesional y, en su caso, especialidad segin convenio colectivo de
aplicacion, citando el convenio colectivo o, en caso de no aplicarse convenio, el que conste en el contrato
de trabajo.
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(2) Sefialar si se trata de personal de administracion y/o gestién o personal de atencion directa encargado
de la ejecucion de actuaciones dirigidas a la atencion a las personas beneficiarias del programa.

(3) Sefalar si se trata de personal aportado por la entidad o personal contratado especificamente para la
ejecucion del programa subvencionado- nuevas contrataciones.

(4) Sefalar su coste laboral, en todo o en parte, que se imputa al desarrollo del programa.

Observaciones sobre los recursos humanos previstos para el desarrollo del programa y
aguellos que finalmente han participado

9 PERSONAS VOLUNTARIAS QUE HAN PARTICIPADO EN EL DESARROLLO DEL
PROGRAMA
NuUmero de personas voluntarias . Periodo de
o Funciones en el desarrollo del L
gue han participado en el roqrama dedicacion al
desarrollo del programa prog programa

Hombres | Mujeres TOTAL

Observaciones sobre las personas voluntarias previstas para el desarrollo del programa y
las que finalmente han participado

10 SUBCONTRATACION DE LAS ACTUACIONES DEL PROGRAMA

¢ Se han subcontratado alguna o varias de las actuaciones del
programa?
En caso afirmativo especificar la actuacion o actuaciones subcontratadas y su coste

Si No

Observaciones sobre la subcontratacion realizada
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11 PRESUPUESTO DEL PROGRAMA EJECUTADO

concedida por financiacién
la Consejeria _fuent(_es qe fondos de la Presupuesto
financiacion : ; coste total
Concepto del gasto de Salud y plblica o propia entidad del
Ss%rgi;f; privada (];%n?c?; programa
(subvencion) (cofinanciacion) prop

Cuantia

Cuantia otras

Cuantia fuente

Gastos de personal
contratado
(desglosar por perfil profesional:
técnico, auxiliar, etc., segln
apartado de recursos humanos).

Total por este concepto.

Total Gastos

Ndmero ee
denominacic’»r%l retribuciones
brutas

akl gles 9 Total Gastos

categoria -
profesional i ;egundad
social (cuota
patronal)
Total Gastos
-NUmero y e
denominacion retribuciones
brutas

del grupo o
categoria
profesional

Total Gastos

de seguridad

social (cuota
patronal)

Total Gastos
de
retribuciones
brutas

Total Gastos

de seguridad

social (cuota
patronal)

Gastos de personal
-colaboraciones
esporadicas-
(especificar)

Gastos de dietas y
desplazamientos del
personal adscrito al

programa

€9)

Gastos del personal
voluntario
(especificar tipo de gastos)

Gastos de actuaciones (2)
(especificar tipo de gasto y
Su coste)

Gastos indirectos (3)
(especificar tipo de gasto y
Su coste)

TOTALES

(1) La entidad debera tener en cuenta el limite del 5 % de la subvencién concedida previsto en el articulo
14.2 b) de la Orden de 24 de mayo de 2021 (DOE num. 101, de 28 de mayo de 2021).
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(2) La entidad debera tener en cuenta el limite del 5 % de la subvencién concedida previsto en el articulo
14.2 d) de la Orden de 24 de mayo de 2021 (DOE num. 101, de 28 de mayo de 2021), en el caso de que
se vaya a presupuestar gastos en concepto de equipos informaticos fijos o portatiles, tablets y dispositivos
moviles, siempre que éstos sean utilizados directamente por las personas destinatarias de las actuaciones
del programa.

(3) La entidad debera tener en cuenta el limite del 5 % de la subvencién concedida previsto para este tipo
de gastos indirectos en el articulo 14.2 e) de la Orden de 24 de mayo de 2021 (DOE num. 101, de 28 de
mayo de 2021).

Observaciones sobre el presupuesto inicialmente previsto para el desarrollo del programa y el
finalmente ejecutado

12 COFINANCIACION DEL PROGRAMA EJECUTADO

¢El programa subvencionado ha contado con otras fuentes de financiacion
publica provenientes de la Unién Europea o de cualquier Administracion (Si No
Publica, o financiacién privada (otros ingresos o subvenciones)?

En caso afirmativo, cumplimentar la siguiente informacion

Fecha de la
Denominacion de la administracion resolucion, acto
publica o entidad privada que ha administrativo o Cuantia concedida
financiado documento de
concesion
1
2
3
13 INCIDENCIAS SURGIDAS DURANTE EL DESARROLLO DEL PROGRAMA

14 | DESVIACIONES ACAECIDAS EN EL DESARROLLO DEL PROGRAMA RESPECTO
AL PROGRAMA PRESENTADO POR LA ENTIDAD Y JUSTIFICACION DE DICHAS
DESVIACIONES (MODIFICACIONES SUSTANCIALES Y NO SUSTANCIALES)

Como representante legal de la entidad con NIF
, beneficiaria de una subvencién para la financiacion del programa de
inclusiobn social, al amparo de la convocatoria efectuada mediante Resolucion de

, DECLARO la veracidad de los datos contenidos en la
presente memoria, lo que manifiesto a efectos de justificacion y cumplimiento de la finalidad para
la que fue concedida la subvencién, conforme a lo dispuesto en el articulo 15 de la Orden de 24
de mayo de 2021 por la que se establecen las bases reguladoras de las subvenciones destinadas
a financiar programas de inclusién social para colectivos en situacion o riesgo de exclusion social
y en el apartado Decimoprimero punto 2 de la Resolucion de la Secretaria General por la que se
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convocan subvenciones destinadas a financiar programas de inclusién social para colectivos en
situacion o riesgo de exclusion social para el ejercicio 2024.

En ,a de de 20--

(Firma electronica del representante legal)

A SECRETARIA GENERAL DE LA CONSEJERIA DE SALUD Y SERVICIOS
SOCIALES
Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusion, Infancia y Familia
Cdédigo UAD: A11030106 - SERVICIO DE PROGRAMAS SOCIALES Y MIGRACIONES

63

Csv: FDJEXTHQVJZJRV8MC5XWAX4NJRKDL 3 | Fecha |01/10/2024 15:23:21

Firmado Por MARIA TERESA ANGULO ROMERO - Secretaria Gral Serv Soc Inclus. Incl

Url De Verificacién https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 63/65

Copia Electronica Auténtica



https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXTHQVJZJRV8MC5XWAX4NJRKDL3

JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Salud y Servicios Sociales
Secretaria General de Servicios Sociales, Inclusion, Infancia y Familia

ANEXO VI
MODELO DOCUMENTACION ACREDITATIVA RESPECTO A LAS
OBLIGACIONES DE PUBLICIDAD

JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Salud y Servicios Sociales

NOMBRE DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

(opcional incluir logotipo de la entidad)

DENOMINACION DEL PROGRAMA SUBVENCIONADO

COSTE TOTAL DEL PROGRAMA: euros.
IMPORTE SUBVENCIONADO: euros.
ANO
FINANCIA:

INSERTAR IMAGEN CORPORATIVA DE ANADIR, S| PROCEDE, OTROS
LA CONSEJERIA DE SALUD Y SERVICIOS LOGOTIPOS O ENTIDADES QUE

SOCIALES DE LA JUNTA DE COFINANCIEN EL PROGRAMA

EXTREMADURA
64
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NOTAS IMPORTANTES

- En la justificacion econdmica y técnica presentada pueden existir
defectos subsanables y no subsanables que podran dar lugar
a reintegro por este motivo. Por lo que, es importante ajustarse
a la presente Guia de justificacion de subvenciones basada en la
Orden de 24 de mayo de 2021 y demds normativa reguladora.

- La entidad debe comunicar a la Secretaria General de Servicios
Sociales, Infancia y Familia la obtencion de otras
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que financien
el programa de interés general subvencionado que se
produzca con posterioridad a la declaracién realizada en el Anexo
V “Declaraciéon de otras ayudas o subvenciones solicitadas o
recibidas por la entidad para la financiacién del mismo
programa”.

- La entidad beneficiaria viene obligada a justificar el 100% del
coste total del programa subvencionado, es decir, no sélo la
cuantia de la subvencién concedida por la Secretaria General de
Servicios Sociales, Infancia y Familia sino la cuantia total del
coste del programa concedido. La cuantia solicitada y el coste
total del programa se comunica a la "Base de Subvenciones
Nacional” y, posteriormente, se reflejara una vez justificado en
la aplicacién contable financiera Alcantara. Por lo tanto, la
justificacion econdmica lo es de la cuantia de la subvencién
concedida y de la cuantia total del programa que se habia
contemplado en el programa concedido.

- Informar a las entidades beneficiarias que, como personas
juridicas, estan obligadas a relacionarse a través de medios
electronicos con las Administraciones Publicas para la
realizacion de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo, de conformidad con el articulo 14.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas. Por lo que, los anexos
previstos en esta guia y cualquier otra comunicacién o escrito,
deberan ir firmados por el representante legal de la entidad o de
la persona que corresponda segun competencia y tipo de anexo,
mediante firma electrdnica, se presentaran en forma PDF original
en el Registro Electronico de la Junta de Extremadura, disponible
en la sede electrdénica de la misma
(https://sede.gobex.es/SEDE) , de acuerdo con el Decreto
225/2014, de 14 de octubre, de régimen juridico de
administracion electronica de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, o en cualquiera de los registros electrénicos
referidos en el articulo 16.4.a) de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre.
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