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Introduccion

Esta guia tiene como objetivo principal ayudar a las personas a participar de las Ayudas para la
contratacion de personal investigador doctor en el Sistema Extremefio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
y a presentar la Inscripcién del personal investigador doctor.

Tiene un caracter meramente informativo y su principal propdsito es orientar en el funcionamiento del tramite
de Inscripciéon del personal investigador doctor (cédigo 6805) a través de SEDE electronica
(http://sede.gobex.es).

Ademas, se ha incluido un anexo para ayudar en la tarea de configuracion de los certificados digitales de
autenticacion y firma.

Autenticacion y firma

Para poder realizar este o cualquier otro tramite en SEDE hay que estar identificados. Para ello se necesita
un DNIe o un certificado de usuario valido configurado correctamente en el sistema informatico desde el que se vaya
a proceder con el tramite. El sistema de autenticacion utilizado en SEDE es Cl@ve.

Castellano | Catala | Euskera | Gallego | Valencia | English

Ei‘im C | @V € 2 M Registro Ci@ve PIN Ci@ve Permanente Cl@ve Firma

Conoce Cl@ve

Identidad Electrénica para las Administraciones

Qué es? ¢, Dénde puedo usarlo? ¢Qué necesito para ¢,Coémo funciona?
Un sistema para identificarte Ci@ve esta pensado para usarlo empezar? Rapido y sencillo, tu eliges como
electrénicamente en las con tu ayuntamiento, pedir cita Solamente tienes que registrarte identificarte en cada momento
relaciones con las médica, presentar tu declaracion en el sistema para obtener tus
Administraciones Piblicas de impuestos. datos de acceso
e S T e

Leer mas > ) (" Leermas > Leer mas > \) ( Leer mas > )

Si desea mas informacion sobre este sistema puede seguir el siguiente enlace: http://clave.gob.es.

Para autenticarse dentro de la plataforma SEDE electrénica mediante Cl@ve se muestra el siguiente panel
y habra que pulsar el boton continuar.
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Inidar sesion con Cl@ve  (+Mas informacién) —
cligve {DNlefCertificado eledronico, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE) =2

Para realizar el proceso de firma mediante certificado digital es necesario un software instalado en el sistema
desde el que se vaya a realizar la inscripcion, recomendamos que se instale el programa de AutoFirma, cuyo enlace
se encuentra disponible en la pagina principal de SEDE (abajo a la izquierda en el men “Enlace de Interés”, opcién
“Descarga autofirma”). Como indica el siguiente aviso que se muestra al iniciar un procedimiento:

@ Mensaje de informacién

Fara iniciar un procedimiento es necesario
firmarlo. Asegurese de que dispone de
AutoFirma instalado antes de continuar con la
tramitacion. Tenga en cuenta que hay
procedimientos gue requieren un pago, v es
necesario AutoFirma para firmar v asi completar
la tramitacion. En "enlaces de interés" puede
descargarlo.
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Ayudas para la contratacion de personal investigador doctor en
el Sistema Extremefio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién —
Inscripcion del personal investigador doctor

Para poder realizar la inscripcion del personal investigador doctor en la ayuda regulada en el Decreto
50/2024, de 4 de junio de 2024, por el que se establecen las bases reguladoras de las ayudas para la contratacion de
personal investigador doctor en el Sistema Extremefio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, habra que utilizar el
tramite con codigo P6805.

Principal

I - Tramites I

- Mis Expedientes

- Quejas y sugerencias

> Cadigo seguro de
verificacion (CSV)

- Consulta colaboradores

- Colaboradores \

Ayudas para la contratacion de personal investigador doctor en el Sistema Extremefio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién o O
INSCRIPCION DEL PERSONAL INVESTIGADOR DOCTOR

Una vez en SEDE (http:/sede.gobex.es), para localizar el tramite “Inscripcién del personal investigador
doctor’, hay que pulsar en el menu “Principal”, seleccionar “Tramites”, buscar el tramite indicado en la lista que
se nos muestra y pulsar el icono “Iniciar”.

Se recuerda que, si no se ha hecho con anterioridad, al acceder a estas opciones de SEDE, hay que
autenticarse (identificarse) y sera lo primero que haya que hacer. Al seleccionar el tramite a realizar aparecera la
pagina para elegir el modo de identificacion, en ella se debe pulsar el botén “Acceder” del modo elegido.
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£ cl@ve
Elija el método de identificacion
Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le a de forma tr p
4‘
3

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

N - _ -~
1/Acceder >\ ( Acceder > Acceder > } ( Acceder >\
X 4 N 7 N LA

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

Tras unos segundos en los que el sistema verifica los datos, si todo es correcto, aparecera la primera pagina
del formulario de la Inscripcion del personal investigador doctor.

Si tiene problemas para autenticarse le aconsejamos que se consulten los manuales de la seccién AYUDA
en la ZONA DE DESCARGAS del sistema SECTI, accesible a través de la pagina https://secti-idi.juntaex.es/SECTI/.

JUNTA DE EXTREMADURA - UNION EUROPEA
oo s 4 Dol g
Consejeriade Economia e Infraesructras s e o Sistema Extremeno de Ciencia,
s 8 c I I Tecnologia e Innovacion
DESCARGAS
L |
Guiadel Zonade u‘t."‘
Investigador Descargas Descarga de documentos

- AYUDA
o 1=} SECTI Manual para el Investigador CVN
o =) Manual de configuracion para el equipo informatico

o i} Instalar Java y Configurar Excepciones de seguridad de Java
o ) Manual de Acceso a SECTI y Firma Fécil en SEDE
o =) Acreditaciones de meritos CVN'V1_0

E1

SECTI

Una vez que el usuario se ha autenticado correctamente en SEDE, el sistema presenta el formulario de
inscripcion (en la esquina superior izquierda aparece el cddigo P6805) de manera paginada.

En el formulario se puede observar que hay campos con fondo en blanco, en verde y en gris.

- Campos con fondo blanco. Indica que ese campo lo cumplimenta el ciudadano.

- Campos con fondo verde. Datos que tiene que cumplimentar el ciudadano y tienen carécter obligatorio.

- Campos con fondo gris. Datos que el ciudadano no tiene que cumplimentar, bien porque su
cumplimentacién es automatica o bien porque no se le da uso.
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JUNTA DE EXTREMADURA ¥ ELECIRONICA

AYUDAS PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL
A INVESTIGADOR DOCTOR EN EL SISTEMA EXTREMENO DE
CODIGO CIP CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

P6805

INSCRIPCION DEL PERSONAL INVESTIGADOR DOCTOR

1. DATOS PERSONALES DE LA PERSONA CANDIDATA

NIF/NIE Brimer Apellide Sequnde Apellide Nombre
Domicilio
Pais Provincia Municipio Céd. postal
v v v
Tipo via Mombre via plblica Tipo Ndm. Ndmero Cal.ndm,
v v
Blog.  Portal  Esc. Planta  Pta. Complemento domicilio / Domicilic extranjera

1.1. DATOS DE CONTACTO

Teléfone Mévil Fax Correo electrénico

9 | 9 | 9| N
1.2. OTROS DATOS
Fecha de nacimienta Sexo Pais de nacionalidad
v]F.. v] O Discanacidas igusl o superior ol 33%

1.2. SITUACION PROFESIONAL ANTERIOR

Entidad KIF Provindz Municipio
Cantro Provinciz Municipin Pais
N [ vl
2. DATOS DE SU REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTRONICOS
NIF/NIE primer Apellide Segunds Apellide Nombra
Teléfone Ml  Correo electrénico _
| | A
3. DATOS DE NOTIFICACION
Motificacidn electrénica por comparecenciz en |a Sede lectrinica,
|
Correo electrénice
 Pais Brovincia _ Municipio Céd. postal
e . w . v
Tino via Nombre via péblica Tipo Nim. Mimera  Calndm.
. . < ¥ . ) )
Blog. Bartzl Esc. Blantz Pra. Complements domicilio / Domicilic extranjerc
) ) ) ) ) ~
Hojalde 5

G e

También se puede observar que aparece un icono con una interrogacion en una de las esquinas superiores
del campo. Se utilizaran para incluir una explicacion del mismo.

Ademas de los campos que hay que cumplimentar, a pie de pagina aparecen una serie de botones que
permiten:

Guardar un borrador de la inscripcion. En el proceso de cumplimentacién de la inscripcion del
personal investigador doctor, esta se podra guardar en estado borrador, mediante el botén “Guardar
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Borrador”, y continuar con la tramitacién de la misma en otro momento. Para recuperarla, habra que
acceder al apartado de “Mis borradores” de SEDE.

- Avanzar al siguiente apartado en la inscripcion. Para poder continuar con la siguiente pagina hay
que pulsar el botén “Continuar’. En este momento puede que nos aparezca un mensaje indicandonos
si alguno de los valores introducidos en esa pagina no es correcto 0 si se ha detectado un campo
obligatorio que no tiene valor.

- Salir. Para abandonar la cumplimentacién del tramite pulsaremos el botén “Salir”. Al salir no se
guardan los datos introducidos ni el procedimiento si no ha sido previamente guardado como
borrador.

Gusriar S

- Unavez pasada la primera pagina se podra en todo momento volver hacia paginas anteriores
mediante el boton “Atras” para reeditar datos, realizar comprobaciones, etc.

i s [l i

Un documento en estado borrador se mantendra en el sistema durante un periodo del que seré informado
en el momento de guardarse este por primera vez. Una vez pasado este plazo, este se borrara automaticamente.

@ Mensaje de informacion

Se ha generado el borrador con n%:
6805110060220240000276. Su fecha de
caducidad es: 06/08/2024.
Consulte la seccién Mis borradores dentro de
Mis expedientes, donde podra recuperar la
solicitud y continuar tramitandola

Continuar
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Bloques del formulario de inscripcidon para las Ayudas para la
contrataciéon de personal investigador doctor en el Sistema
Extremefio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion

1. Datos personales de la persona candidata

1. DATOS PERSONALES DE LA PERSONA CANDIDATA

NIF/NIE primer Apellide Sequnde Apellide Nombre

Domicilio
Pais Provinciz

Municipic Cad, postal
v

~

w

Tipo via MNembre wia pdblica Tipo Nim. Mimero Cal.nim.
v

Blog. Fortal Esc Blznta Pz, Complemento domicilio / Domicilic extranjera

1.1. DATOS DE CONTACTO

Teléfone Mawil Fax Corrao electrénico

91 9 K

1.2. OTROS DATOS

Fecha de nacimiento Sen Fzis de nacionalidad
F hd F i | D Discapacidad igual o superior al 33%
1.3. SITUACION PROFESIONAL ANTERIOR
Entidad NIF Provinciz Municipic
Centro Provinciz Municipic Pais
91 K| SF-. v]

Los datos de la persona candidata estan divididos en las siguientes secciones:

1. Datos personales de la persona candidata. Datos obtenidos de la plataforma de Administrados y que

son modificables desde SEDE en la seccion “Mis Datos”, del menu “Tramites y Servicios” y opcion
“Carpeta Ciudadana’.

1.1 Datos de contacto. Datos de contacto con la persona candidata.

1.2 Otros datos. Otros datos de importancia a rellenar en la inscripcion.

1.3 Situacion profesional anterior. Situacion profesional anterior de la persona candidata.

10©
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2. Datos de su representante para medios electronicos

2. DATOS DE SU REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTRONICOS

MIF/NIE primer Apellids Segunde Apellide Mombre

Teléfona ~ Mévil ~ Correo electrénice

Datos del representante de la persona candidata, en caso de tenerlo, debera estar indicado desde SEDE en la
seccion “Mis representaciones”, del men( “Tramites y Servicios” y opcion “Carpeta Ciudadana’.

3. Datos de notificacion

3. DATOS DE NOTIFICACION

Motificacicn electrénica por comparecencia en |a Sede slectranica,

A
Corrao electrénico
. Pais Provincia _ Municipio Cad. postal
L b . v ¥ hd
Tipo via Nombre via pdblica Tipo Ndm. MNimero cal.niim.
. . N . .

Blog. Bortal Esc. Blznta Pta. Complemento domicilio / Domicilic extranjers

Contiene la informacion referente a las notificaciones futuras de los datos para la “Notificacion electrénica”.

11©
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4. Datos académicos de la persona candidata

4. DATOS ACADEMICOS DE LA PERSONA CANDIDATA

Titulo de |z Tesiz Fecha de obtencidn

N N m

Datos académicos de la persona candidata por los cuales se opta a la ayuda, siendo el titulo de la tesis y la fecha
de obtencion obligatorios.

5. ldentificadores de produccion cientifica de la persona candidata

5. IDENTIFICADORES DE PRODUCCION CIENTIFICA DE LA PERSONA CANDIDATA

Identificader ORCID Identificader WOS Identificador SCOPUS

Identificadores de produccion cientifica de la persona candidata a la ayuda, siendo el identificador ORCID
obligatorio.

Identificador ORCID. Identificador del personal investigador en la plataforma: https://orcid.org/
Identificador WOS. Identificador del personal investigador en la plataforma:
https://www.recursoscientificos.fecyt.es/

Identificador SCOPUS. Identificador del personal investigador en la plataforma:
https://www.scopus.com/

6. Datos del Agente SECTI

6. DATOS DEL AGENTE SECTI

Membre del Agente SECTI Cédigo de catalogacidn del Agente SECTI NIF
v

Nombre del Centro

| K|

Otros

| K|

Hay que seleccionar el Agente SECTI a través del cual la persona candidata quiere concurrir a la convocatoria
de ayudas.
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7. Datos de la ayuda

7. DATOS DE LA AYUDA

Titulo de |z memoriz de actividades de I+D+i

JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Educacion, Ciencia y Formacion Profesional

5
Resumen de |z memeriz de acividades de I+D+i
h
Ambito de intervencién 1 Ambito de intervencign 11
v v
Ares SCE
v
Cédigo UNESCO 1 (dos digitas) Cédigo UNESCO 1 (cuatro digitos)
= v o v]
Cédigo UNESCO 1 (seis digitos)
v]
Cédigo UNESCO 2 (dos digitos) Cédigo UNESCO 2 (cuatro digites)
vl ¥ v]
Cadigo UNESCO 2 (seis digitos)
& v
Codigo NABS
v]
Codigo FORD (primer nivel clasificacion)
F. ~]
Palzbra dave 1 Pzlabra clave 2
Palabra clave 3 Fzlabra clave ¢

Centro receptor Fis receptor

Grupo de investigacidn del pais receptor Grupo de investigacidn del SECTT

13©
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Datos relacionados de la persona candidata, se muestran los siguientes campos:

- Titulo de la memoria de actividades de |+D+i: titulo de la memoria de actividades. El numero maximo
de caracteres permitidos en este campo son 500.

- Resumen de la memoria de actividades de I+D+i: resumen de la memoria de actividades. El nimero
maximo de caracteres permitidos en este campo son 2500.

- Ambito de intervencion I: ambito por la que se concurre a la ayuda (Anexo I).

- Ambito de intervencion II: ambito por la que se concurre a la ayuda (Anexo I).

- Area SCE (4rea de conocimiento de la Subdivision de Coordinacién y Evaluacion, extinta ANEP):
codigo del area de investigacién SCE al que se asocia la memoria de actividades.

- Cadigos UNESCO: cddigo UNESCO al que se asocia la memoria de actividades. Se permite indicar
hasta dos codigos UNESCO (1'y 2), siendo obligatorio al menos uno hasta cuatro digitos.

Para identificar cada Cadigo UNESCO existe un conjunto de tres campos que intentan hacer mas
sencilla su localizacion del codigo: codigo de 2 digitos, de 4 digitos y de 6 digitos.
Funcionamiento de los campos:
o Hay que seleccionar un valor en el campo de 2 digitos. Este valor solamente sirve como filtro
de los otros dos campos.
o Hay que seleccionar un valor en el cdigo de 4 digitos.
o Se podra dejar seleccionado un valor en cddigo de 4 digitos o seleccionar uno de 6 digitos
de los cargados en el siguiente campo.

- Codigo NABS (Nomenclatura para el Andlisis de Programas y Presupuestos Cientificos): objetivos
socioecondmicos en los que se enmarca la memoria de actividades.

- Codigo FORD (Fields of Research and Development): area de la ciencia en la que se enmarca la
memoria de actividades.

- Palabra clave 1, 2, 3 y 4: las palabras clave de un texto son aquellas palabras o frases breves, que
permiten comprender lo mas importante ademas de funcionar como resumen y estudio de un texto en
particular. El nimero maximo de caracteres permitidos en estos campos son 50.

- Centro receptor: nombre del centro receptor en la estancia posdoctoral. EI nimero maximo de
caracteres permitidos en este campo son 100.

- Pais receptor: pais receptor en la estancia posdoctoral.

- Grupo de investigacion del pais receptor: grupo de investigacion del pais receptor en la estancia
posdoctoral. EI nimero maximo de caracteres permitidos en este campo son 100.

- Grupo de investigacion del SECTI: grupo de investigacion del SECTI.
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8. Documentacion a aportar

8. DOCUMENTACION A APORTAR

Conforme a lo dispussto en las bases reguladorzs de las ayudas parz |z contratacidn de personal investigador doctor en el Sistema Extremefic de Cienciz, Tecnologia & Innovaddn,
recuerde gus junte 2 esta inscripoidn, deberd presentar la decumentacidn gue s indicz 2 continuacidn, 2 través de |a sede electrénica, unz vez cumplimentado el formulario.

8.1. DOCUMENTACION EN FORMATO LIBRE

- Copia del titulo de Doctor o Dectora o copia de la certificacion académica, en |z gue deberd figurar la facha en la que se obtuvo el grade de Doctor, asi como |2 entidad que lo
expide. Este requisito podrd ser consultada y verificade de oficio por el drgano gestor, excepto oposicién expresa de |z persona candidata,

- En el casc de titulos de doctorade obtenidos en universidades fuerz del territoric nacicnzl, debera apertarse centificade de eguivalenciz expedido por el Recter de |z Universidad de
Extremadura.

- Cuando se trate de investigaderss doctorades por otra universidad diferente a |2 de Extremadurs, documento gue acredite que ha naddo o tiene su residenciz en Extremadurs,
segln proceds, en caso de densgacidn expresa de autorizacidn 2l drganc gestor para ser recabado de ofica.

- En caso de no haber nacido en Extremadura, certificade de empadronamiente emitide por localidad extremefiz que acredite, al menes un afie, residiendo en |z regicn. Esta
circunstznciz podrd ser consultada v verificada de oficio por el drgano gestar, excepto oposicién expresa de | personz candidata,

- Decuments de aceptacidn del personal investigador doctor emitide por el centrs receptor, expedida per &l responsable del centrs, dando conformidad 2 |z estanca y a las
actividades a realizan En caso de que |a carta esté sscrita en un idioma diferente al castzllanc o alinglés, ésta ceberd ir acompafiada de su comrespondients traduccidn 2l castellane,

- Centificade que acredite grade de discapacidad igual o superior al 33%, si la hubiera. Esta circunstanciz pedréd ser consultada y verificada de oficio por el drgano gestor, excepta
ocposicién expresa de |z persona candidata,

8.2. DOCUMENTACION EN MODELO NORMALIZADO

- Memariz de actividades de investigacién 2 desarrellzr dentro de los dmbitos de intervencidn del Anexao I, segin el medelo oficizl dispenible en |z zonz de descargas de |z pigine
web https://secti-idi juntaex.es

- Documento pdf del Curriculum Vitze Normalizade [CYN) de |2 persona candidata generado = través de |z paginz web h_ttps:.f."secti-idi.juntaex.es

- Hiztarial cientifico-tdcnico del grupe de investigacidn del centro receptor, seglin 2| medels oficial dispanible =n Iz zona de descargas de |z pdgina web
https://secti-idi juntaex.es

- Hiztarial cientifico-tdcnico del grupe de investigacidn de admisidn en el agente SECTI, segln &l modelo oficial dispenible 2n |2 zonz de descargas de |z pigina web
https://secti-idi juntaex.es

Informacion sobre la documentacién a aportar junto a la inscripcion del personal investigador doctor para la
solicitud de la ayuda.

9. Comprobaciones de la administracion

9. COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACION

De acuerdo a lo dispuesto en el articule 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las administraciones piblicas podran recabar o verificar los datos que a

continuacién se relacionan. 5i manifiesta su oposicién a gue se efectie dicha comprobacidn, deber3 indicarlo marcando la casilla correspondiente y aportando en
cada caso el documento solicitado.

D ME OPONGO a gue se consulte y verifigus de otros organismos plblicos |z fecha de obtencién del titulo de Doctor o Doctorz de |z personz sclicitante, ARORTANDO por ello
|z comrespondients copia del titule o de la cenificacién académica.

D ME OPONGO 2 que s& consulte v werifigue de otros organismos plblicos los dztos de domicilie o residencia de |z persenz sclicitante, APORTANDO por elle 2l certificade de
empadronamiente correspendients,

D ME OPONGOD 2 gue se consulte v verifigue de otros organismos plblicos los datos de reconocimisnte de condicién de persona discapacitada, APORTANDO por ello =l
Certificado de discapacidad oficial que acredita un grade de discapacidad igual o superior al 33%.

Recoge las autorizaciones que la persona candidata puede otorgar a la Secretaria General de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion para recabar o verificar de oficio los datos relacionados.
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10. Declaracion responsable de la persona candidata

10. DECLARACION RESPONSABLE DE LA PERSONA CANDIDATA

D/Dfa. b » con NIF

conoce y acepts |25 condiciones establecidas parz las personas candidatas en el DECRETO 50/2024, de 4 de junio. por la gque se estzblecen |as bases regulacoras de las ayudas parz
la contratacion de personal investigador doctor en el Sistema Extremenio de Ciencia, Tecnclogiz e Innovacion, v DECLARA, bajo su responsabilidad:

- Tener cumplimentade y acreditado el Curriculum Vitze Normalizade (CVN) 2 través de la pagina web Mps:g' 'secti-idi_juntaex_es

- No haber disfrutado de un contrato posdoctoral en concurrencia competitiva con una duracidn superior a2 doce meses.

- Comprometerse a fadilitar las labores de control v zportar los documenteos o datos complementarios que se |e solicicen,

- Que todos los datos contemplzdos en esta inscripcidn son ciertos.

Declaracién responsable de la persona candidata en la que pone de manifiesto que cumple con los requisitos de
la normativa vigente para poder, bajo su responsabilidad, acceder a un derecho o una facultad, o para acceder a su
ejercicio.

11. Solicita

11. SOLICITA

Le s=a tenida en cuentz esta inscripcién, 2si coma |z documentacién adjunta = |z misma, parz |2 presentacidn d= |z solicitud de |z syuda por el Agents SECTI solidtante.

Se informa de lo que se solicita para concurrir a la ayuda.
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12. Clausula de proteccion de datos

12. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

RESPONSABLE del Tratamiente Titular de |2 Consejer’z de Educacidn, Ciencia y Formacidn Profesionzl de |z Junta de Extremadura.

FINALIDAD del Tratamizento Tramitacién del procedimiente de concesién de las ayudas para la contratacién de personal investigader Dector en &l Sistema Extremerio
de Cienciz, Tecnologia 2 Innovacian,

Cumplimients de una cbligacidn legal o misién realizada en interés pdblice o gjercicio de pederes piblicos del Respensable de Tratamiento

LEGITIMACION del Tratamiento c
(art. 6.1 ) ¥ ) RGPD).

DESTINATARIOS de cesiones o Mo se cedersn datos = terceros, salvo obligacién legal.

transferencias

DERECHOS de las personas Tiene derecho de Accesa, Rectificacidn v Supresién de los datos, asi come otros gue s= describen en lz informacidn adicional.
interesadas

Puede consultar Informacidn Adicianal v detallada ssbre Proteccién de Datos dentro de |z ficha del trémite

https:/ /www juntaex es/w/ 0680523 %inheritRedirect=true  cq of spartado ms informacidn.

Se informa de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre la proteccion de datos personales
obtenidos por el tramite en cuestion.

Para finalizar hay que pulsar el botén “Continuar”. Si se ha rellenado todo correctamente el proceso se
guardara y se mostrara el siguiente mensaje. Una vez finalizado el proceso de cumplimentacién del modelo de
inscripcion, el sistema mostrara las opciones para adjuntar documentacion.

@ Mensaje de informacién

El formulario se ha guardado correctamente.

Una vez finalizado el proceso de cumplimentacion del modelo de inscripcidn, el sistema mostrara las
opciones para adjuntar documentacion.
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Adjuntar documentacion

Tras finalizar el procedimiento aparecera una pantalla con informacién resumen del contenido de la
inscripcién en la ayuda. En este punto, se debera adjuntar la documentacion que se indicé en el bloque 8.1 de la
inscripcién y documentacion opcional.

Informacion general

N2, borrador: Ejercicio: Fecha presentacion:
[ 6805110060220240000285 | 2024 | 17/07/2024 11:49:22 |
Procedimiento:

| Ayudas para la contratacion de personal investigador doctor en el SECTI |

Estado: Fase:
| 3 - Borrador | | Borrador |
Adjuntar Documentacion
Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible Acciones
@ pocumento pdf del cvN obligatorio [ .. v No
aportado
i L No
6 Memoria de actividades de Obligatorio | v|
investigacion aportado
i No
@ pocumento de aceptacion del centro Obligatorio | - |
receptor aportado
L - No
6 Historial cientifico técnico grupo Obligatorio | v|
receptor aportado
@ wistorial cientifico técnico grupo SECTI | Obligatorio [ v Mo
aportado
@ Titulo de doctoria Opcional [ v No
aportado
@ certificado equivalencia titulo doctora | Opcional | v | Mo
aportado
itacién nacimi idenci No
6 Acreditacion nacimiento/residencia en Opcional | v|
Extremadura aportado
1 Siguiente Ultimo
[iie ] conrem

Para adjuntar la documentacion basta con desplegar el ment de cada documento, en el podremos indicar
que es “Nueva documentacion’.

IMPORTANTE. Se debe evitar incluir acentos, simbolos y caracteres no alfanuméricos en los nombres de los
archivos para evitar posibles incidencias en el envio.
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Nueva Documentacion.

Nombre: [Documento pdf del CVN

Forma de adjuntar: Nueva Documentacidn v

Debe tener en cuenta que los documentos que adjunte, deben cumplir los siquientes requisitos.

= Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg, jpeg, odt, rif, bmp, xml, sxw, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee, zip.
» Tamaiio maximo del fichero: 8MB .

* Lalongitud del nombre del documento no debe ser superior a los 64 caracteres incluyendo Ia extensién.

.

Los 1tos no deben ninguno de los si; caracteres i, si S-U%&N) ...}

Seleccione el nuevo documento a adjuntar.

Seleccione el documento a adjuntar en formato permitido con el botdn “Adjuntar”, una vez seleccionado
pulse el boton “Aceptar”.

Nueva Documentacion.

Nombre: [Documento pdf del CVN
Forma de adjuntar:

Debe tener en cuenta que los documentos que adjunte, deben cumplir los siquientes requisitos.
* Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee, Zip.
* Tamaiio maximo del fichero: 8MB .
* Lalongitud del nombre del documento no debe ser superior a los 64 caracteres incluyendo la extension.
s Los documentos no deben contener ninguno de los si tes caracteres tos, fi, simbol $~%&AY ..} .

Seleccione el nuevo documento a adjuntar.

- 0_documento_1.pdf

XKimpiar toda

NOTAS.

- Siel proceso no se “finaliza”, los documentos que se adjunten no se guardaran y tendran que
adjuntarse de nuevo.

- Marcar el check Visible implica que el documento pueda ser visualizado por todas las personas que
intervengan en el procedimiento del expediente.

Tras pulsar el botén “Continuar’ se navegara hacia la siguiente fase, el proceso de Firmar y Registrar.
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Una vez finalizadas las operaciones en el apartado “Adjuntar documentacion’ se pasa a otra pantalla en
la que se muestra la solicitud en formato PDF y donde se va a proceder a firmar y registrar ésta. En el procedimiento
P6805 la firma y el registro se realizan en una sola accién, ya que solamente tiene que ser firmada por la persona

candidata que la realiza.

En el PDF se muestran los datos cumplimentados en el formulario y, en la dltima hoja, una relacién de la
documentacion presentada. Este documento puede imprimirse o descargarse y almacenarse en el disco duro local
(una vez finalizado el proceso de presentacion también se tendré acceso al mismo desde el apartado “Mis

Documentos” dentro de los detalles del expediente).

Informacion general

Ne. borrador:

Ejercicio:

Fecha presentacion:

| 6805110060220240000285

2024

17/07/2024 11:49:22 |

Procedimiento:

| Ayudas para la contratacién de personal investigador doctor en el SECTI |

Estado:

Fase:

[ 3 - Borrador

Borrador |

Previsualizacion del borrador de la solicitud

IMPORTANTE: Debe 'Firmar y Registrar' este borrador para gue su solicitud quede presentada

Firmar y Registrar m

= 680511006022024000...

cODIGO CIP

PE&805

YUDAS PARA LA COMTRATACION DE PERSOMAL
SISTEMA

JUNTA DE
EXTREMADURA

Im.m_\mmnm

O LR R

1. DATOS PERSOMALES DE LA PERSOMNA CANDIDATA
_ Primar szales

NFNE

Domiciic
P

INSCRIPCION DEL PERSONAL INVESTIGADOR DOCTOR

 Saguri Apaiicn _ Kot

Murscee ot pmu

Tpohim  himerm  Calnim

B Pord Esz Plaeis
L1
1. BATOS DE CONTACTO

Tabddre [

12 OTROSDATOS

Pacha s naceerio Sans

Pa  Complenesi domicin | Dok mxdrsjen

| [ Dvmeapasrest uami 1 muparior ml 398

1.3, SITUACION PROFESIINAL ANTERICR.

[

rar Pozerca Muriaze

Mediante el PDF se puede revisar que la informacién es correcta y no hay errores. Una vez realizada la
comprobacion se puede finalizar, firmando y registrando la solicitud mediante el botén “Firmar y Registrar’.

considerara presentada la inscripcion.

IMPORTANTE. Aunque aqui podamos ver el modelo en PDF, hasta que el modelo no esté firmado y registrado no se
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Al pulsar sobre el boton “Firmar y Registrar’ el navegador le indicara que se va a proceder a la firma del
documento y a abrir el programa Autofirma (que previamente debe tener instalado en el sistema).

Va a proceder a la nirma del documento.

‘:ance‘ar

;Permitir que este sitio abra el enlace afirma con AutoFirma?

Elija una aplicacién diferente.

Siempre permitir a https://prusede.gobex.pri abrir enlaces afirma

Abrir enlace Cancelar

Pulse el botdn “Aceptar’ para iniciar la ejecucion del programa Autofirma y si es necesario pulse el botén
“Abrir enlace” para permitir su ejecucion. Seleccione el certificado que corresponda con el NIF del solicitante y pulse
el boton “Aceptar’.

Didlogo de seguridad del almacén Windows x

&
)
&
[

Seleccione un certificado

—
| @ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién.
M Valido desde: 07/09/2020 hasta 07/09/2024

_ Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

|
| @ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacién.
M Vvdlido desde: 05/11/2020 hasta 05/11/2024

I Haga clic aqui paras ver las propiedades del certificado

Cancetar

Si el certificado es el correcto y es vélido en SEDE Electrénica, se mostrara un mensaje indicando que el
proceso es correcto. Pulse de nuevo el botén “Aceptar’.
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(7] Mensaje de informacién

El documento se ha firmado
correctamente, pulse Aceptar para
continuar con el proceso

Si todo ha ido bien, se mostrara un mensaje con el nimero de expediente, el nimero de registro y la fecha
de registro. El estado de este expediente se podra consultar en SEDE.

@ Mensaje de informacion

Su peticidn ha sido registrada
con n®2024000000001444 y fecha 17/07/2024
Nombre Tramite: Ayudas para la contratacién de
personal investigador doctor en el SECTI.
N° expediente: 6805110060220240000285

Acceda a la bandeja personal de Mis Notificaciones
para revisar las nuevas notificaciones

Walore su experiencia:

® 6 0 0 ¢
O O O O O
=2

Si se produce un error en el proceso de firmar y registrar la solicitud, se mostrara el siguiente mensaje.
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ion 0 Mensaje de informacion

Se ha producido un error en el registro de la
¢« solicitud. Consulte la seccion Mis borradores donde GOBIER|
podra recuperar la solicitud y continuar tramitandola EXTREM/

REGISTR( JTRO (Sellaren el it

791100¢ i
|

SOLICITUD DE INSCRIPCION DEL PERSONAL DEL GRUPO

IMPORTANTE.

Para realizar el proceso de firma es necesario un software instalado en el sistema desde el que se vaya a
realizar la solicitud. Recomendamos que se instale el programa de AutoFirma cuyo enlace se encuentra en la
pagina principal de SEDE (abajo a la izquierda en el enlace “Descarga autofirma”).

A partir de este momento la solicitud dejara de estar en la bandeja de los “Mis borradores” y pasara la
bandeja de “Mis Expedientes”.

IMPORTANTE. Una vez registrada (en plazo), la inscripcion formara parte de la solicitud de la ayuda que podra
presentar el Agente SECTI seleccionado mediante del modelo 6807 - Solicitud de la Ayuda.

230

Cofinanciado por
la Unién Europea




GESTION EN SEDE ELECTRONICA DE LA INSCRIPCION DEL
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Proceso de subsanacion a través de SEDE

Este apartado guia a la ciudadania en el caso de que el érgano gestor solicite subsanacién de expedientes
en tramitacion a través de la SEDE. El proceso de subsanacion en SEDE permite a la persona interesada aportar la
informacion requerida, documentos solicitados o exponer y solicitar lo que este estime oportuno.

En caso de que un expediente necesite subsanacion, este se encontrara en estado “Noti_Subsa_SECTI”.
Este estado puede comprobarse localizando el expediente en “Mis Expedientes”, tal y como se indica mas abajo en
esta misma guia.

Para poder acceder a dicha notificacion, la persona interesada debe firmar el acuse de recibo de manera
telematica. De esta manera SEDE tendra la certeza de que se ha realizado la notificacién con éxito y podra registrar
el momento de recepcion de la misma.

El proceso de subsanacion en SEDE requiere de una serie de acciones (algunas de ellas analogas a las
realizadas para la inscripcion):

1.- Conocer el estado del expediente y acceder a la notificacién de subsanacion, si fuera el caso.
2.- Cumplimentar el formulario de subsanacion y adjuntar nueva documentacion si fuera necesario.

3.- Firmar y registrar el modelo de subsanacién.
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JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Educacion, Ciencia y Formacion Profesional

En el menu de la izquierda de “Tramites y Servicios”, pulsamos en la opcion “Carpeta Ciudadana” y una
vez que aparezca la barra de botones (tras autenticarnos si fuera necesario), pulsamos en el botén “Mis
Expedientes” donde podra buscar el expediente. Si el expediente esta en estado “Noti_Subsa_SECTI” es que
hay abierto un proceso de subsanacién. Debemos acceder a los datos del expediente a través del boton “Ver”.

[ Inicio | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Inicio / Mis Expedientes

Tramites y
Servicios

+# Tramites

+ Registro Electrdnico

General

+ Consulta de Anotaciones

Mis Expedientes Pagos recibidos Salas de Firma
listado de expedientes

de Registro

I-) Carpeta Ciudadana I

N°. expediente Tramite

Fecha inicio Fase

Estado Acciones

+ Pagos por terceros Ayudas para |a contratacian de personal

6805110060220240000285

% Colaboradores / investigador doctor en el SECTI

Representantes

1T/07/2024 | En tramitacion

Hoti_Subsa_SECTZ
- - Editar Wer
408

< Entidades locales /
Organismos piblicos

Buscar expedientes

Ne. expediente:

+ Sala de firma

[6805110060220240000285 |

< Cadigo seguro de

o Fecha inicio: Desde: | [i] Hasta:| il
verificacion (CSV)
Fase: ® En tramitacién O cemado O Todos
+# Verificacion Sede Trémite: B ”
= Quejas y sugerencias

+ Lista de funcionarios
habilitadoes

Una vez en la pantalla “Detalle del expediente” hay que pulsar en el botén “Mis notificaciones” para ver
las comunicaciones/notificaciones que hay asociadas a dicho expediente. A partir de ahi, hay que localizar la
notificacién correspondiente a la subsanacion que tendra la columna Estado con el valor “Pendiente” y pulsar en el

icono del documento de la derecha en la columna Acciones.
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Detalle del expediente

Informacion general

RUE/N®. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacion finicio:
[ 6805110060220240000285 || 2024 | 17/07/2024 14:03:02 |
Procedimiento:

| Inscripcién del personal investigador doctor 2024 |
Estado: Fase:

[ En tramitacion | ] Noti_Subsa_SECTIv2406 |

= B I

Notificaciones relacionadas

N notificacion Asunte F. notificacion Acciones

Comunicacion de entrada de i
68053110060220240000255C0MO01 . - 17i07/2024 Mofificado _i
expediente en SEDE Elecironica

$805110060220240000285H0T001 | Notificacién subsanacién 18/07/2024

Si se pulsa en el icono con el documento (si es la primera vez que accedemos a la notificacion y el estado
es pendiente), se muestra el acuse de recibo y habra que aceptarlo o rechazarlo para poder acceder al contenido de
la notificacion. Pulse el boton “Aceptar” para aceptar el acuse de recibo o el botén “Rechazar’ para rechazar el
acuse de recibo.

Inicio / Mis Expedientes/ Ver notificacién

Informacion de la notificacion

RUE/N®°. Expediente: Procedimiento: Fecha creacién:
[ £805110060220240000285 | 6805 | 16/07/2024 08:19:58 |
Estado: Tipo:
[ Pendiente | Notificacion con acuse |

JUNTA DE
EXTREMADURA

ACUSE DE RECIBO DE NOTIFICACION

COMPARECE

NIFINIE:

MHombre y apellidos/
Raz6n soeial:

[para certificar en calidad de Hulsr a fecha 18/07/2024 09:11:01 1A (recepcionrecnazo) de ia

Destinatario:

Expediente: 6805110060220240000285
Asunto: Motificacion subsanacion
Remitida por
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Al aceptar el acuse de recibo se pedira confirmacion para continuar. Pulse el boton “Aceptar’ para continuar.

@ Mensaje de informacion

Va a proceder a aceptar la
notificacién.

Si todo ha ido correctamente podremos visualizar este mensaje en la pantalla y se podra acceder al
documento de la notificacion de subsanacién. Pulsando el botén “Aceptar’ se descargard automaticamente.

7] Mensaje de informacion

El documento se ha firmado correctamente.
N° expediente: 6805110060220240000285
Para descargar la notificacion pulse 'lmprimir’.
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coDIGO CIP . . JUNTA DE |

NOTIFICACION DE SUBSANACION

€0003 EXTREMADURA g

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) (A rellenar por la Administracion) SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadro)
| 6805110060220240000285 JUNTA DE EXTREMADURA

REGISTRO UNICO
I i ||
B6E05110060220240000285

1 DATOS DEL EXPEDIENTE
RUE: 580511006022024000 Procedimi | ipcion del Investi Doctor - Posd. 2024 |

Asunto:

| Subsanacién de expedients | | |

Estela | CONSEJERIA DE ECONOMiA, CIENCIA Y AGENDA | en relacion con la solicitud presentada por usted con A7/07/2024
en|aaa T a|:. ipeién del Investigador Doctor - Posd. 2024

le requiere, de acuerdo con lo previsto en el articulo 71.1 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, [LRJ-PAC] (B.O.E. nim. 285, de 27 de noviembre de

para que en el plazo de [ 15 dias | proceda a | SUBSANAR |
debiendo para ello:

- De conformidad con el articulo 5.4 del Decreto 5002024, de 4 de junio de 2024, el documento de inscripcion debe fimarse y registrarse electrénicaments
por &l personal
investigador doctor. No se consideran vélidas aguellas inscripciones que no estén firmadas.

- Mo consta en la documentacién adjunta a la solicitud de inscripcion el documento POF del CVN generado a través de |a pagina web hitps:/isect-

idi juntaex_es. Debera aportario de conformidad con el articulo 5.1 letra a) del Decreto SO/2024, de 4 de]unlo de 2024.

- Mo consta en la documentacion adjunta a la solicitud de inscripcion la ia de achivi ion, segun el modelo dispenible en la pagina
wa) I‘mps fisecti juntaex.es. Deberd aportar la citada documentacion de conformidad con & amcLDG 1 letra b) del Decreto 5072024, de 4 de junio de

- No consta en la documentacion adjunta a la solicitud de inscripcion el documento de aceptaclon del investigador doctor emitido por el centro receptor.
De conformidad con el Articulo 6.1 letra c) del Decreto 50/2024, de 4 de junio de 2024, deberd aportar este documento de forma que pueda visualizarse
correctamente.

- No consta en la documentacién adjunta a la solicitud de inscripcion el Historial cientifico-técnico del grupo de investigacion del centro receptor, segin el
modelo disponible en la pagina web hitps:isecti juntaex.es. Deberd aportar &l citado documento de conformidad con el articulo 6.1 letra d) del Decreto
50/2024, de 4 de junio de 2024.

- No consta en la documentacidn adJuntaa la solicitud de inscripcion el Historial cientifico-técnico del g i isidn en el agente
SECTI, segun el modelo disponible en la pagina web https://secti juntaex.es. Deberd aportar &l citado Hlshonal de corrformldad con el articulo 6.1 letra e)
del Decreh: 502024, de 4 de junio de 2024.

De no producirse la subsanacion en el plazo mencionado, se entendera que ha desistido de su peticion sin mas tramites, previa
resolucion dictada en los términos del articulo 42 de la LRJ-PAC.

Asimismo, se le informa en cumplimiento de lo dispuesto en el articule 42 de la LRJ-PAC, en |a redaccion dada por la Ley

de 13 de enero, que modifica a la anterior, que en el plazo maximo normativamente establecido para la resolucion y

del procedimiento iniciado a su solicitud es de contados a partir del dia siguiente al de la fecha de
su solicitud en el registro arriba mencionado.

Por ofra parte, se pone en su conocimiento que vencido el plazo maximo sin habérsele notificado resolucion expresa, podra

entender | ESTIMADA su solicitud por silencio administrativo, fal y como se establece en | Decreto ayuda posdoctorales
, en concordancia con o dispuesto en el articulo 43 de la LRJ-PAC.

httpiisede.gobexes
SI DESEA CONOCER EL ESTADO DE TRAMITACION DE
SU EXPEDIENTE PUEDE

Mediante este documento se notifica
, segln lo previsto en el Articulo 58.1 de la LRJFPAC.
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Una vez aceptado o rechazado el acuse de recibo, el expediente ha cambiado su estado a “Subsa_SECTI'
y podemos realizar las siguientes acciones:

1. Botdn Ver: muestra los datos del expediente.
2. Boton Editar: lleva a cabo el proceso de subsanacion del expediente.

nicio / Mis Expedientes

Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Ayudas para |a contratacion de personal

17/07/2024 | En framitacion ISuhsa_SECTIv2406 | | I | Ver |
investigador docter en el SECTI m -

5805110060220240000285

Buscar expedientes

N°. expediente: [F805110060220240000285 |

Fecha inicio: Desde:  JEH Hasta[

Fase: ®Entramitacion O Gerrada O Todos

Tramite: | v

Puede ver los documentos usados en la notificacion pulsado el boton “Ver’. Una vez en la pantalla “Detalle
del expediente” hay que pulsar en el botdn “Mis notificaciones” para ver las comunicaciones/notificaciones que
hay asociadas a dicho expediente. A partir de ahi, hay que localizar la notificacién correspondiente a la subsanacion,

ahora tendra la columna Estado con el valor “Notificado” y pulsar en el icono del documento de la derecha en la
columna Acciones.
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Detalle del expediente

Informacion general

RUE/N®. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacion/inicio:
[ 6805110060220240000285 | 2024 | 17/07/2024 14:03:02 |
Procedimiento:

| Inscripcién del personal investigador doctor 2024
Estado: Fase:

| En tramitacién | | Subsa_SECTIv2406

Notificaciones relacionadas

N notificacion Asunto F. notificacion Estado Acciones

Comunicacion de entrada de 4
G505110060220240000255C0OMOD1 . 17072024 Motificado J
expediente en SEDE Elecironica

6805110060220240000285N0T001 | Notificacion subsanacion 1810712024

Se mostraré el siguiente panel donde podra imprimir el documento de la notificacion o el acuse de recibo.

@ Documentacién de Ia notificacion: 6805110060220240000285NOT001

Pulse para imprimir el documenta de la notificacion.
Pulse para imprimir el documento de acuse de recibo.

Salir
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Cumplimentar el formulario de subsanacion y adjuntar nueva documentacién
si fuera necesario

Para llevar a cabo el proceso de subsanacion del expediente su estado tiene que ser “Subsa_SECTI'. En
este estado se mostrara el botén “Editar”, pulselo para continuar.

Inicio / Mis Expedientes

Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Ayudas para la contratacion de personal _ -
G805110060220240000255 17/07/2024 | En framitacién |Subsa_SECTIv2406 - Wer
investigador doctor en el SECTI — m -

Buscar expedientes

Ne°. expediente: [5805110060220240000285 |

Fecha inicio: Desde: ) Hasta| i

Fase: ®Entramitacion O Cemade O Todes

Tramite: [ -

Al pulsar el boton “Editar” se mostrara una pantalla con informacién sobre el expediente, cuadros de textos
para afiadir informacion relevante al proceso de subsanacién y una opcién para poder adjuntar documentacién.

- Enel cuadro de texto “Expone” se pondran indicar los motivos del proceso de subsanacion.

- Enelcuadro de texto “Solicita” se debera indicar la solicitud que se desea realizar en este proceso de
subsanacion.

- En el apartado para adjuntar documentacion, se podra afiadir la documentacion necesaria para el
proceso de subsanacion. Para adjuntar documentacion, hay que pulsar en el icono “+”. Se mostrard un
panel con campos a rellenar de forma obligatoria: nombre y forma de adjuntar. Seleccione el documento
en el formato permitido mediante el botén “Adjuntar’ y cuando termine pulse el botdn “Aceptar’.

Una vez completados los campos y afiadida la documentacion necesaria, se debe pulsar el botén
“Continuar” para seguir con el proceso de subsanacion.
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Informacién general

RUE/N®. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacién/inicio:
[ 6805110060220240000285 || 2024 | 17/07/2024 14:03:02 |
Procedimiento:

| Inscripcién del personal investigador doctor 2024 |

Estado: Fase:
| En tramitacidn | | Subsa_SECTIv2406 |
Subsanacion de Documentacién
EXPONE:
SOLICITA:
Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Acciones
No
@ Voluntario
aportado

D ED

Adjuntar documentacion.

Nueva Documentacion.

Nombre: [

Forma de adjuntar: hd
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- *
Nueva Documentacion.

Nombre: [

Forma de adjuntar: [ Nueva Documentacién v |

Debe tener en cuenta que los documentos que adjunte, deben cumplir los siquientes requisitos.

= Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee, zip.
* Tamaifio maximo del fichero: 8MB .

* Lalongitud del nombre del documento no debe ser superior a los 64 caracteres incluyendo la extension.

* Los documentos no deben contener ninguno de los siguentes caracteres (acentos, fi, simbolos: 5~%&/() ...) .

Seleccione el nuevo documento a adjuntar.

]

Al pulsar el botén “Continuar” se mostrara una pantalla con informacién resumen del expediente y el
modelo C0002 en version PDF que mostrara la informacion que se ha rellenado en el paso anterior, indicando también
la documentacién que se ha adjuntado. Pulse el botdn “Firmar y registrar” para finalizar el proceso de subsanacion.

Informacion general

RUE/N®?. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacionfinicio:
[ 6805110060220240000285 | 2024 | ] 17/07/2024 14:03:02 |
Procedimiento:

| Inscripcidn del personal investigador doctor 2024 |
Estado: Fase:

[ 1 - En tramitacién | Subsa_SECTIv2406 |

Documentacion

= subsanacion_6805110... J 3 53 + | @ O

Uz RED " SELLO DE REGISTROD |Saier an & miamor dal mousde)
3 | m

LTt TR

|4
n [}

1. DATOS DEL EXPEDIENTE

el | 021 AT A

2. DATOS DEL ADMBNISTRADOM,
M Primar apuiety ‘Sagusin el horsbrs

3 DATOS DE MOTIFICACION

Temvia PMamtra vin Tipm e, Mimar  Cal i
iy Poal  EE Pl s Corplemeris dascks Proasca
Muricsin [P — et prual
4 EXPONE
Taxm sapore

-

Firmar y Registrar m

IMPORTANTE. Aunque aqui podamos ver el modelo en PDF, hasta que el modelo no esté firmado y registrado no se
considerara presentada la subsanacion.
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Al pulsar sobre el boton “Firmar y Registrar’ el navegador le indicara que se va a proceder a la firma del
documento y a abrir el programa Autofirma (que previamente debe tener instalado en el sistema).

Va a proceder a la nirma del documento.

L:ance‘ar

;Permitir que este sitio abra el enlace afirma con AutoFirma?

Elija una aplicacién diferente.

Siempre permitir a https://prusede.gobex.pri abrir enlaces afirma

Abrir enlace Cancelar

Pulse el botdn “Aceptar’ para iniciar la ejecucion del programa Autofirma y si es necesario pulse el botén
“Abrir enlace” para permitir su ejecucion. Seleccione el certificado que corresponda con el NIF del solicitante y pulse
el boton “Aceptar’.

Didlogo de seguridad del almacén Windows x

&
o
&
®

Seleccione un certificado

Vélido desde: 07/09/2020 hasta 07/09/2024
* Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

|
| ﬁ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién.

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacién.
Vélido desde: 05/11/2020 hasta 05/11/2024

“ Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

EC

( Cancelar
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Si el certificado es el correcto y es vélido en SEDE Electronica, se mostrara un mensaje indicando que el
proceso es correcto. Pulse de nuevo el botdn “Aceptar’.

0 Mensaje de informacion

El documento se ha firmado
correctamente, pulse Aceptar para
continuar con el proceso

Si todo ha ido bien, se mostrara un mensaje con el nimero de expediente, nimero de registro y fecha de
registro. Pulse el botdn “Aceptar’ para volver a “Mis expedientes’.

@ Mensaje de informacion

Su peticion ha sido registrada con n®
2024000000001454 y fecha 18/07/2024
Mombre Tramite: Inscripcion del personal

investigador doctor 2024
N? expediente: 6805110060220240000285

Crcoar | o~

El expediente cambia el campo “Estado” a “Tramit_Solict SECTI".
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Inicio / Mis Expedientes

Lista expedientes

Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciores

N°. expediente

Ayudas para la contratacion de personal Tramit_Solict SECTIv
G805110060220240000255 17/07/2024 | En framitacion Editar Ver
investigador docter en el SECTI 2406
o
Buscar expedientes
N°. expediente: [6805110060220240000285 |
Fectanicio L —
Fase: @ En tramitacién O Cerrado O Todos
Tramite: | - v
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ANEXO. FIRMA FACIL EN SEDE
Firma de documentos en sede con Microsoft Windows (7, 8, 10, 11)

Esta guia NO es valida si se dispone de un sistema operativo XP o Vista.

Para la firma de documentos ene sede.gobex.es hasta ahora solo era posible instalando y configurando
Java, un proceso complejo que requiere de cambios en la configuracion del equipo y depende del navegador y sistema
operativo a utilizar.

A partir de ahora es posible realizar la firma de documentos con un programa denominado AutoFirma y si
ya tenemos acceso con certificado digital en Windows sélo es necesario instalar este software para firmar con Chrome,
Mozilla Firefox o Microsoft Edge en sus Ultimas versiones.

Para instalar AutoFirma, siga las instrucciones para instalar software AutoFirma.

Navegador Microsoft Edge v20 y Chrome 46 o superior.

Sélo es necesario tener acceso con certificado digital en Windows y seguir las instrucciones para instalar
software Autofirma.

Navegador Modzilla Firefox 41.0.1 o superior.
Sélo es necesario tener acceso con certificado digital en Windows y seguir las instrucciones para instalar
software Autofirma.

Navegador Microsoft Internet Explorer 11 o superior.

Sélo es necesario tener acceso con certificado digital en Windows y seguir las instrucciones para instalar
software Autofirma.

Firma de documentos en sede con Mac OS X Mavericks o

superior.

Para la firma de documentos ene sede.gobex.es hasta ahora solo era posible instalando y configurando
Java, un proceso complejo que requiere de cambios en la configuracion del equipo y depende del navegador y sistema
operativo a utilizar.

A partir de ahora es posible realizar la firma de documentos con un programa denominado AutoFirma y si
ya tenemos acceso con certificado digital en Mac sélo es necesario instalar este software para firmar con Chrome.

Para instalar AutoFirma, siga las instrucciones para instalar software AutoFirma.

Navegador Chrome 46 o superior.
Sélo es necesario tener acceso con certificado digital en Mac y seguir las instrucciones para instalar software
Autofirma.
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Navegador Safari 9.0 o superior.

Sélo es necesario tener acceso con certificado digital en Mac y seguir las instrucciones para instalar software
Autofirma.

Revise Errores comunes en el proceso de firma de documentos.

Navegador Firefox.

Sélo es necesario tener acceso con certificado digital en Mac y seguir las instrucciones para instalar software
Autofirma.

Revise Errores comunes en el proceso de firma de documentos.

Firma de documentos en sede con Linux (Ubuntu).

Navegador Firefox y Chrome.

Si puede acceder con certificado a sala de firmas solo es necesario seguir las instrucciones para instalar
software Autoforma.

Instalar software Autofirma.

Para instalar el software debe acceder a la pagina de descarga de Autofirma y descargar la version
correspondiente a su sistema operativo.

Una vez descargado cierre todos los navegadores (Firefox, Chorme, Explorer, efc), ejecute el instalable
correspondiente (Autofirma.exe) y siga las instrucciones de instalacién, recuerde que para instalar es necesario
disponer de derechos de Administrador de la maquina.
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Cuando aparezca un mensaje como el que se muestra a continuacion es fundamental indicar “YES”, en caso
contrario no podré firmar.

Security Warning

You are about to install a certificate from a certification authority
/&, (cA) daiming to represent:

127.0.0.1

Windows cannot validate that the certificate is actually from
"127.0.0.1". You should confirm its origin by contacting
*127.0.0.1", The following number will assist you in this process:

Thumbprint (sha1): 30527824 9A4D23FA 0F40ABAA 436D 300F
6FAFCF8A

Warning:

If you install this root certificate, Windows will automatically trust
any certificate issued by this CA. Installing a certificate with an
unconfirmed thumbprint is a security risk. If you dick "Yes" you

Do you want to install this certificate?

Linux Ubuntu.

Para poder ejecutar AutoFirma son necesarias las siguientes dependencias, asi que estas se comprueban
durante el proceso de instalacion:

JRE (Java Runtime Environment) de Oracle u OpenJDK.
Ejecute un terminal y revise si java no se ha instalado previamente:
java -version

Si ese comando regresa “The program java can be ound in the following packages’, significa que Java no
ha sido instalado aun, de modo que ejecutaremos el siguiente comando:

sudo apt-get update
sudo apt-get install default-jre
Esto instalara Java Runtime Environment (JRE).
Biblioteca “libnss3-tools”.
Para instalar libnss3-tools en Ubuntu, ejecutar los siguientes comandos:

sudo apt-get update

sudo apt-get install libnss3-tools
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Una vez resueltas las dependencias, puede realizar la instalacion pulsando doble clic sobre el fichero .deb,
se abrird una ventana como la siguiente. Se debe pulsar el botdn instalar, que se encuentra arriba a la derecha. Si no
se tienen permisos de administracion, el sistema solicitara la clave de “stper usuario” para poder realizar la instalacion.

9 // autofirma
’M AutoFirma - Cliente @firma

Only install this File if you trust the origin. Install

Developer Web Site

Errores comunes en el proceso de firma de documentos.

Al acceder a “Firmar documento” y pulsar el botén “Firmar sale un mensaje
“Espere...” y a continuacion no hace nada.

Es necesario seqguir las instrucciones para instalar software Autofirma si ain no esta instalado.

También es necesario ejecutar el navegador sin el complemento JAVA o probar con otro navegador.

Internet Explorer:
Utilice el navegador Microsoft Edge de Windows 10 o Chrome.
Mozilla Firefox:

1. Introduzca about:addons en el navegador.
2. Enlalista de plugins, busque Java (TM) Platform y Java Deployment Toolkit y//o Java Applet Pulg-in.
3. Compruebe que la opcién seleccionada es No Activar Nunca.
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A 13va Deployment Tookit 8040025 : . Usedo con cuidado. M inf
. Java Deployment Toolkit 8.0.400.25 11.40.2.25
ot Plug: ¥ Mis Preguntar para activar ¥

. Java(TM) Platform SE 8 U40 11.40.2.25

Plogein 11402 Mis Preguntar paa actvar ¥

4, Reinicie el navegador y pruebe de nuevo.

Safari:

1. En el menu superior, haga clic en la manzana y seleccione Preferencias del sistema.

>
i @ M g o @ °
General Escritorio y Dock Mission Idioma Seguridad Spotlight  Notificaciones
salvapantallas Control y regién y privacidad

Wy = o o& N

v
Pantallas Economizador Teclado Ratén Trackpad Impresoras y Sonido
escaneres
@ . @ 0 ™
iCloud Cuentas Extensiones Red Bluetooth Compartir
de Internet

2 ® © ¥ & & ©
Usuarios y Controles App Store Dictado Fecha y hora Disco de Time Accesibilidad

grupos parentales y habla arranque Machine

AppTrap  Flash Player Java MySQL  Host de Escritorio Tuxera NTFS.

remoto de Chrome

2. Seleccione la opcion Seguridad y privacidad.

e 0 < iz Seguridad y privacidad Q Buscar

General  FileVault  Firewall |[iizlclcl)

Localizacidn Permita que las aplicaci siguientes el

‘ Contactos
v @ AutoFirma
@ Calendarios -
v/ @ Automator
U Recordatorios
v g Dropbox
Accesibilidad

Q Diagnéstico y uso

é Haga clic en el candado para realizar cambios

3. Haga clic en el candado para realizar cambios e introduzca la contrasefia de administrador.
4. Enlapestafa Privacidad haga clic en el simbolo + para afadir la aplicacion “AutoFirma”
5. Seleccione la aplicacion “Autofirma” del menu aplicaciones y haga clic en Abrir.
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Al acceder a “Mis Expedientes” recibe este mensaje (ha ocurrido un error).

Inicio / Mis Expedientes

Recargar esta paginaC

¥ Datos de identificacion Ha ocurrido un error inesperado al realizar la \
| consulta. E
Actuaimente estos dalo! do en un procedimiento para poder hacerlo.
I

Tipo | vocumento I TNIF/NIE |
Primer apellido / razén social (*) Segundo apellido Nombre (*)
| | |
Fecha nacimiento / Fecha creacion Sexo (*) Estado civil (*) Nacionalidad
Tipo de Via Nombre via pablica Tipo Nam. Nt’lmf:rt:r| Cal. nam. Blog. |

Puede recibir este error o que “Datos de identificacion” contenga un formulario con los datos vacios o que
no se rellenan sus datos de acceso con su nombre y su DNI. En cualquiera de estos casos se puede tratar de un
problema de acceso en Microsoft Windows (XP, Vista, 7, 8, 10) 0 en su caso de un problema de acceso en Mac, revise
esta opcion antes de continuar.

Para descargar que se trate de un problema temporal en el servidor, acceda a “Sala de firma” y compruebe
si recibe algun mensaje como el indicado.

Al acceder a “Sala de firma” recibe este mensaje (operaciones de
mantenimiento):
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Inicio / Informacion

Principal

- Tramites

- Mis Expedientes
- Quejas y sugerencias Esta funcién no se encuentra disponible debido a que se estan realizando operaciones de mantenimiento. Si el error perdura contacte con su
administrador de sistemas. Perdone las molestias.

- Codigo seguro de

verificacion (CSV) el

-» Colaboradores \ javax.serviet.ServietException: Error creating bean with name ‘const i ontroller’: Ir ion of init method failed; nested exception is
Representantes java.lang.NullPointerException

- Sala de firma

Normativa

Se trata de un problema de acceso en Microsoft Windows (XP, Vista, 7, 8, 10) 0 en su caso de un problema
de acceso en Mac, revise esta opcion antes de continuar.

Deberia probar también a cerrar todas las pestafias del navegador y volver a entrar para ver si le muestra
la seleccion del certificado digital para acceder.

43©

Cofinanciado por
la Unién Europea




GESTION EN SEDE ELECTRONICA DE LA INSCRIPCION DEL
PERSONAL INVESTIGADOR DOCTOR JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Educacion, Ciencia y Formacion Profesional

IMPORTANTE

Si realizando las operaciones descritas en la guia recibe un mensaje de error no contemplado o
SEDE no se comporta como se indica debe ponerse en contacto con el Centro de Atencién al
Usuario de la Sede Electrénica, para indicarle una solucién lo antes posible.

Al igual advertimos de que el presente documento es una Guia para cumplimentar el tramite en
SEDE Electrénica, y que las pantallas que se muestran son genéricas y pueden no pertenecer al
procedimiento al que se hace referencia en el documento.

SOPORTE SEDE ELECTRONICA

Lnsavienes 924 336 975

de 9:00 3 14:00 y de 15:00 3 20:00 h. K4 soporte.sede@juntaex.es
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